GAZDASAGI ES PENZUGY!
SZABALYZAT




I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Szabalyzat hatalya
1.§

(1) Jelen Gazdasagi és Pénzlgyi Szabalyzatban (tovabbiakban: Szabalyzat) nem
szabalyozott kérdésekben a szamviteli torvény és a kapcsolodd jogszabalyok
vonatkozo el6irasai szerint kell eljarni. Felulvizsgalata és karbantartasa az EIndkség
hataskorébe tartozik és a jogszabalyi valtozasok fuggvényében, a valtozas hatalyba
Iépését kovetd 90 napon beldl torténik.

(2) A szabalyzat el6irasainak betartasa a szervezet minden tisztségviselGjére,
munkavallaléjara és foglalkoztatottjara szamara kotelezo.

(3) A pénzkezelési rendben hozott dontések az adott szervezetre kotelez6 érvényliek,
azoktdl eltérni csak a pénzkezelési szabalyzat — a torvényi eléirasoknak megfeleld —
modositasa, illetve a modositott szabalyzatok elfogadasa utan, az azokban
foglaltaknak megfelel6 moédon lehet.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Magyar Sport Ju Jitsu Szakszdvetség
(tovabbiakban: MSJJSZ) 6sszes tisztségviselbjére, alkalmazottjara és tagjara. A
szabalyzat id6ébeni hatalya az eredeti szabalyzat els6 moddositasaig terjed. Ezt
kovetben a pénzkezelési szabalyzat a kiegészitd modositassal egyutt vagy az uj
egységes szerkezetbe foglalt szabalyzat hatalyossaga szerint érvényes. A
modositasnal a pénzkezelési szabalyzat eredeti szOvegezésébe a modositast nem
sziukséges egységes szerkezetbe foglalni.
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. SZAMVITEL POLITIKA

A szamviteli politika célja
2.§

(1) Az MSJJSZ szamviteli politikajat a szamvitelrdl sz6lé 2000. évi C. térvény, valamint
a szamviteli torvény szerinti egyes egyéb szervezetek beszamolo készitési és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl széléo 479/2016. (XIl. 28.) Korm.
rendelet alapjan készitettuk el.

(2) A szamwviteli politika célja, hogy a gazdalkodénal olyan szamviteli rendszer
funkcionaljon, amelynek alapjan megbizhatdé és valds informaciot tartalmazo éves
beszamolé allithatd Ossze, és amely szamviteli rendszer egyidejileg a vezetdi
dontések szamara is alkalmas informacios bazisul szolgalhat.

A szamviteli politika — a szamviteli térvényben megfogalmazott alapelvekre és
értékelési eldirasokra épulve - a szamviteli torvény elbirdsainak végrehajtasahoz
szukséges modszerek és eljarasok 0sszessége, amely a gazdalkodé adottsaganak
leginkabb medfelel6 rendszer kialakitasat alapozza meg.

Az lizleti év, a mérleg fordulénapja, a mérlegkészités idépontja

3.§

(1) Az Gzleti év az az id6tartam, amelyrél a beszamolét kell késziteni.

(2) Az Uzleti év azonos a naptari évvel, kivéve az év kdzben alakulo, illetve megsziing
szervezetnél. A mérleg fordulénapja - a megsziinést kivéve - december 31.

(3) A mérleg egyes tételeihez kapcsoléddan meghatarozott azon - az Gzleti év mérleg-
fordulonapjat kévetd - id6pont, amely id6pontig a megbizhaté és valds vagyoni helyzet
bemutatasahoz sziikséges értékelési feladatokat el lehet és el kell végezni.

(4) A mérlegkészités id6pontja az Gzleti évet kdvetd év . hapja

(5) A fenti hatarid6hdz kapcsoldéddan évente zarlati Gtemtervet kell késziteni, mely az
egyes tételek értékelésével kapcsolatos munkakat, azok hataridejét és a
végrehajtasért felelés megjeldlését tartalmazza.

Konyvvizsgalat, letétbe helyezés és kozzététel
4. §
(1) Az MSJJSZ-nek nincs kdnyvvizsgalati kotelezettsége.
(2) A civil szervezet koteles a jovahagyasra jogosult testllet altal elfogadott

beszamolgjat, valamint kozhasznusagi mellékletét az adott Uzleti év mérlegforduld-
napjat kovetd 6todik hdnap utolsé napjaig letétbe helyezni és kdzzétenni. E letétbe
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helyezési és kozzétételi kotelezettséget az Orszagos Birdsagi Hivatal részére torténé
megkuldéssel kell teljesiteni.

Ha a civil szervezet sajat honlappal rendelkezik, a kozzétételi kdtelezettség kiterjed a
beszamold, valamint kozhasznusagi melléklet sajat honlapon torténd elhelyezésére is.
A sajat honlapon kozzétett adatok folyamatos megtekinthetdéségét legalabb a
kozzéteételt kovetd masodik Uzleti évre vonatkozo adatok kozzétételéig biztositani kell.
Mivel a kozzétett beszamoldt konyvvizsgald nem ellenérzi, az éves beszamold
meérlegének, eredménykimutatasanak, és kiegészitd mellékletének minden egyes
példanyan kotelesek vagyunk feltintetni a kovetkez6 szoveget: “A kdzzétett adatok
konyvvizsgalattal nincsenek alatamasztva.”

A konyvvizsgalat médja

5. §

(1) Az MSJJSZ mikodeéseérél, vagyoni, pénzugyi és jovedelmi helyzetérdl, a naptari év
konyveinek lezarasat kovetben, a torvényben meghatarozott konyvvezetéssel
alatamasztott beszamolét koteles késziteni.

A konyvvezetés és a beszamolokészités soran alkalmaznia kell a kuldon rendelettel
kihirdetett, hatalyos magyar szamviteli standardokat.

(2) Az egyéb szervezet kdnyvvezetése magyar nyelven, forintban térténhet.

Kettés konyvvitelt koteles vezetni az egyszerisitett éves beszamolot készité egyeb
szervezet.

Kettés konyvvitelt koteles vezetni tovabba az egyszerisitett vallalkozéi adordl sz6ld
torvény hatalya ala bejelentkezett lakasszdvetkezet, valamint minden olyan egyéb
szervezet, amelynek a Sztv.-ben foglalt el6irasokat kell kotelezéen alkalmaznia, illetve
tovabba az az egyéb szervezet, kdzhasznu egyéb szervezet, amely sajat dontése
alapjan a Sztv. szerinti éves illetve egyszerisitett éves beszamold készitését
valasztotta.

(3) A konyvvezetés soran elkulonitetten kell kimutatni a vonatkozd sajatos
gazdalkodasi jogszabalyban meghatarozott alaptevékenységgel, valamint a
vonatkoz6 kulon jogszabaly szerint meghatarozott vallalkozasi tevékenységgel
kapcsolatos (ar) bevételeket, raforditasokat (kdltségeket), kiadasokat.

(4) A koltségeket kizardlag az 5. Koltségnemek szamlaosztaly szamlain konyveljuk.

A beszamol6 formaja

6.§

(1) A beszamol6 formajat az egyéb szervezet altal folytatott tevékenység, az éves
Osszes bevétel (az alaptevékenység és a vallalkozasi tevékenység Osszes
bevételének) nagysaga, valamint a kdnyvvezetés modja hatarozza meg.
Egyszerilsitett éves beszamolot koteles késziteni az a kettés konyvvitelt vezetd egyéb
szervezet, amelynek két egymast kovetd évben az alaptevékenységbdl, valamint a
vallalkozasi tevékenységbdl szarmazd éves (ar) bevételének egylttes dOsszege
évenként meghaladja az 50 millié forintot.

Jogel6d nélkul alapitott egyéb szervezetnek, ha az Uzleti évet megeldz6 két Gzleti év
egyikének vagy mindkettdnek az,(ar) bevételi adatai hianyoznak, vagy csak részben
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allnak rendelkezésre, akkor a targyeévi varhaté éves (ar)bevételt és - ha van - a
megeldzb (elsd) Uzleti évi (éves szintre atszamitott) (ar)bevételt kell figyelembe vennie.

(2) Az MSJJSZ a kormanyrendelet elbirasainak megfeleléen egyszerisitett éves
beszamolét készit.

Az egyszerilsitett éves beszamolé a kormanyrendelet 4. szamu melléklete szerinti
mérlegbél és az 5. szamu melléklete szerinti eredménykimutatasbdl all.

A civil szervezet egyszerUsitett éves beszamoldja a mérleg és az eredménykimutatas
mellett az Ectv. szerinti kiegészit6 mellékletet is tartalmaz.

A civil és az egyéb kdzhasznu szervezet koteles a beszamoldjaval egyidejlleg
k6zhasznusagi mellékletet is késziteni.

A beszamol6 tagolasa

7.§

(1) A mérleg, és az eredménykimutatas a kormanyrendelet szerinti tagolason tul
tovabb nem részletezett.

Szamviteli alapelvek

8. §

(1) A beszamolo elkészitésekor és a kdonyvvezetés soran az alabbi alapelveket kell
eérvényesiteni:
(Az alapelvektdl csak a Szamviteli torvényben szabalyozott mddon lehet eltérni.)

(2) A vallalkozas folytatasanak elve

A beszamolé elkészitésekor és a konyvvezetés soran abbdl kell kiindulni, hogy a
gazdalkodd a belathaté jovében is fenn tudja tartani mikddését, folytatni tudja
tevékenyseégét, nem varhaté a mikodés beszuntetése vagy barmilyen okbdl torténd
jelentds csokkenése

(3) A teljesség elve

A gazdalkoddnak konyvelnie kell mindazon gazdasagi eseményeket, amelyeknek az
eszk6zokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatasat a
beszamoldban ki kell mutatni, ideértve azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek
az adott Uzleti évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulénapjat kovetden,
de még a mérleg elkészitését megel6zben valtak ismertté, masrészt azokat is,
amelyek a mérleg fordulénapjaval lezart Uzleti év gazdasagi eseményeibdl erednek, a
mérleg fordulonapja el6tt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését
megel&z6en ismertté valtak.

(4) A valddisag elve

A konyvvitelben rogzitett és a beszamoldban szerepld tételeknek a valdésagban is
megtalalhatdknak, bizonyithatdéknak, kivilalldk altal is megallapithatoknak kell lennidk.
Ertékelésiik meg kell, hogy felelien az e tdérvényben eldirt értékelési elveknek és az
azokhoz kapcsolodo értékelési eljarasoknak.
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(5) A vilagossag elve
A konyvvezetést és a beszamolot attekinthetd, érthetd, e térvénynek megfelelben
rendezett formaban kell elkésziteni.

(6) A kdvetkezetesség elve
A beszamolé tartalma és formaja, valamint az azt alatdmaszté konyvvezetés
tekintetében az allanddsagot és az 0sszehasonlithatésagot biztositani kell.

(7) A folytonossag elve

Az Uzleti év nyitdbadatainak meg kell egyezniik az elé6z6 Uzleti év megfelelé zard
adataival. Az egymast kovetd években az eszkdzok és a forrasok értékelése, az
eredmény szambavétele csak e torvényben meghatarozott szabalyok szerint
valtozhat.

(8) Az 6sszeméreés elve

Az adott id6szak eredményenek meghatarozasakor a tevékenységek adott iddszaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait)
kell szamitasba venni, fliggetlenll a pénzigyi teljesitéstdél. A bevételeknek és a
koltségeknek ahhoz az idészakhoz kell kapcsolodniuk, amikor azok gazdasagilag
felmerdltek.

(9) Az 6vatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénzugyi realizalasa
bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozasa soran az eértékvesztés
elszamolasaval, a céltartalék képzésével kell figyelembe venni az elbrelathato
kockazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az az Uzleti év mérlegének
forduldbnapja és a mérlegkészités idbpontja kozott valt ismertté. Az
értékcsokkenéseket, az értékvesztéseket és a céltartalékokat el kell szamolni,
fuggetlenul attdl, hogy az Uzleti év eredménye nyereség vagy veszteseég.

(10) A brutté elszamolas elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kdvetelések és a kotelezettségek
egymassal szemben - az e tdrvényben szabalyozott esetek kivételével - nem
szamolhatok el.

(11) Az egyedi értékelés elve
Az eszkdzoket és a kotelezettségeket a kdnyvvezetés és a beszamold elkészitése
soran egyedileg kell rogziteni és értékelni.

(12) Az id6beli elhatarolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tobb Uzleti évet is
érintenek, az adott id6szak bevételei és koltségei kozott olyan aranyban kell
elszamolni, ahogyan az az alapul szolgal6 idészak és az elszamolasi id6szak kdzott
megoszlik.

(13) A tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve

A beszamoléban és az azt alatamaszté konyvvezetés soran a gazdasagi
eseményeket, ugyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen - e torvény
alapelveihez, vonatkozoé el6irasaihoz igazodéan - kell bemutatni, illetve annak
megfelel6en kell elszamolni.
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(14) A lényegesség elve

Lényegesnek mindsul a beszamold szempontjabol minden olyan informacié, amelynek
elhagyasa vagy téves bemutatdsa - az ésszerliség hatarain belll - befolyasolja a
beszamol6 adatait felhasznaldk dontéseit.

(15) A koltség-haszon Gsszevetésének elve

A beszamoldban (a mérlegben, az eredménykimutatasban, a kiegészité mellékletben)
nyilvanossagra hozott informaciok hasznosithatdsaga (hasznossaga) alljon aranyban
az informaciok elballitasanak koltségeivel.

A szamviteli politika keretében elkészitend6 szabalyzatok

9.§

(1) A szamviteli politika keretében onall6 fejezetként kerul elkészitésre:

a) az eszkozok és a forrasok értékelése,

b) a szamlarend,

c) a bizonylati rend,

d) az eszk6zok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi rendje,
e) az eszkozok és a forrasok selejtezési rendije,

f) a pénzkezelési rend.

Az eszkozok besorolasa

10. §

(1) A szamviteli torvény szerint a termel6eszk6zoket a befektetett eszkdzok, illetve a
forgoeszk6zok kd6zé rendeltetésik, hasznalatuk alapjan kell besorolni.

A forgoeszkozok kozott kertlnek kimutatasra mindazok az eszkdzok, amelyek nem
tartésan szolgaljak a tevékenységet, vagyis egy év vagy egy évnél rovidebb idészak
alatt elhasznalédnak vagy kikerulnek a gazdalkodasbal.

Amennyiben egy adott eszkd6z hasznalata, rendeltetése megvaltozik, mert az eszkoz
a tevékenységet, a miikddést tartdsan mar nem szolgalja vagy forditva, akkor annak
besorolasat meg kell valtoztatni; az eszkdzt - legkésébb a mérlegkészités
idészakaban, a mérlegfordulonapra vonatkozéan - at kell sorolni a befektetett
eszk6zok kozul a forgoeszkdzok kozé vagy forditva, a forgdeszkdzok kozil a
befektetett eszk6zok kdzé.

Az értékpapirok beszerzésének céljat a vezetés hatarozza meg, és ennek alapjan kell
allomanyba venni a befektetett pénzligyi eszk6zok vagy a forgdeszkdzok kdzott.
Modositasra (atcsoportositasra) is csak a vezetés dontése alapjan kerul sor a
targyévet érintéen, legkésbébb az Gzleti év mérlegének készitésekor.

Ertékhelyesbités, értékelési tartalék, alapitas koltségeinek elszamolasa,
kisérleti fejlesztés koltségeinek elszamolasa

11. §
(1) Ertékhelyesbitést, értékelési tartalékot nem mutatunk ki.

6. (91) oldal



(2) Valos értéken torténd értékelés csak a szamviteli tv. szerinti beszamolot készitékre
vonatkozik.

(3) Az alapitas - atszervezés koltségeinek elszamolasat a felmerult kdltségeket alapjan
egy 6sszegben szamoljuk el az eredmény terhére a felmertlés évében.

(4) Kisérleti fejlesztés koltségeinek elszamolasat a felmerult kdltségeket alapjan egy
0sszegben szamoljuk el az eredmény terhére a felmerulés évében.

Minésitési ismérvek a szamviteli elszamolasok szempontjabél

12. §

(1) Lényegesség kritériumai

A lényegesség elve alapjan Iényegesnek mindsil a beszamol6 szempontjabdl minden
olyan informacio, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa befolyasolja a
beszamol6 adatait, a felhasznalé dontéseit.

(2) A jelentbs 6sszeg hiba

Jelentés O6sszegl a hiba, ha a hiba feltarasanak évében a kilénbdz6 ellenérzések
soran - ugyanazon évet érintéen - megallapitott hibak, hibahatasok eredményt, sajat
tékét noveld-csdkkentd értekének egylttes (el6jeltél figgetlen) 6sszege meghaladja
az ellenérzott Gzleti év mérlegfé6sszegének 2 szazalékat, illetve ha a mérlegfédsszeg
2 szazaléka nem haladja meg az 1 millié forintot, akkor az 1 millié forintot.

Nem jelentds Osszegli a hiba, ha a hiba feltarasanak évében, a kilonb6zé
ellenérzések soran, egy adott Uzleti évet érintéen (évenként kulon-kulon) feltart hibak
és hibahatasok - eredményt, sajat tokét novel6-csokkentd - értékének egyuttes
(el6jeltdl fuggetlen, abszolut) 6sszege nem haladja meg a jelentés O0sszegl hiba
értékhatarat.

A jelentds O0sszeglinek mindsuldé hibakat és hibahatasokat a targyévi mérlegben és
eredménykimutatasban a szamviteli térvény alapjan kuldon oszlopban mutatjuk be. A
fentiek alapjan jelentés 0sszegilinek mindsitett hibakat és hibahatasokat a feltarast
kovetden kulon fékonyvi szamlara kell kdnyvelni az adott szamlacsoporton belll,
evszammal elkulonitetten.

(3) Fajlagosan kis értékl készletek

Az értékvesztés elszamolasa szempontjabdl fajlagosan kis értékiinek tekintjuk azokat
a készleteket, amelyek esetében készletcsoportonként (fékdnyvi szamlanként) az
értékvesztés nem haladja meg a nyilvantartott érték 5 %-at.

(4) A vevbnként, adosonként kisdsszegl kovetelések értéke nem haladja meg a 100
Eft-ot.

(5) Kivételes nagysagu vagy eléfordulasu bevételek, koltségek és raforditasok

A kivételes nagysagu vagy el6fordulasu tételek kuszobértékét az tzleti év mérlegében
kimutatott sajat toke értékének 40 szazalékaban hatarozzuk meg. Ennek megfeleléen
az elszamolt kivételes nagysagu vagy el6fordulasu bevételeket, koltségeket illetve
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raforditasokat ezt meghaladd 6sszeg esetén a Kiegészit6 mellékletben tételesen
bemutatjuk.

(6) Behajthatatlan kdvetelések esetében aranytalan koltség

Behajthatatlan kovetelések esetében maximum a végrehajtas koltségeinek
haromszorosaban hatarozzuk meg azt az értéket, amikor a végrehajtassal kapcsolatos
koltségek mar nincsenek aranyban a kovetelésbél varhatéan megszerezhet6
O0sszeggel

Aranyos csokkentés (cégvasarlas esetén az egyes eszkozok realis
értékének meghatarozasahoz hasznalt médszer)

13. §

(1) Cégvasarlas esetén, amikor a fizetett ellenérték kevesebb, mint az egyes eszk6zok
piaci értéke, akkor az egyes eszkdzok piaci értékét alapul véve minden eszkoz értékét
ugyanolyan aranyban, maximum 20 %-al csdkkentjuk. Amennyiben ezutan is marad
kulonbség akkor azt negativ Uzleti vagy cégértékként mutatjuk ki.

Amortizacios politika
14. §

(1) A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanal a hasznos élettartam végén varhato
maradvanyértékkel csdkkentett bekerulési értékbdl kell kiindulni.

Hasznos élettartam: az az id6szak, amely alatt az amortizalhaté eszkdzt a
gazdalkodd idbéaranyosan vagy teljesitményaranyosan az eredmény terhére
elszamolja.

Maradvanyérték: a rendeltetésszerli hasznalatbavétel, az Uzembe helyezés
idépontjaban - a rendelkezésre allé informacidok alapjan, a hasznos élettartam
fuggvényében - az eszk6z meghatarozott, a hasznos élettartam végén varhatoéan
realizalhaté értéke. Nulla lehet a maradvanyeérték, ha annak értéke valdszinlsithetben
nem jelentds.

(kizardlag sajatos egyszerisitett éves beszamolét késziték esetében alkalmazhato:
A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasakor a tarsasagi adé megallapitasanal
figyelembe vett, kilon torvény szerinti értékcsokkenési leirasi kulcsokat
alkalmazzuk.)

(2) Maradvanyérték nagysaga

Az eszk6z maradvanyértékeét — az egyedi eértékelés elve alapjan —a hasznos élettartam
végére szamitott eszkdz, lzembehelyezésének idépontjaban fellelheté hasonlé koru
eszkoOz piaci értéke alapjan hatarozzuk meg.

Ha az eszk6znek a hasznos élettartam végén varhatoan realizalt értéke nem jelentds,
akkor a maradvanyértéket nullanak tekintjuk.

Nem jelent6és a maradvanyérték, ha annak 6sszege nem éri el az adotorvény altal
elszamolhat6 egy évre juto értékcsokkenés 0sszegét. Nem jelentés akkor sem, ha az
eszkOoz csak eredeti rendeltetésétél megfosztva (szétszedve), vagy hulladékként
értékesithetd, tovabba ha az eszkdz varhatéan nem lesz értékesithetd.

Szoftverek és szamitastechnikai eszk0zOk esetében a maradvanyérték minden
esetben nulla forint.
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(3) Alkalmazott leirasi modszer(ek)
(Ha tobb moddszert is alkalmazunk, az egyes modszereknél meg kell jeldlni az
eszkozcsoportot is, amelyikre vonatkozik)

Nett6 érték alapjan

Az évenként elszamolandd értékcsokkenésnek a nettdé értékhez (a terv szerint
elszamolt értékcsdkkenéssel csokkentett bruttd értékhez) viszonyitott aranyat, az
egyedi eszkoz varhato hasznalata, ebbél adodo élettartama, fizikai elhasznaldodasa és
erkolcsi avulasa, az adott vallalkozasi tevékenységre jellemz6 korulmények
figyelembevételével kell megtervezni, és azokat a nyilvantartasokon torténé rogzitést
kovetben a rendeltetésszerli hasznalatbavételtél, az Uzembe helyezéstdl kell
alkalmazni.

Az Uzembe helyezés id6pontja az eszkOz szokasos vallalkozasi tevékenység
keretében torténd rendeltetésszerl hasznositasanak a kezdé idépontja.

A leiras fix kulccsal, degressziven torténik

(4) Ertékcsokkenés elszamolasa
Ertékcsokkenést az Uzembe helyezés napjatol a kivezetés napjaig szamolunk el.

A 100 ezer forint egyedi beszerzési, elballitasi érték alatti targyi eszk6zok beszerzési
vagy eléallitasi koltségét a hasznalatbavételkor értékcsokkenési leirasként egy
0sszegben elszamoljuk.

(5) Terven feluli értékcsdokkenések, értékvesztések és ill. visszairasa elszamolasanak
estei

Ha a vasarolt készlet (anyag, aru) bekerulési (beszerzési), illetve konyv szerinti értéke
jelentésen és tartésan magasabb (20 %-al és 6 hénapon tul), mint a mérlegkészitéskor
ismert tényleges piaci értéke, akkor azt a mérlegben a tényleges piaci értéken, ha
pedig a sajat termelésl készlet (befejezetlen termelés, félkész és késztermék, allat)
bekerulési (el6allitasi), illetve kdnyv szerinti értéke jelentésen és tartdsan magasabb,
mint a mérlegkészitéskor ismert €s varhato eladasi ara, akkor azt a mérlegben a még
varhatoan felmerul6 koltségekkel csokkentett, varhatd tdmogatasokkal novelt eladasi
aron szamitott értéken kell kimutatni, a készlet értékét a kulonbozetnek
értékvesztéskénti elszamolasaval kell csokkenteni.

A vevd, az addés mindsitése alapjan az Uzleti év mérlegfordulénapjan fennallé és a
mérlegkészités idépontjaig pénzigyileg nem rendezett kovetelésnél (ideértve a
hitelintézetekkel, pénzugyi vallalkozasokkal szembeni koveteléseket, a kdlcsonként,
az elblegként adott 6sszegeket, tovabba a bevételek aktiv idébeli elhatarolasa kdzott
lévé kovetelésjellegl tételeket is) értékvesztést kell elszamolni - a mérlegkészités
id6épontjaban rendelkezésre allé informacidk alapjan - a kdvetelés kdnyv szerinti értéke
és a kovetelés varhatéan megtérulé 0sszege kozotti - veszteségjellegl - kulonbozet
0sszegében, ha ez a kuldnbodzet tartdsnak mutatkozik és jelentés dsszegl, vagyis egy
éven tuli és meghaladja a 100 eFt-ot.

A vevénként, az adosonként kisdsszegil koveteléseknél - a vevék, az adosok egyuttes
mindsitése alapjan - az értékvesztés dsszegét ezen kovetelések nyilvantartasba vételi
értékének 50 szazalékaban hatarozzuk meg.

*Amennyiben az uzleti év mérlegfordulénapjan az egyedi eszkoz piaci értéke
jelentésen meghaladija (20 %-al) a kdnyv szerinti értékét, immaterialis j0szagnal, targyi
eszkozneél a terv szerinti értékcsokkenés figyelembevételével meghatarozott netto
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ertékét, akkor a kulonbozet 6sszegével csokkenteni kell az elszamolt terven fellli
ertékcsokkenés, az elszamolt értékvesztés Osszegét és az egyeb bevételekkel
szemben novelni kell az adott eszkdz konyv szerinti értékét. A kulonbozettel a konyv
szerinti értéket az adott eszkdz nyilvantartasba vételekor szamitasba vett értékéig,
immaterialis joszagnal, targyi eszk6znél a terv szerinti értékcsokkenés
figyelembevételével meghatarozott nettd értékig - kell ndvelni (visszairas dsszege). A
visszairas 0sszege nem lehet tobb, mint a korabban terven fellli értékcsokkenéskeént,
ertékvesztéskent elszamolt 6sszeg.

A valuta-és devizatételek értékelése

15. §

(1) A valutakészlet, a devizaszamlan |év6 deviza, a kulfoldi pénzértékre szold
kovetelés, befektetett pénzigyi eszkdz, értékpapir (egyutt: kilféldi pénzértékre szolo
eszkoz), illetve kotelezettség forintértékének meghatarozasakor az alabbiak szerint
jarunk el:

A valutat, a devizat a Magyar Nemzeti Bank altal k6zzétett, hivatalos devizaarfolyamon
kell forintra atszamitani.

Céltartalékok képzése

16. §

(1) Az addzas el6tti eredmény terhére céltartalékot kell képezni a szukséges
mértékben azokra a multbeli, illetve a folyamatban lévé Ugyletekbdl, szerz6désekbdl
szarmazo, harmadik felekkel szembeni fizetési kotelezettségekre [ideértve kildndsen
a jogszabalyban meghatarozott garancialis kotelezettséget, a fligg6 kotelezettséget, a
biztos (jovobeni) kotelezettséget, a korengedményes nyugdij, a végkielégités miatti
fizetési kotelezettséget, a koérnyezetvédelmi kotelezettséget], amelyek a
mérlegfordulénapon valdszinl vagy bizonyos, hogy fennallnak, de 6sszeguk vagy
esedékesseguk id6pontja még bizonytalan, és azokra a vallalkoz6 a szukséges
fedezetet mas modon nem biztositotta.

A céltartalék képzése soran a mérlegforduldonapon fennallé kotelezettségeket akkor is
figyelembe kell, venni, ha azok csak a mérlegfordulénap és a mérlegkészités idépontja
kozott valnak ismertte.

(2) Céltartalékképzés a jovébeni koltségekre

Az addzas elbtti eredmény terhére - a valdés eredmény megallapitdsa érdekében a
szukséges meértékben - céltartaléekot képezunk az olyan varhato, jelentbs és
idészakonként ismétlédd jovébeni koltségekre (kuldondsen a fenntartasi, az
atszervezési koltségekre, a kornyezetvédelemmel kapcsolatos koltségekre),
amelyekrél a mérlegfordulénapon feltételezheté vagy bizonyos, hogy a jovében
felmerlilnek, de Osszegiuk vagy felmerllésik idépontja még bizonytalan és nem
sorolhatdk a passziv id6beli elhatarolasok kozé.

A céltartalék képzése soran a mérlegforduldonapon fennall6é varhato koltségeket akkor
is figyelembe lehet venni, ha azok csak a mérlegfordulénap és a mérlegkészités
idépontja kozott valnak ismertté.

10. (91) oldal



A gazdasagi események konyvelésének hatarideje
17. §

(1) A pénzeszkozoket érinté gazdasagi miveletek, események bizonylatainak adatait
késedelem nélkll, készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejileg, illetve
bankszamla forgalomnal a hitelintézeti értesités megérkezésekor, az egyéb
pénzeszkozOket érintd tételeket legkésobb a targyhot kovetd hd 15-eig a konyvekben
kotelez6en rogziteni kell.

(2) Az értékcsokkenés elszamolasanak gyakorisaga:

A targyi eszk6zok aktivalasat az analitikaba az aktivalast kdveté honap végéig fel kell
jegyezni, de az értékcsokkenést csak az év veégi zaras keretében kell elszamolni, -
mind az analitikaban, mind a f6kdnyvben - és az egyeztetést is ekkor kell elvégezni.

(3) Az egyéb gazdasagi események kdnyvelésének hatarideje

Az egyéb gazdasagi miveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasagi
muiveletek, események megtorténte utan havonta, a targyhénapot koveté hé vegéig
kell a kdnyvekben rogziteni és a f6konyvi szamlakon kimutatottakat az analitikaval
egyeztetni.

(kivéve az értékvesztések, a céltartalékok és az id6beli elhatarolasok, tovabba a
devizas, valutas tételekhez kapcsolddé arfolyam kilénbdzetek megallapitasanak és a
fékdnyvben torténd elszamolasa, amely csak az éves zaras keretében torténik.)

Konyvviteli zarlat

18. §

(1) Koényvviteli zarlat csak év végén készill. A zarlati munka folyaman a folyamatos
konyvelés teljessé tétele érdekében egyeztetni kell a fékdnyvet az analitikakkal és el
kell végezni a kiegészitd, helyesbitd és egyeztetd konyveléseket.

Az éves zarast a beszamolo-készitési hatarid6ig kell elvégezni. Az éves zaras utan a
fékonyvi kivonat mellett minden fékonyvi kartont és analitikat is ki kell nyomtatni.

A kiegészité6 melléklet szerkezete és tartalma

19. §

(1) A tamogatasi program keretében végleges jelleggel felhasznalt 6sszegek
tamogatasonként. (Tamogatasi program alatt a kdzponti, az dnkormanyzati és/vagy
nemzetkozi forrasbdl, illetve mas gazdalkodotdl kapott, a tevékenység fenntartasat,
fejlesztését célzé tdmogatast, adomanyt kell érteni.)

(3) A tamogatasi program keretében kapott visszatéritend6é (kotelezettségként
kimutatott) tamogatasra vonatkozo, részletezett adatok.

(4) Az Uzleti évben végzett f6bb tevékenységek és programok.
(5) EgyszerUsitett éves beszamolo készitése esetén a kiegészitd melléklet felépitése:

1.A gazdalkodo bemutatasa
- székhely, telephely
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- adészam

- cégjegyzékszam

- KSH szam

- beszamol¢ alairasara jogosult képvisel6 neve, azonosité adatai

- internetes honlap cime (ha beszamoldjat honlapjan is kozzéteszi)
- mUkddési forma

- alapitas, alakulas id6pontja

- kdnyvvizsgalati kotelezettség

- a konyvviteli szolgaltatas korébe tartozé feladatok iranyitasaért, vezetéséert
felel6s személy nyilvanos adatai

- tevékenységi kor

2. A beszamolo Osszeallitasanal alkalmazott szabalyrendszer, annak fébb jellemzéi
2.1.Az alkalmazott értékelési eljarasok
2.2.Az értékcsokkenés elszamolasanak szamviteli politikdban meghatarozott
modszere, elszamolasanak gyakorisaga
2.3.Az el6z6 Uzleti évtdl eltérd eljarasokbdl eredd,

- eredményt befolyasolé eltérések indoklasa

- vagyoni, pénzugyi helyzetre, eredményre gyakorolt hatas

3.A kivételes nagysagu vagy el6fordulasu bevételek, koltségek és raforditasok
0sszege, jellege

4.Az ellenbrzés soran feltart jelentés dsszegl hibak eredményre, az eszk6zok és a
forrasok allomanyara gyakorolt hatasa, évenkénti megbontasban

5. A vezet6 tisztségvisel6k, az igazgatosag, a felugyel6 bizottsag tagjainak
- folydsitott elélegek és kdlcsOnok dsszege
- a nevukben vallalt garanciak
(csoportonként dsszevontan, a kamat, a lényeges egyéb feltételek, a
visszafizetett 6sszegek és a visszafizetés feltételei egyideji kdzléseével)

6.Kapcsolt felekkel lebonyolitott Ugyletek bemutatasa (ha azok lényegesek és nem a
szokasos piaci feltételek k6zott valosultak meg)

- ugyletek értéke

- a kapcsolt féllel fennallé kapcsolat jelleg

- egyeéb szlkséges informaciok

7.Anya illetve a leanyvallalattal szembeni kdvetelések illetve kotelezettségek
- Tartésan adott kdlcson kapcsolt vallalkozasban
- Kbvetelések kapcsolt vallalkozassal szemben
- Hatrasorolt kotelezettségek kapcsolt vallalkozassal szemben
- Tartos kotelezettségek kapcsolt vallalkozassal szemben
- Rovid lejaratu kotelezettségek kapcsolt vallalkozassal szemben

8. Azon kotelezettségeknek a bemutatasa, amelyeknek a hatralévé futamideje tobb,
mint 6t év

9. Zalogjoggal vagy hasonlé jogokkal biztositott kotelezettségek (feltiintetve a
biztositékok fajtajat és formajat)
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10. A visszavasarolt sajat részvények, sajat Uzletrészek megszerzésére vonatkozo
adatok

- megszerzés indoka

- szamuk és névertékuk

- a jegyzett t6kéhez viszonyitott aranyuk

- a kifizetett vagy kapott ellenérték 6sszege

- a tarsasag rendelkezése ala kerult részvények, Uzletrészek egylttes szama
€s nevérteke

11. Valos értékelés alkalmazasa esetén bemutatandok:

11.1.Az altalanos értékelési eljarasokkal szamitott piaci érték (jelenérték)
esetén alkalmazott feltételek
11.2.A szamitott piaci érték meghatarozasanal figyelembe vett tényezdk
11.3.A valos értékelés értékelési kulonbozetének

- hagysaga

- targyévi valtozasa

- az eredményben, illetve a sajat tokében elszamolt 6sszeg
11.4.A pénzugyi instrumentumok csoportjai és valos értékuk
11.5.A szarmazékos Ugyletek

- csoportjai

- nagysaga (szerz6dés szerinti értéken)

- lejarati ideje

- a cash-flow-ra és az eredményre gyakorolt varhaté hatasa
11.6.A valos értékelés értékelési tartalékanak targyévi valtozasa

12. A targyévben foglalkoztatott munkavallaldk atlagos statisztikai Iétszama

13. Ertékhelyesbl’tés, értékelési tartalék alkalmazasa esetén bemutatandok
13.1. A piaci értéken torténd értékelés alkalmazott elvei és modszerei
13.2. Az egyedi eszkdz mérlegkészitéskori piaci értéke
13.3. Az egyedi eszkoz konyv szerinti netto értéke
13.4. A fenti két érték kildonbozete
13.5. Az értékhelyesbitések

- nyito értéke

- ndvekedése

- csOkkenése

- zaro értéke
eszkozcsoportonkent.

Az éves beszamold részét képezd kiegészitdé mellékletet a hely és a kelet
feltintetésével a gazdalkodd képviseletére jogosult személy koteles alairni.

(6) Kbzhasznusagi melléklet szerkezete és tartalma:
(csak civil szervezetekre és olyan egyéb szervezetekre vonatkozik, amelyre
vonatkozdan a kdzhasznu jogallas megszerzését torvény lehetévé teszi)

1. A szervezet altal végzett kdzhasznu tevékenységek, ezen tevékenységek f6

célcsoportjai és eredmeényei.
2. A kdzhasznu jogallas megallapitasahoz szukséges adatok, mutaték.
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21. A létesit6 okiratban megjelolt kozfeladat teljesitésére iranyuld kozhasznu
tevékenysége(ek)

2.2. Hozzajarulas a tarsadalom és az egyén kdzos szukségleteinek kielégitéséhez. (a
szervezet szolgaltatasai a szervezet testuleti tagjain, munkavallaldin, onkéntesein
kivil mas személyek szamara is hozzaférhetbek.)

2.3. Eréforrasok

a) Atlagos éves bevétel

b) A két év egybeszamitott adozott eredménye

c) A személyi jellegl raforditasai (kiadasai) - a vezetd tisztségvisel6k juttatasainak
figyelembevétele nélkil

2.4. Tarsadalmi tamogatottsag

a) A személyi jovedelemadd meghatarozott részének az ad6zé rendelkezése szerint
az MSJJSZ-nek felajanlott 6sszegbél kiutalt 6sszeg

b) A kbzhasznu tevékenység érdekében felmerllt kdltségek aranya

c) A kézhasznu tevékenyseég ellatasat tartosan (két év atlagaban) segité kozérdeki
onkéntes tevékenyseget végz6 személyek szama

3. A vagyon felhasznalasaval kapcsolatos kimutatas.

4. A kdzhasznu cél szerinti juttatasok kimutatasa.

5. A vezet6 tisztségvisel6knek nyujtott juttatasok dsszege és a juttatasban részesulé
vezetb tisztségek felsorolasa.
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Il. AZ MSJJSZ PENZKEZELESI SZABALYAI

Altalanos pénzkezelési rendelkezések

20. §

(1) A pénzkezelési szabalyok elkészitésének célja, hogy az MSJJSZ bankszamljan,
valamint a hazipénztaraban lévé készpénz mennyisége biztonsagban legyen, a
pénzkezelés modja, a pénzforgalom rendje, a pénzkezelés és nyilvantartas, a
bizonylatolas szabalyszer( legyen, valamint, hogy az MSJJSZ megfeleljen az EK
iranyelve alapjan, a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és
megakadalyozasarol szold torvény elbirasainak is.

(2) A pénzkezelési rend kialakitasaért, karbantartasaért és végrehajtasaért az MSJJSZ
EIndksége a felelds.

(3) A pénzeszkdzoket pénzforgalmi bankszamlan kell tartani. A hazipénztarban csak
a készpénzben lebonyol6do forgalomhoz szikséges készpénzmennyiség lehet, az azt
meghalad6 pénzmennyiséget bankszamlan kell tartani.

(4) A pénzkezelés teriletei:

a) bankszamla (forint- és devizaszamlak)
b) banki értékmeg6rzdk (széf)
c) értékpapirok (postai bélyegek, illetékbélyegek, kdzteherjegyek, letéti jegyek,
egyéb értékpapirok)
d) utalvanyok (étkezési jegyek, ajandékutalvanyok, stb.)
e) csekkek (sajat készpénzfelvételi és kapott csekkek)
f) hazipénztar (készpénzallomany forintban és valutaban)
(5) A pénzkezelés rendjéért felelés személy az MSJSZ Elndke.

(6) Fizetési médok
Az Ugyfelekkel az alabbi fizetési mdédokban lehet megallapodni, ha jogszabaly a
pénztartozas medfizetésének modjat kdtelezéen nem irja el6:

a) atutalas:
1) egyszerU atutalas
2) csoportos atutalas,
3) beszedési megbizas
4) azonnali beszedési megbizas (azonnali inkasszo),
5) csoportos beszedési megbizas (csoportos inkasszo),
6) valtébeszedési megbizas (valtéinkasszo),
7) hatéaridés beszedési megbizas (hataridés inkasszo),
8) okmanyos meghitelezés (akkreditiv).
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b) készpénz-helyettesit6 fizetési eszkdz:
1) csekk,
2) bankkartya.

C) készpénzfizetés.

(7) Ha a fizetés mdodjaban nincs megallapodas, a fizetést egyszer( atutalassal kell
teljesiteni. Az MSJJSZ mind a kulfoldi, mind a belfoldi Uzleti partnereivel, devizaval és
valutaval, belfoldi fizetéeszkbdzzel torténd fizetésben megallapodhat, ha jogszabaly
eltér6en nem rendelkezik.

Bankszamla kezelés

21. §

(1) A bankszamla felett csak a bankszamla-szerz6désben meghatarozott személyek
rendelkezhetnek (lasd 3. sz. melléklet). A bankszamlak felett rendelkezési
jogosultsagot kulon melléklet tartalmazza.

(2) A bankszamla feletti rendelkezés a hitelintézettel kotott megallapodas szerint:

a) irasban, atutalasi megbizas kitoltésével,
b) tavkozlési eszk6zon keresztll széban,
c) illetleg szamitdégép utjan elektronikusan torténhet.

A bankszamlardl készpénzfelvételi csekk utjan és bankkartyaval lehet készpénzt
felvenni.

A bankkartyaval az ugyvezet6 altal meghatarozott személyek teljesithetnek
kifizetéseket, illetéleg vehetnek fel készpénzt.

(3) A bankszamla javara torténé befizetés teljesithetd:

a) készpénz atutalasi megbizassal
b) készpénzbefizetéssel.

(4) A bankszamla kezelése soran:

a) kovetni kell a bank el6irasait a bizonylatok kitdltésére vonatkozdan, illetve a
szamitogépes atutalasokra vonatkozo eléirasokat,

b) a banki atutalasokon szikséges referenciakat fel kell tintetni,

c) a védett értékmegbrzékben (banki széfben) tarolt értékekrdl nyilvantartast kell
vezetni, amelyben azt is be kell mutatni, hogy ki jogosult a széf kezelésére.
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(5) Az MSJJSZ pénzforgalmi bankszamlai:

Szamlavezetd bank Bankszamla szama

(6) Az MSJJSZ nevére sz6l6 bankkartya hasznalata
A bankkartya hasznalatara jogosult személy (lasd 3. sz. melléket) a napi kartyalimit
0sszegeig hasznalhatja a bankkartyat:

a) beszerzésre,

b) szolgaltatas igénybevételére

c) kikuldetési koltségre,

d) joléti elszamolasra,

e) kisebb kiadasokra (reprezentacios koltség, postakoltség stb.)

f) vam, illeték kifizetésre,

g) egyéb, nem atutalassal torténé kotelezettségek teljesitésére, illetve a fenti
célbdl bankautomatabdl készpénzt vehet fel.

Az ehhez kapcsolddd bizonylatokkal legalabb 30 naponként el kell szamolnia, a
pénzkezeléssel foglalkozénak azokat at kell atadnia.

A bankkartyaval felvett készpénzbél megmaradt Osszeget az elszamolaskor a
pénzkezeléssel foglalkozonak kell atadni.

(7) Az MSJJSZ nevére sz6l6 bankkartya hasznalata esetén a bankkartya hasznalatara
jogosultat el kell szamoltatni. Az elszamoltatashoz a 36. szamlacsoportban egyrészt a
bankkartyaval torténd fizetések elszamolasara, masrészt a bankkartyaval felvett
készpénz elszamolasara szolgalé szamlakat kell nyitni. Ezen szamlakra a konyvelés
a bankszamla-kivonat, illetve a bankkartya hasznalatara jogosult elszamolasa alapjan
torténik.

(8) A bankkartya hasznalatara jogosult elszamolasanak tartalmaznia kell tételesen:

a) a bankkartya hasznalatanak id6épontjait, id6sorrendben,

b) a bankkartya hasznalataval teljesitett fizetések dsszegeit, azok bizonylatainak
(jellemzben készpénzes szamlak) legfontosabb adatait, tovabb

c) a bankkartya hasznalataval felvett készpénz-6sszegeket, a felvétel idépontjai
szerint kulon-kalon,

d) a bankszamlardl felvett készpénz elkdltését dokumentalé hiteles bizonylatok
adatait, a ténylegesen elkoOltott készpénz dsszegeit (ezen bizonylatokat a
pénzfelhasznalas idésorrendjében, tételesen),
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e) a bankszamlardl felvett készpénzbél megmaradt és a pénzkezelbnek atadasra
kerll6 készpénz Osszegeét,
f) adatumot, az alairasokat.

A hazipénztar kezelése

22. §

(1) Az MSJJSZ hazipénztarat ugy kell kialakitani és elhelyezni, hogy a pénzmegb6rzés
és tarolas az elbirt biztonsagi kdvetelményeknek megfeleljen, illetve a pénzkezeléssel
kapcsolatos feladatok ellatasat ugy kell szabalyoznunk, hogy a tulajdon védelme teljes
korden biztositva legyen.

(2) Pénzkezelésre csak az MSJJSZ EIndke jogosult. Pénztaros alatt a tovabbiakban
az MSJJSZ EInokét kell érteni (lasd 1. és 2. sz. mellékleteket).

A készpénzforgalmat a hazipénztar biztositja.

Az MSJJISZ-nél egy hazipénztar mikodik, amely a milkodéséhez szikséges
készpénzforgalmat bonyolitja le. A hazipénztar a székhelyen mikddik.

Altalanos pénzkezelési szabalyok

23. §

(1) A pénztaros a hazipénztarban koteles kezelni a szamlavezetd bank(ok)tél
készpénzfizetés céljara felvett, tovabba a készpénzben befizetett 6sszegeket.

(2) A hazipénztarban idegen pénzt vagy értéket csak az MSJJSZ vezetbjének kulon
engedélyével szabad tartani. ldegen pénzt vagy értéket elkulonitetten kell kezelni és
nyilvantartani.

(4) A pénztarzarlat utdan a hazipénztar készpénzallomanya nem haladhatja meg a
Ft-ot.

Ettl eltérni csak az MSJJSZ EIndkének engedélyével lehet. Az eltérést és az

engedélyezést a pénztari naphoz kapcsol6édé dokumentacion régziteni szikséges.

Fenti pénztarkeretbe nem szamitanak bele az el6z6 napon felvett és a kdvetkezé

napon kifizetésre kertilé munkabérek és az egyéb személyi jellegi kifizetések.

A megallapitott kereten fellili 6sszeget - ha szlikséges naponta is - be kell fizetni az

elszamolasi betétszamlara.

(5) Az MSJJSZ a pénzkezelésre is megfelel6 végzettséggel rendelkezé munkavallalét
nem foglalkoztat, ezeket a feladatokat a MSJJSZ EInOke személyesen latja el. A
hazipénztart a MSJJSZ EIndke 6nalldan, teljes anyagi felelésséggel kezeli. Feladata a
pénztarban tartott készpénz elbiras szerinti kezelése és megbrzése, valamint a
pénztarral kapcsolatos nyilvantartasok és elszamolasok vezetése
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(6) Az MSJJSZ elndke korlatozas nélkul énalléan utalvanyoz.
Az utalvanyozo felel6s:

a) az utalvanyozas indokoltsagaert,
b) azutalvanyozott anyag vagy eszkdz mennyiségeének, illetve a forint 6sszegének
szukségessegéeért.

(7) A mikodéshez szikséges készpénz és egyéb értékek forgalmanak
lebonyolitasara, a pénzmegbrzés és tarolas eldirt kOvetelményeinek betartasara
biztonsagos tarolasi lehetdséget kell biztositani.

A hazipénztar biztonsaganak megtartasa és az esetleg keletkezett karok megtértlése
érdekében a biztosité tarsasag - amellyel az MSJJSZ biztositast kotott -
vagyonbiztositasanak el6irasait be kell tartani.

(8) A pénztarban |évd készpénz megdrzésérdl pancélszekrényben (vagy mas
biztonsagos modon, pénzkazettaban, zarhatd szekrényben vagy zarhato fiokban) valo
tarolassal kell gondoskodni.

(9) A hazipénztar szikség szerint tart nyitva.

(10) Pénzszallitasra és pénzkisér6 feladatok ellatasara az MSJJSZ vezetdje altal
kijelolt személyek jogosultak.

A készpénzallomanyt érinté pénzmozgasok jogcimei és eljarasi rendje
24. §

(1) A készpénzallomanyt nével6 pénzmozgasok:

a) kozvetlenul a hazipénztarba fizetett értékesitési és egyéb bevételek
b) bankbdl torténé készpénzfelvétel
1) targyi eszkdz beszerzésre,
2) egyeéb beszerzésre,
3) szolgaltatasok kifizetésére,
4) munkabér és egyéb személyi jellegi kifizetésre,
5) osztalékfizetésre,
6) alvallalkozoi kifizetésre,
7) elblegek kifizetésére,
8) kolcsonok visszafizetésére.
c) bankkartyaval valé készpénzfelvétel.
A banki készpénzfelvétel jogcimét a bizonylaton fel kell tintetni.

(2) A készpénzallomanyt csokkenté pénzmozgasok:
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a) targyi eszk6z beszerzés

b) egyéb beszerzés

c) szolgaltatasok kiegyenlitése

d) alvallalkozéi szamlak kiegyenlitése

e) elblegek kifizetése

f) munkabér és egyéb személyi jellegl kifizetések
g) osztalékfizetés

h) koélcsdndk visszafizetése

i) bankszamlara torténd befizetés.

Pénztari nyilvantartasok vezetése

25. §

(1) Minden pénztari befizetést és kifizetést a felmerulésik sorrendjében a
pénztarjelentésbe fel kell jegyezni.

(2) A pénztari nyilvantartast szamitogépes program hasznalataval kell vezetni vagy
szabvany nyomtatvanyt kell alkalmazni.

(3) A ki- és befizetések gyakorisaga és nagysagrendje alapjan az MSJJSZ napi
pénztarjelentést készit.

(4) A pénztarosnak a zaré pénzkészlet helyességét alairasaval igazolnia kell a
pénztarjelentésen.

(5) Az Uresen maradt sorokat a pénztarjelentésen at kell hazni.

(6) Ha a zaré pénzkészlet egyeztetésekor eltérés mutatkozik, még a pénztarzaras
soran fel kell deriteni annak okat, és aznap rendezni kell. Amennyiben hiany
mutatkozik, a pénztarosnak azt be kell fizetnie, amennyiben pedig tobblet, akkor azt
be kell vételezni.

Mindkét esetben jegyz6konyvet kell felvenni.

Ha a pénztarost barmilyen okbdl helyettesiteni kell, vagy ha a pénztaros beosztasabdl
végleg tavozik, pénztarzarlatot kell késziteni.

(7) A pénztarzarlat alkalmaval a pénztari nyilvantartasokat le kell zarni. A pénztarzarlat
utan a pénzt, értékeket, bizonylatokat és nyilvantartasokat at kell adni az Uj
pénztarosnak, aki az atvétel alkalmaval azok helyességérél kdteles meggy6zodni.

A pénztarzarlatnal, valamint a pénztar atadasnal az atadonak és az atvevének jelen
kell lenni. A pénztarzarlatnal, valamint az atadasnal jegyz6konyvet kell késziteni.
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A pénztari bevételek és kiadasok bizonylatolasa

26. §

(1) A befizetésekrél és kifizetésekrél - amennyiben mas a befizetés, vagy kifizetés
tényét igazold bizonylat (készpénzfizetési szamla, kifizetési jegyzék, stb.) nem all
rendelkezésre — szabvany bevételi illetve kiadasi pénztarbizonylatot kell kiallitani. A
bizonylatok felhasznalasanak ellenérzése érdekében csak folyamatos sorszammal
ellatott bizonylattomboket szabad felhasznalasra kiadni.

(2) Kifizetésre utalvanyozas nélkili dsszeg nem kerilhet.

(3) A pénztarbizonylatokat értelemszerien, tintaval kell kitolteni, (szammal és betlivel
is kiirni az 6sszeget) az Ures sorokat kihuzni. Egy bizonylatra csak annyi tétel kertlhet,
ahany sor azon szerepel. Ha tobb tétel kerul kifizetésre az alapbizonylatokat
Osszesiteni kell.

(4) Pénztarbizonylaton a mellékletek szamat minden esetben fel kell tantetni. A
kifizetést a pénztaros alairasaval, a pénz atvételét a felvevé teljes nevének kiirasaval
igazolja.

A pénztarban ideiglenes jelleggel sem lehet elismerendé nyugta (Ugynevezett bon).

(5) A pénztar kezelbje (a gazdalkodé szervezet alkalmazottain kivil) csak
szemeélyazonossagi igazolvany felmutatasara fizethet, ilyen esetben a bizonylatra fel
kell tintetni a személyi igazolvany szamat.

(6) Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik meg, megbizottja részére
az 6sszeg csak szabalyszerlen kiallitott meghatalmazas ellenében fizethet6 ki. A
meghatalmazast a kiadasi pénztarbizonylathoz kell csatolni. Megbizott részére tortend
rendszeres kifizetéseknél visszavonasig érvényes meghatalmazas is adhaté. Ezekrél
a peénztaros koteles kulon nyilvantartast vezetni, és a kiadasi bizonylat
szdvegrovataban hivatkozni kell a nyilvantartasi szamra.

(7) Szabvany nyomtatvany alkalmazasa esetén a bevételezési bizonylatot 3
példanyban kell kiallitani, az elsé példany a kdnyvelésé, a masodik a befizetéé, a
harmadik pedig a tombben marad.

A kiadasi bizonylatot 2 példanyban kell kiallitani, az elsé példany a konyvelésé, a
masodik a tombben marad. Mindkét bizonylatrdl kiallitott tombdket a pénztaros 6rzi.

Kerekitésekre vonatkoz6 szabalyok
27. §

(1) A forintban, készpénzzel (bankjegy vagy érme atadasaval) torténd fizetés esetén,
ha a fizetendd végdsszeg nem 5 forintra vagy annak tobbszorosére végzodik, akkor

21. (91) oldal



az alabbiakban meghatarozott kerekitési szabaly alapjan kell a fizetendd 6sszeget
megallapitani és kiegyenliteni:

a) a 0,01 forinttol 2,49 forintig végz6dé dsszegeket lefelé, a legkdzelebbi O;

b) a 2,50 forinttol 4,99 forintig végz6d6 dsszegeket felfelé, a legkdzelebbi 5;
c) az 5,01 forinttdl 7,49 forintig végz8dd 6sszegeket lefelé, a legkdzelebbi 5;
d) a 7,50 forinttol 9,99 forintig végz6dé dsszegeket felfelé, a legkdzelebbi O;

forintra végz6d6 6sszegre kell kerekiteni.

Hamis pénz atvételekor kovetendo eljaras

28. §

(1) A pénztar kezel6je csak valodi és forgalomban 1évé pénzeket (bankjegyeket és
érméket) fogadhat el a befizet6tél, és kifizetést is csak ilyen pénzben teljesithet.

Nem fogadhaté el olyan bankjegy vagy érme, amelyrdl nyilvanvaléan megallapithato,
hogy az nem a forgalomban természetes kopas kdvetkeztében vesztett sulyabdl vagy
sérult meg.

(2) Ha a pénztar kezel6je a neki atadott pénzek kdzott hamis vagy hamisnak latszé
bankjegyet, ill. érmét talal, azt fizetésként nem fogadhatja el, a bankjegyet vagy érmét
vissza kell tartania. A befizetét jegyz6konyv felvétele mellett meg kell hallgatni arra
vonatkozdan, hogy hol, kit6l és mikor kapta a hamisitvanyt. A jegyz6kdnyvet a
befizetével ala kell iratni.

(3) Az atvett pénzrél a befizetdnek elismervényt kell adni, amelyen - bankjegy esetén
- fel kell tintetni annak sorozatat és sorszamat.

(4) A hamis vagy hamisitvanynak latszd pénz atvételérdl készult jegyzékonyvet a
pénzzel egyutt at kell adni a banknak. A bank a lefolytatott vizsgalat eredményérél az
MSJJSZ-t és a befizetét tajékoztatja.

Munkabér kifizetés

29. §

(1) A pénztar kezel6je csak a készpénzben ténylegesen kiadhatdé (nettdé) munkabért
fizetheti ki a tisztségviseld, dolgozo részére.

(2) Pénztaros a netté munkabéreket adhatja at a gazdasagi szervezet vezetéje altal

felhatalmazott, pénzfelvételi joggal rendelkezé vezetbknek, akik az atvételt alairassal
igazoltatjak.

22.(91) oldal



(3) A munkabéreket, tappénzeket és egyéb illetményeket csak atvételi elismervénnyel
adhatja ki a pénztaros a pénzfelvételi joggal rendelkezdk részére.
Az atvételi elismervényekkel 48 6ran belll a pénztarosnak el kell szamolni.

(4) Ha a munkavallalé a bérfizetés napjan tavol van és munkabérének felvételére
meghatalmazast nem adott, vagy el6zetesen munkabérét nem vette fel, a vele tortént
megallapodas alapjan, a részére jaro 0sszeget el kell kuldeni lakascimére. A postai
feladovevényt a fizetési jegyzékhez kell csatolni.

(5) A bérfizetési jegyzékben, a pénz atvételének elismerésére szolgalo helyen fel kell
tuntetni, ha a munkabért postan (postautalvanyon) kuldték el.

(6) A tisztségviselbnek, dolgozénak jaré (nettd) munkabért teljes Osszegében a
bérfizetés napjan a pénztarnak kiadasba kell helyeznie. A tisztségvisel6k, dolgozék
altal fel nem vett, ill. a részikre postan el nem kuldott munkabéreket a bérfizetés napjat
kovetd masodik munkanapon kell a pénztarosnak a pénztarba visszavételezni.

Elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa

30. §
(1) Pénzt elszamolasra csak az alabbi célokra lehet kiadni:

a) beszerzésre,

b) szolgaltatas igénybevételére

c) kikuldetési koltségre,

d) joléti elszamolasra,

e) kisebb kiadasokra (reprezentacids koltség, postakoltség stb.)
f) vam, illeték kifizetésre,

g) egyéb, nem atutalassal torténd kotelezettségek teljesitése.

(2) Az elszamolasra kiadott 6sszeg nem haladhatja meg a cél eléréséhez indokoltan
szukséges mértéket.

(3) Elszamolasra pénzt csak személyre széldan, az arra feljogositott személyek
utalvanyozasa, és csak olyan bizonylat alapjan lehet kifizetni, melyen az Osszeg
rendeltetése és az elszamolas véghatarideje is fel van tuntetve.

(4) Elszamolasra el6leg maximum 30 naptari napra adhaté. Amennyiben az
elszamolas idépontja a 30 naptari napot meghaladja, akkor a maganszemélynek
kamatkedvezménybdl szarmazéd jovedelme keletkezik. A hataridében torténé
elszamolas elmaradasakor az elszamolasra kotelezettet irasban kell értesiteni és
felszolitani az elszamolasra.
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(5) Ha ugyanaz a személy elszamolasra ujabb dsszeget vesz fel, a korabban felvett
0sszeggel akkor is el kell szamolnia, ha az annak elszamolasara kikotott véghataridé
meég nem érkezett el. A befizetendd és felveendd 6sszeget nem lehet egymassal
szemben beszamitani. Ujabb &sszeget elszamolasra kiutalni csak akkor lehet, ha az
elszamolasra kiadott Osszegeket nyilvantartd6 személy igazolja, hogy a pénz
felvevéjének elszamolatlan tétele nincs.

(6) Az elszamolasra kiadott 6sszegekrél nyilvantartast kell vezetni, melynek a
kovetkez6 adatokat kell tartalmaznia:

a) a pénzt felvevd tisztségviseld, dolgozo neve,

b) a pénz felvételének id6pontja,

c) a kiadasi pénztarbizonylat szama,

d) afelvétel jogcime (anyagvasarlas, lzemanyag-koltség stb.),
e) az elszamolasra felvett 6sszeg,

f) az elszamolas hatarideje,

g) az elszamolas tényleges idépontja,

h) a ténylegesen felhasznalt 6sszeg,

i) a bevételi bizonylat sorszama.

Szigoru szamadasu nyomtatvanyok
31.§

(1) Szigoru szamadasu nyomtatvanyokat nyilvantartasba kell venni:

a) pénztarjelentés,
b) kiadasi pénztarbizonylat témbok,
c) bevételezési pénztarbizonylat tombok.

(2) A nyilvantartasnak tartalmaznia kell a tombok sorszamat, az igénybevétel és leadas
datumat, valamint az igénybevevd alairasat (készpénzfelvételi utalvanyok flzete).

(3) A nyilvantartasnak tartalmaznia kell a csekk sorszamat, a pénzfelvétel jogcimét
(munkabér, vegyes stb.) 0sszegét, az utalvanyozoék alairasat, felvétel datumat, a banki
terhelés keltét és a pénzfelvevd alairasat.

a) kézi kiallitdsu szamla (atutalasos és készpénzes)
b) valamint minden olyan bizonylat, amely az el6allitasi értékénél nagyobb

kovetelést vagy kotelezettséget keletkeztet.

(4) Az elrontott bizonylatokat és csekkeket minden esetben at kell hazni és ra kell
vezetni "RONTOTT" feliratot.
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Valutapénztar

32. §

(1) A készpénzes valutaforgalmat valutapénztarban kell kimutatni. A valutapénztarban
lévé kulfoldi fizetbeszkdzdket valuta-nemenként elkuldnitetten kell kezelni, kimutatni
és elszamolni.

(2) A pénztarbizonylatok azonosak a forintpénztar bizonylataival, azzal a
kulonbséggel, hogy a bevételeket és kiadasokat valutaban kell szerepeltetni.

(3) Mikddési rendje a belfdldi (forint) hazipénztar mikodési rendjével azonos.
(4) A valutapénztar bevételei:

a) a devizabetét szamlardl torténd valutafelvétel

b) a hitelintézettél vasarolt valuta

c) teljesitmény ellenértékeként a valutapénztarba befizetett valuta

d) a kdlfoldi alapito tagok altal a jegyzett t6kén bellli részesedésre a
valutapénztarba befizetett, valutaban teljesitett hozzajarulasok

e) a kikuldetésre kiadott valutaellatmany visszafizetése

f) egyéb valuta befizetések, stb.

(5) A valutapénztar kiadasai:

a) a kulfoldi kikuldetésben 1évé tisztségvisel6k, dolgozok részére valutaban
torténd kifizetések (napidij, koltségtérités, stb.)

b) személyi jellegl egyéb kifizetések

c) az elszamolasra kiadott valutaellatmany kifizetésének dsszegei,

d) kisebb beszerzésekre és egyéb elszamolasra kiadott 6sszegek

e) devizabetét szamlara torténd befizetések

f) valuta atvaltasa mas valutara, vagy forintra a hitelintézetnél

g) egyéb valuta kifizetések.

Pénztari ellenorzés

24.§

(1) A rendszeres pénztari ellenérzést els6sorban a folyamatba épitett ellenérzési
mechanizmus biztositja. Ezen belll az alapbizonylatot — még a kifizetés elétt — felul
kell vizsgalni alaki, tartalmi, szamszaki és kelléki szempontok szerint. A vizsgalatnal
alapveté szempontként kell kezelni a kiallitas jogosultsagat, a bizonylat pénzre
valtasanak érvényessegét (bevalthatdésagat).

(2) A pénztar kezeldje a pénztarjelentés zarasakor tartozik a pénztarjelentéseken a

kiadasok és bevételek, valamint az el6z6 havi maradvany figyelembevételével a
pénztar zard egyenlegét ellendrizni. A tényleges pénztarkészletet cimletek szerinti
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bontasban egyeztetni kell a nyilvantartas szerinti egyenleggel. Az egyeztetés soran
mutatkozo esetleges eltérést a pénztarzarlat alkalmaval ki kell vizsgalni és rendezni.
Az eltérésrél és a rendezés maodjarol jegyzbkonyv készul.

(3) A kerekitések ellenérzése

Vizsgalni kell, hogy a kerekitési kulonbozet a kerekitési hibahatart meghaladja-e.
Amennyiben meghaladja, tételes vizsgalattal kell megallapitani az eltérés okat, amit
jegyz6konyvben kell rogziteni. A kerekitési kulonbozet hibahataron belll van, ha az
nem haladja meg az események szamanak 2 Ft-al megszorzott 6sszegét.
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IV. SZAMLAREND

Szamlarenddel kapcsolatos altalanos szabalyok

25. §

(1) A kettds konyvvitelt vezetd gazdalkodd az egységes szamlakeret eldirasainak
figyelembevételével olyan szamlarendet koteles késziteni, amely szerinti
konyvvezetés az e torvényben elbirt beszamold készitését maradéktalanul biztositja.

(2) A szamlarendnek a kdvetkezéket kell tartalmaznia:

a) minden alkalmazasra kijelolt szamla szamjelét és megnevezését,

b) a szamla tartalmat, ha az a szamla megnevezésébdl egyértelmien nem
kovetkezik, tovabba a szamla értéke ndvekedésének, csokkenésének jogcimeit,
a szamlat érint6 gazdasagi eseményeket, azok mas szamlakkal valo kapcsolatat,

c) afékonyvi szamla és az analitikus nyilvantartas kapcsolatat,

d) a szamlarendben foglaltakat alatamasztd bizonylati rendet

(3) A szamlatukor jelen szamlarend melléklete, mivel tovabbi szamlak, alszamlak és
részletez6 szamlak nyitasara barmikor sor kerulhet. Azok tartalmara, ndvekedéseének,
csOkkenésének jogcimeire, mas szamlakkal és az analitikus nyilvantartassal valo
kapcsolatara a szamlanal illetve a szamlacsoportnal leirtak vonatkoznak.

(4) Az analitikus nyilvantartasoknak szoros kapcsolatban kell lennidk a fékonyvi
konyveléssel, és a kettd kozott az értékadatok szamszerl egyeztetésének lehetbsegét
biztositani kell.

(5) Minden ki nem emelt fékdnyvi szamlahoz kapcsoldédéan — amennyiben a fékonyvi
szamla nem Kkerul az egyedi azonositashoz kell6képpen megbontasra — részletezd
analitikat kell vezetni. Az analitikanak tartalmaznia kell minden olyan adatot, ami a
fékdnyvben konyveltek egyeztetéséhez szikséges.

(6) A szamviteli torvény szerint a kettés kdnyvvitelt vezeté gazdalkodo a kezelésében,
a hasznalataban, illetve a tulajdonaban lévé eszk6zokrél és azok forrasairdl, tovabba
a gazdasagi muaveletekrél olyan konyvviteli nyilvantartast koteles vezetni, amely az
eszk6zOkben (aktivakban) és a forrasokban (passzivakban) bekdvetkezett
valtozasokat a valésagnak megfeleléen, folyamatosan, zart rendszerben,
attekinthetéen mutatja.

(7) Az 1-4. szamlaosztaly tartalmazza a mérlegszamlakat, ezen belll az 1-3.
szamlaosztaly az eszkdzszamlakat, a 4. szamlaosztaly pedig a forrasszamlakat. E
szamlaosztalyok szamlai biztositjak a mérleg elkészitéséhez szikséges adatokat.

(8) Az eredménykimutatas elkészitéséhez, az adozott eredmény megallapitasahoz
sziukséges adatokat az 5. és a 8-9. szamlaosztaly szamlai tartalmazzak.
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1. szamlaosztaly: befektetett eszk6zok

26. §

(1) Az 1. szamlaosztaly az immaterialis javak, a targyi eszkozok (ideértve a
rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett, Gzembe nem helyezett beruhazasokat is),
valamint a befektetett pénzugyi eszk6zok nyilvantartasara szolgalé szamlakat foglalja
magaban.

(2) Befektetett eszkdzként olyan eszkdézt szabad kimutatni, amelynek az a
rendeltetése, hogy a tevékenységet, a mikodeést tartosan, legalabb egy éven tul
szolgalja.

(3) A befektetett eszk6zok kdzé az immateridlis javakat, a targyi eszkozoket, a
befektetett pénzugyi eszkdzoket kell besorolni.

Amennyiben az eszk6zok hasznalata, rendeltetése megvaltozik, mert az eszkdz a
tevékenységet, a mikoddést tartdbsan mar nem szolgalja vagy forditva, akkor azok
besorolasat meg kell valtoztatni; a befektetett eszkdzt at kell sorolni a forgdéeszkdzok
kozé vagy forditva.

(4) Az eszkozok kozott kell kimutatni a pénzagyi lizing keretében atvett eszkdzoket,
tovabba a bérbe vett (a hasznalatra atvett) eszkdzokdn végzett beruhazasok,
feltjitasok, valamint a koncessziés szerz6dés alapjan beszerzett, megvaldsitott
eszkozok értékét is.

11. IMMATERIALIS JAVAK
Az immaterialis javak k6zott a nem anyagi eszkdzoket (a vagyoni értéki jogokat az
ingatlanhoz kapcsol6do vagyoni értékd jogok kivételével, a szellemi terméket, az
uzleti vagy cégértéket), valamint az immaterialis javak értékhelyesbitését kell
kimutatni.
Az immaterialis javak kozott kimutathatd az alapitas-atszervezés aktivalt értéke és
a kisérleti fejlesztés aktivalt értéke is.

12-16. TARGYI ESZKOZOK

A targyi eszkozok kozott azokat a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, Gzembe
helyezett anyagi eszkdzoket(foldterllet, telek, telkesités, erdd, Ultetvény, épulet,
egyéb épitmény, miszaki berendezés, gép, jarml, uzemi és Uzleti felszerelés,
egyéb berendezés, ingatlanokhoz kapcsolédé vagyoni értéki  jogok),
tenyészallatokat kell kimutatni, amelyek tartésan - kozvetlenul vagy kozvetett
modon - szolgaljak a gazdalkodd tevékenyseégét, tovabba a beruhazasokat,
valamint a targyi eszk6zok értékhelyesbitését.

12. INGATLANOK ES KAPCSOLODO VAGYONI ERTEKU JOGOK

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznalatba vett
foldterlletet €s minden olyan anyagi eszkozt, amelyet a folddel tartés kapcsolatban
létesitettek. Az ingatlanok kdzé sorolando: a foldterllet, a telek, a telkesités, az
épulet, az éplletrész, az egyéb épitmény, az lUzemkoron kivali ingatlan, illetve ezek
tulajdoni hanyada, tovabba az ingatlanokhoz kapcsol6odo vagyoni értéki jogok,
fuggetlendl attél, hogy azokat vasaroltak vagy a gazdalkodé allitotta elé, illetve azok
sajat tulajdonu vagy bérelt ingatlanon valdsultak meg.

28. (91) oldal



Az ingatlanok kozott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivalt
beruhazast, felujitast is.

13. MUSZAKI BERENDEZESEK, GEPEK, JARMUVEK

A miszaki berendezések, gépek, jarmivek kozott kell kimutatni a
rendeltetésszerllen hasznalatba vett, Uzembe helyezett, a gazdalkodo
tevékenységét kozvetlenll szolgalo er6gépeket, erémivi berendezéseket, egyeb
gepeket, berendezéseket, miszereket és szerszamokat, szallitbeszkozoket,
hirk6zl6 berendezéseket, szamitastechnikai eszk6zoket, a tevékenységi profilt
meghatarozé vasuti, kozuti, vizi- és légikozlekedési eszkdzoket, valamint az itt
felsorolt, bérbe vett eszk0zOkon végzett és aktivalt beruhazast, felujitast.

14. EGYEB BERENDEZESEK, FELSZERELESEK, JARMUVEK

Az egyéb berendezések, felszerelések, jarmivek koézé tartoznak azok a
rendeltetésszerlien hasznalatba vett, Gzembe helyezett, a miszaki berendezések,
gépek, jarmivek k6zé nem tartozd gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek,
amelyek a gazdalkodo tevékenységét kdzvetetten szolgaljak. llyenek kuldndsen: az
egyéb Uzemi (Uzleti) gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek, az irodai,
igazgatasi berendezések, felszerelések, az Uzemkoron kivuli berendezések,
felszerelések, jarmivek, valamint az itt felsorolt, bérbe vett eszk6zokdn végzett és
aktivalt beruhazas, felujitas.

15. TENYESZALLATOK
Tenyészallatok kozott kell kimutatni azokat az allatokat, amelyek a tenyésztés, a
tartas soran levalaszthatd terméket (szaporulatot, mas levalaszthato allati terméket)
termelnek, és a tartasi koltségek ezen termékek értékesitése soran megtérulnek,
vagy az egyeéb (igateljesitmény, 6rzési feladat, lovagoltatas) hasznositas biztositja
a tartasi koltségek megtérilését, figgetlendl attdl, hogy azok meddig szolgaljak a
vallalkozasi tevékenységet.
Szamviteli szempontbdl tenyészallatnak minésil az allat
o azelso elléstol
e a himivaruak az elsé fedeztetéstél
e az egyéb feladatot ellaté allat az elsé feladatra (igavonas, lovagoltatas,
Orzés) torténd alkalmazastol
A tenyészallattda minésitésuk elétt a 2. szamlaosztalyban (évkdzben az 51.
Anyagkoltség szamlacsoportban kell kimutatni az allatokat.
Allomanynévekedés:
e vasarlasbdl
e tenyészallatta atmindsitésbdl

Allomanycsdkkenés:

értékesités

hizéba allitas

vagasra atadas (kényszervagas is)
elhullas

ertékcsokkeneés
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16. BERUHAZASOK, FELUJITASOK

A beruhazasok, felujitasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznalatba
nem vett, Uzembe nem helyezett eszk6zok bekerulési értékét, tovabba a mar
hasznalatba vett targyi eszkozokon vegzett bdvitéssel, rendeltetésvaltozassal,
atalakitassal, élettartam-noveléssel, felujitassal 6sszefuggd munkak - még nem
aktivalt - bekerulési értékét.

Beruhazas: a targyi eszk0z beszerzése, létesitése, sajat vallalkozasban torténé
elballitasa, a beszerzett targyi eszkdéz uzembe helyezése, rendeltetésszeri
hasznalatbavétele érdekében az Uzembe helyezésig, a rendeltetésszeri
hasznalatbavételig végzett tevékenység (szallitas, vamkezelés, kozvetités,
alapozas, uzembe helyezés, tovabba mindaz a tevékenység, amely a targyi eszkoz
beszerzéséhez hozzakapcsolhatd, ideértve a tervezést, az el6készitést, a
lebonyolitast, a hitel-igénybevételt, a biztositast is); beruhdzas a meglévé targyi
eszkoz bovitését, rendeltetésének megvaltoztatasat, atalakitasat, élettartamanak,
teljesitOképességének kozvetlen novelését eredményezd tevékenység is, az
elébbiekben felsorolt, e tevékenységhez hozzakapcsolhat6 egyeb
tevékenységekkel egyutt.

Felujitas: az elhasznalodott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga)
helyredllitasat szolgald, idészakonként visszatéré olyan tevékenység, amely
mindenképpen azzal jar, hogy az adott eszkdz élettartama megnovekszik, eredeti
miszaki allapota, teljesitbképessége megkozelitben vagy teljesen visszaall, az
elballitott termékek minésége vagy az adott eszk6z hasznalata jelentésen javul és
igy a felujitas potldlagos raforditasabdl a jovében gazdasagi elénydk szarmaznak;
felljitas a korszerisités is, ha az a korszerii technika alkalmazasaval a targyi
eszk6z egyes részeinek az eredetitdl eltér6 megoldasaval vagy kicserélésével a
targyi eszkoz uUzembiztonsagat, teljesitbképessegét, hasznalhatésagat vagy
gazdasagossagat noveli; a targyi eszkozt akkor kell felujitani, amikor a
folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartas mellett a targyi eszkéz oly
mértékben elhasznalodott  (szerkezeti elemei  eldregedtek), amely
elhasznalédottsag mar a rendeltetésszer(i hasznalatot veszélyezteti; nem felujitas
az elmaradt és felhalmoz6dé karbantartas egy idében valé elvégzése, fuggetlendl
a koltségek nagysagatol.

17-19. BEFEKTETETT PENZUGYI ESZKOZOK

A befektetett pénzigyi eszk6zok kozott azokat az eszkozoket (részesedeés,
értékpapir, adott kdlcsdn) kell kimutatni, amelyeket a gazdalkodd azzal a céllal
fektetett be mas gazdalkoddnal, adott at mas gazdalkodonak, hogy ott tartdés
jovedelemre (osztalékra, illetve kamatra) tegyen szert, vagy befolyasolasi,
iranyitasi, ellenérzési lehetéséget érjen el. A befektetett pénzigyi eszkdzok
értékhelyesbitését szintén a befektetett pénzigyi eszk6zok kozott kell a mérlegben
kimutatni.

A kezelt vagyonra sz0l6 tartos kdvetelést, valamint a befektetett pénzigyi eszk6zok
értékhelyesbitését szintén a befektetett pénzligyi eszkdzok kdzott kell a mérlegben
kimutatni.

17. TULAJDONI RESZESEDEST JELENTO BEFEKTETESEK (TARTOS
RESZESEDESEK)
Tartos tulajdoni részesedést jelentd befektetésként a kapcsolt vallalkozasban l1évo
tulajdoni részesedést jelentd, tartosan befolyasolasi, iranyitasi, ellenérzési
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lehet6séget biztosito befektetéseket (részvényeket, Uzletrészeket, egyéb tarsasagi
részesedéseket) kell kimutatni.

Tulajdoni részesedést jelentd befektetés: minden olyan nyomdai uton el6allitott
(eléallittathatd) vagy dematerializalt értékpapir, illetve e torvény altal értékpapirnak
mindsitett, jogot megtestesité okirat, amelyben a kibocsaté meghatarozott
pénzosszeqg, illetve pénzértékben meghatarozott nem pénzbeli vagyoni érték
tulajdonba - vagy hasznalatbavételét elismerve arra kotelezi magat, hogy ezen
ertékpapir, okirat birtokosanak meghatarozott vagyoni €s egyéb jogokat biztosit. Ide
tartozik kulondsen: a részvény, az uUzletrész, a szOvetkezeti részesedés, a
vagyonjegy, egyéb tarsasagi részesedés a hatarozatlan futamidejl befektetési alap
altal kibocsatott befektetési jegy, a kockazati t6kejegy, a kockazati tokerészvény.

18. HITELVISZONYT MEGTESTESITO ERTEKPAPIROK

Tartés hitelviszonyt megtestesitdé értékpapirként azokat a befektetési céllal
beszerzett értékpapirokat kell kimutatni, amelyek lejarata, bevaltasa a targyévet
kovet6 Uzleti évben még nem esedékes, és a gazdalkodd azokat a targyevet kovetd
Uzleti évben nem szandékozik értékesiteni.

Hitelviszonyt megtestesité értékpapir: minden olyan nyomdai uton el6allitott
(elballittathatd) vagy dematerializalt értékpapir, illetve e torvény altal értékpapirnak
mindsitett, jogot megtestesitd okirat, amelyben a kibocsaté (addés) meghatarozott
pénzosszeg rendelkezésére bocsatasat elismerve arra kotelezi magat, hogy a pénz
(k6lcson) 6sszegét, valamint annak meghatarozott moédon szamitott kamatat vagy
egyéb hozamat, és az altala esetleg vallalt egyéb szolgaltatasokat az értékpapir
birtokosanak (a hitelezének) a megjeldlt idében és médon megdfizeti, illetve teljesiti.
Ide tartozik kuldndsen: a kotvény, a kincstarjegy, a letéti jegy, a pénztarjegy, a
célrészjegy, a takaréklevél, a jelzaloglevél, a hajoraklevél, a kozraktarjegy, az
arujegy, a zalogjegy, a karpétlasi jegy, a hatarozott ideji befektetési alap altal
kibocsatott befektetési jegy.

19. TARTOSAN ADOTT KOLCSONOK

2. szamlaosztaly: készletek

27. §
(1) A 2. szamlaosztaly a vasarolt és a sajat eldallitasu készleteket foglalja magaban.

(2) A készletek a gazdalkodd tevékenységét kdzvetlenul vagy kdzvetve szolgald olyan
eszkozok,

a) amelyeket a rendszeres (szokasos) uUzleti tevékenység keretében értékesitési
céllal szereztek be, és azok a beszerzés és az értékesités kozott valtozatlan
allapotban maradnak (aruk, géngyolegek, kozvetitett szolgaltatasok), bar értékik
valtozhat,

b) amelyek az értékesitést megel6z6en a termelés, a feldolgozas valamely
fazisaban vannak [befejezetlen termelés (ideértve a befejezetlen, még ki nem
szamlazott szolgaltatast is), félkész termékek] vagy mar feldolgozott, elkészllt
allapotban értékesitésre varnak (késztermékek),

c) amelyeket az értékesitendd termékek elballitasa vagy a szolgaltatasok nyujtasa
soran fognak felhasznalni (anyagok).
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(3) A készletek kozott kell kimutatni tovabba

a) hasznalatba vétellkig azokat az anyagi eszkozoket (szerszam, miszer,
berendezés, felszerelés, munkaruha, egyenruha, védéruha), amelyek a
gazdalkodo tevékenységeét legfeljebb egy évig szolgaljak,

b) a ndvendék-, a hiz6- és az egyéb allatokat, amelyek a termelés (a tartas)
koltségei eredményeként novekednek, gyarapszik tomeguk (sulyuk), fuggetlendl
attol, hogy a vallalkozasi tevékenységet mennyi ideig szolgaljak,

c) azokat az eszkdzoket, amelyeket a befektetett eszk6zok kozul atsoroltak,

d) a hasznalatba vétel id6pontjatdl aruként azokat az értékesitési céllal beszerzett,
eléallitott eszk6zoket, amelyeket a vallalkozé az értékesitésig (az allomanybal
torténd kivonasig) atmenetileg hasznalatba vett.

(4) Amennyiben az eszkdzOk hasznalata, rendeltetése megvaltozik, mert az eszkdz a
tevékenységet, a mikoddést tartdsan mar nem szolgalja vagy forditva, akkor azok
besorolasat meg kell valtoztatni; a befektetett eszkozt at kell sorolni a forgbeszk6zok
kozé vagy forditva.

(5) Ha a vasarolt készlet (anyag, aru) bekerulési (beszerzési), illetve kdnyv szerinti
értéke jelentésen és tartésan magasabb (20 %-al és 6 hoénapon tul), mint a
meérlegkészitéskor ismert tényleges piaci értéke, akkor azt a mérlegben a tényleges
piaci értéken, ha pedig a sajat termelési készlet (befejezetlen termelés, félkész és
késztermék, allat) bekerulési (eldallitasi), illetve konyv szerinti értéke jelentésen és
tartdsan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert és varhato eladasi ara, akkor azt
a mérlegben a még varhatéan felmertld koltségekkel csbdkkentett, varhato
tamogatasokkal novelt eladasi aron szamitott értéken kell kimutatni, a készlet értékét
a kulonbozetnek értékvesztéskeénti elszamolasaval kell csokkenteni.

*(Amennyiben a készlet piaci értéke jelentésen és tartdsan meghaladja kdnyv szerinti
értékét, a kulonbozettel a korabban elszamolt értékvesztést visszairassal csokkenteni
kell. Az értékvesztés visszairasaval a készlet konyv szerinti értéke nem haladhatja
meg a bekertlési értéket.)

(6) Ertékben és mennyiségben a készletekrd! nyilvantartast nem vezetiink, ezért a 2.
szamlaosztalyban csak év végeén, a leltar alapjan kell konyvelni.

21-22. ANYAGOK
23. BEFEJEZETLEN TERMELES ES FELKESZ TERMEKEK
24. NOVENDEK-, HizO- ES EGYEB ALLATOK

25. KESZTERMEKEK

26-28. ARUK

27. KOZVETITETT SZOLGALTATASOK

28. BETETDIJAS GONGYOLEGEK

3. szamlaosztaly: kovetelések, pénziigyi eszk6zok és aktiv idobeli
elhatarolasok

28. §

(1) A 3. szamlaosztaly tartalmazza a készletek kivételével a forgbeszkdzok (a
pénzeszkdzok, az értékpapirok, a vevdkkel, az addsokkal, a munkavallalokkal és a
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tagokkal, az a&llami koltségvetéssel és az egyéb szervezetekkel szembeni
kovetelések), tovabba az aktiv id6beli elhatarolasok szamlait.

(2) Kovetelések azok a kulonféle szallitasi, vallalkozasi, szolgaltatasi és egyéb
szerz6désekbdl jogszerien eredd, pénzértékben kifejezett fizetési igények, amelyek a
vallalkoz6 altal mar teljesitett, a masik fél altal elfogadott, elismert
termékértékesitéshez, szolgaltatas teljesitéséhez, hitelviszonyt megtestesitd
ertékpapir, tulajdoni részesedést  jelentd befektetés ertékesitéséhez,
kolcsonnyujtashoz, elbledfizetéshez (beleértve az osztalékeldleget is) kapcsolddnak,
valamint a kulonféle egyéb kovetelések, ideértve a vasarolt koveteléseket, a térités
nélkul és egyéb cimen atvett koveteléseket, a birésag altal joger6sen megitélt
kOveteléseket is.

31. KOVETELESEK ARUSZALLITASBOL ES SZOLGALTATASBOL (VEVOK)
Kdvetelések aruszallitasbdl és szolgaltatasbol (vevok) kozott kell kimutatni minden
olyan, a gazdalkodo altal teljesitett - a vevd altal elismert - termékértékesitésbdl,
szolgaltatasnyujtasbdél szarmazd kovetelést, amely nem tartozik az egyéb
kovetelések és a pénzkolcsonok kozeé.

32. KOVETELESEK RESZESEDESI VISZONYBAN LEVO VALLALKOZASOKKAL
SZEMBEN

33. JEGYZETT DE MEG BE NEM FIZETETT TOKE

34. VALTOKOVETELESEK

35. ADOTT ELOLEGEK

36. EGYEB KOVETELESEK
Egyéb koveteléskeént kell kimutatni a munkavallaléi tartozast, a visszatéritendd
adodt, az igényelt, de még nem teljesitett tamogatast, tovabba az Uzleti évhez
kapcsolodo, szerz6désen alapuld - konkrét termékhez, anyaghoz, aruhoz,
szolgaltatasnyujtashoz kozvetve kapcsolddd, nem szamlazott - utdlag kapott
engedmény miatti kdvetelés 0sszegét is.
Egyéb kovetelésként kell kimutatni - a nem részesedési viszonyban [évo
vallalkozasok kozott létrejott - valodi penzios és ovadéki repdugylet esetén a
hataridés viszonteladasi kotelezettség mellett vasarolt eszkoz kifizetett vételarat,
illetve a hataridés visszavasarlasi kotelezettség mellett eladott eszkdz kifizetett
visszavasarlasi arat, az értékpapir-kdlcsonugylet soran a kolcsonbe adott
értékpapir kolcsonszerz6dés szerinti értékében fennalld kovetelést, tovabba a
szarmazékos Ugyletek esetén a fizetett letétek, pénzigyi biztositékok,
arkulonbozetek 6sszegét, amig az ugylet le nem zarul.
Egyéb kovetelés mérlegtételnél kell kimutatni tovabba a nem részesedési
viszonyban |évd addssal szembeni kdvetelést, ideértve a tartdsan adott kdlcsdnbdl
a mérlegfordulonapot kdvetd egy éven belll esedékes részleteket, a vasarolt
koveteléseket, a térités nélkul és egyéb cimen atvett koveteléseket, a peresitett
kdvetelésekbdl —a 77. § (2) bekezdés a) és b) pontja szerinti kOvetelések kivételével
- a birésag altal az tzleti év mérlegfordulénapjaig jogerésen megitélt kdveteléseket
is.

37. ERTEKPAPIROK
38. PENZESZKOZOK
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A pénzeszk6zok a készpénzt, az elektronikus pénzt és a csekkeket, tovabba a
bankbetéteket foglaljak magukban.

39. AKTIiV IDOBELI ELHATAROLASOK
Aktiv id6beli elhatarolasként - elklulonitetten - kell kimutatni az Uzleti év
mérlegének forduldnapja elétt felmertlt, elszamolt olyan 6sszegeket, amelyek
koltségkent, raforditasként (ideértve a halasztott raforditasokat is) csak a mérleg
forduldnapjat kovetd idészakra szamolhatok el, valamint az olyan jaré arbevételt,
kamat- és egyéb bevételeket, amelyek csak a mérleg forduldonapja utan
esedékesek, de a mérleggel lezart idészakra szamolandok el, tovabba a Sztv.68.
§ (1) bekezdése szerinti kilonbozetbél az eredményt csokkentd tételként még el
nem szamolt 0sszeget.
Aktiv id6beli elhatarolasként kell kimutatni a (kamatbevételekkel szemben
elszamolt) névérték alatt kibocsatott, a névérték alatt vasarolt diszkont -
hitelviszonyt megtestesitd, befektetett vagy forgdeszkdzként kimutatott -
értékpapirok névértéke és kibocsatasi értéke (vételara) kozotti kilonbdzet adott
Uzleti évre, id6éaranyosan jar6 6sszegét mindaddig, amig ezen értékpapirokat nem
ertékesitik, nem valtjak be, a konyvekbdl nem vezetik ki.
*(Aktiv idébeli elhatarolasként lehet kimutatni a befektetett pénzigyi eszk6zok
kozé sorolt, névérték alatt beszerzett - hitelviszonyt megtestesitd, a valos értéken
torténd értékelés ala nem vont - kamatozd értékpapir névértéke és beszerzeési
ertéke kozotti - nyereségjellegl - kulonbozetbdl a beszerzéstdl az Uzleti év
mérlegfordulénapjaig terjed6 idészakra idéaranyosan jutd (a pénzugyi miveletek
egyéb bevételeivel szemben elszamolt) 6sszeget. Az elhatarolas ezen értékpapir
értékesitésekor, bevaltasakor, tovabba a kdonyvekbdl - egyéb jogcimen - torténd
kivezetése esetén kell megszintetni, valamint akkor és olyan dsszegben, ha és
amilyen dsszegben az idébelileg elhatarolt kilonbozet realizalasa bizonytalan.
Amennyiben a forgéeszkdzok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesité
értékpapir, tulajdoni részesedést jelentd befektetés beszerzéséhez kapcsoléddan
fizetett (elszamolt), a beszerzési értékben a Sztv. 61. § (2) bekezdése szerint
figyelembe nem vett bizomanyi dij, vasarolt vételi opcié dija jelentds 6sszegl és
az az értékpapir bevaltasakor, az értékpapir, a befektetés értékesitésekor
varhatéan megtérul, annak dsszegét idébelileg el lehet hatarolni.
Aktiv idébeli elhatarolasként kell kimutatni a mérleg fordulénapjaig le nem zart
elszamolasi hataridés ugylet, valamint swap tgylet hataridés Ugyletrésze esetében
az ugylet nyereségének targyévre idbéaranyosan jutd Osszegét, legfeljebb a
fedezett alaplgylet id6aranyos vesztesége 0sszegéig, ha az ugylet fedezeti tgylet,
illetve a mérlegkészités id6szakaban lezart nem fedezeti célu elszamolasi
hataridés, opcios ugylet, valamint swap ugylet hataridés Ugyletrésze esetében az
ugylet realizalt nyereségének a targyévre idéaranyosan jutd osszeget.

4. szamlaosztaly: forrasok

29. §

(1) A 4. szamlaosztalyban kell kimutatni az eszkdzok forrasait. Idetartoznak a sajat
téke, a céltartalékok, a hosszu és rovid lejaratu kotelezettségek, valamint a passziv
idObeli elhatarolasok szamlai.
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41. SAJAT TOKE
A sajat téke az induld tékébdl, a tékevaltozasbol, a lekotott tartalékbdl az
ertékelési tartalekbdl és a targyév addzott eredményébdl tevddik dssze.
Kezelt vagyonnal a sajat toke az induld tokeébdl, a tartalekbdl, a lekotott tartalekbal,
az értékelési tartalékbol és a targyév adozott eredményébdl tevédik dssze.

42. CELTARTALEKOK
Az adozas elbtti eredmeény terhére céltartalékot kell képezni - a szukséges
mértékben - azokra a multbeli, illetve a folyamatban 1év6 ugyletekbdl,
szerz6désekbdl szarmazo, harmadik  felekkel szembeni  fizetési
kotelezettségekre [ideértve kulonosen a jogszabalyban meghatarozott
garancialis kotelezettséget, a flgg6d kotelezettséget, a biztos (jovébeni)
kotelezettséget, a korengedményes nyugdij, illetve a helyébe 1épé korhatar el6tti
ellatas, a végkielégités miatti fizetési kotelezettséget, a kornyezetvédelmi
kotelezettséget], amelyek a mérlegfordulénapon valdszini vagy bizonyos, hogy
fennallnak, de 6sszeglk vagy esedékességlk idépontja még bizonytalan, és
azokra a vallalkozé a szukséges fedezetet mas modon nem biztositotta.
Az addzas el6tti eredmény terhére - a valos eredmény megallapitasa érdekében
a szukséges mértékben - céltartalék képezhetd az olyan varhatd, jelentés és
id6északonként ismétlédé jovébeni koltségekre (kllondsen a fenntartasi, az
atszervezési koltségekre, a kornyezetvédelemmel kapcsolatos koltségekre),
amelyekrél a mérlegfordulénapon feltételezheté vagy bizonyos, hogy a jovében
felmertlnek, de dsszeguk vagy felmerulésuk idépontja még bizonytalan és nem
sorolhatdk a passziv idobeli elhatarolasok kozé.
Az elb6z6 bekezdés szerinti céltartalék a szokasos uUzleti tevékenység
rendszeresen és folyamatosan felmerul6 koltségeire nem képezhet6.
Kaloén torvény, illetve kormanyrendelet tovabbi egyéb céltartalék-képzési
kotelezettséget, illetve lehetGséget is elbirhat. Ez esetben a céltartalék
képzésének és felhasznalasanak elszamolasa soran a kulon térvényben, illetve
kormanyrendeletben meghatarozottak szerint kell eljarni.

43-47. KOTELEZETTSEGEK

Kotelezettségek azok a szdllitasi, vallalkozasi, szolgaltatasi és egyéb
szerz6désekbdl eredd, pénzértékben kifejezett elismert tartozasok, amelyek a
szallito, a vallalkozo, a szolgaltatd, a hitelezd, a kdlcsont nyujtd altal mar teljesitett,
a vallalkozé altal elfogadott, elismert szallitashoz, szolgaltatashoz, pénznyujtashoz,
valamint az allami vagy 6nkormanyzati vagyon részét képez6 eszkozok - torvényi
rendelkezés, illetve felhatalmazas alapjan torténé - kezelésbevételéhez
kapcsolédnak.

A kotelezettségek lehetnek hatrasoroltak, hosszu és rovid lejaratuak.

43. HATRASOROLT KOTELEZETTSEGEK
Hatrasorolt kdtelezettségkeént kell kimutatni minden olyan kapott kdlcsont, amelyet
ténylegesen a gazdalkodo rendelkezésére bocsatottak, €s a vonatkoz6 szerz6dés
tartalmazza a kolcsont nyujté fél egyetértését arra vonatkozdan, hogy az altala
nyujtott kolcson bevonhatdo a gazdalkodo addssaga rendezésébe, valamint a
kOlcsdont nyujté kovetelése a torlesztések sorrendjében a tulajdonosok el6tti
legutolso helyen all, azt a gazdalkodo felszamolasa vagy csédje esetén csak a tobbi
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hitelez6 kielégitése utan kell kiegyenliteni, a kolcson visszafizetési hatarideje vagy
meghatarozatlan, vagy a jovébeni eseményektél fligg, de eredeti futamideje 6t évet
meghalado lejaratu, a kolcson torlesztése az eredeti lejarat vagy a szerzddésben
kikotott felmondasi id6 el6tt nem lehetséges.

44. HOSSZU LEJARATU KOTELEZETTSEGEK

Hosszu lejaratu kotelezettség - a hitelezével kotott szerz6dés szerint - az egy Uzleti
évnél hosszabb lejaratra kapott kdlcson (ideértve a kotvénykibocsatast is) és hitel,
a mérleg forduldnapjat kovetd egy Uzleti éven bellil esedékes torlesztések
levonasaval, tovabba az egyéb hosszu lejaratu kotelezettség.

A hosszu lejaratra kapott kdlcsonoktél elkulonitetten kell kimutatni a részvénnyé
atvaltoztathato és atvaltozo kotvények miatti, tovabba a gazdalkodo altal kibocsatott
egyéb kotvények miatti kotelezettségeket.

45-47. ROVID LEJARATU KOTELEZETTSEGEK

Rovid lejaratu kotelezettség az egy Uzleti évet meg nem halado lejaratra kapott
kolcson, hitel, ideértve a hosszu lejaratu kotelezettségekbél a mérleg fordulonapjat
kovetd egy Uzleti éven belll esedékes torlesztéseket is (ez utdbbiak dsszegét a
kiegészit6 mellékletben részletezni kell). A rovid lejaratu kotelezettségek kodzé
tartozik altalaban a vevétél kapott elbleg, az aruszallitasbdl és szolgaltatas
teljesitésbél szarmazo kotelezettség, a valtdtartozas, a fizetendd osztalék,
részesedeés, kamatozd részvény utani kamat, valamint az egyéb rovid lejaratu
kotelezettseg.

48. PASSZiV IDOBELI ELHATAROLASOK
Passziv id6beli elhatarolaskeént kell elkulonitetten kimutatni
a) a mérleg fordulénapja el6tt befolyt, elszamolt bevételt, amely a mérleg
forduldnapja utani idészak arbevételét, bevételét képezi,
b) a mérleg forduldnapja elétti id6szakot terhel6 koltséget, raforditast, amely csak a
mérleg forduldnapja utani idészakban merdl fel, kertl szamlazasra,
c) mérleg fordulonapja és elkészitésének idépontja kozott a gazdalkodoval
szemben érvényesitett, benyujtott, ismertté valt, a mérleggel lezart uzleti évhez
kapcsolodo kartéritési igényt, kartéritést, birdsagi koltséget,
d) a mérleggel lezart Uzleti évhez kapcsolddo, a jévahagyasra jogosult testulet altal
megallapitott, kotelezettségként ki nem mutatott prémiumot, jutalmat, azok
jarulékat.
Passziv id6beli elhatarolasként kell kimutatni a koltségek (a raforditdsok)
ellentételezésére - visszafizetési kotelezettség nélkil - kapott, pénzugyileg
rendezett, egyéb bevételként elszamolt tAmogatas 6sszegébdl az Uzleti évben
koltséggel, raforditassal nem ellentételezett 6sszeget. Az elhatarolast a kdltségek,
raforditasok tényleges felmerllésekor, illetve a tamogatasi szerzédésben,
megallapodasban foglaltak teljesilésekor kell megsziintetni.
*(Passziv id6beli elhatarolasként lehet kimutatni a befektetett pénzugyi eszk6zok
kozé sorolt, névérték felett beszerzett - hitelviszonyt megtestesit6, a valos értéken
torténd értékelés alda nem vont - kamatozo értékpapir névértéke és beszerzési
ertéke kozotti - veszteségjellegl - kulonbozetbdl a beszerzéstél az Uzleti év
mérlegfordulénapjaig terjedd id6északra id6aranyosan juté - elszamolt
értékvesztéssel csOkkentett — (a pénzugyi miveletek egyéb raforditasaival
szemben elszamolt) 6sszeget. Az elhatarolast ezen értékpapir értékesitésekor,
bevaltasakor, tovabba a konyvekbdl - egyéb jogcimen - torténd kivezetése esetén,
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valamint akkor kell megszuntetni, ha a Sztv. 54. § (4)-(7) bekezdése szerint olyan
OsszegU értékvesztést kell elszamolni, amelynek hatasara ezen értékpapir konyv
szerinti értéke a névérték ala csokken.)

Passziv iddbeli elhatarolasként kell kimutatni a mérlegkészités idépontjaig le nem
zart nem fedezeti célu elszamolasi hataridds, opcids ugylet és swap ugylet hataridés
ugyletrésze esetében az Ugylet targyanak az tgylet zarasa idépontjaban érvényes
piaci arfolyama és a kotési (hataridés) arfolyama kozotti veszteségjellegi
kilonbozet pénzugyileg nem realizalt varhatdé Osszegét, valamint a mérleg
forduldnapjaig le nem zart fedezeti célu elszamolasi hataridés ugylet és swap ugylet
hataridés Ugyletrésze esetében az Ugylet veszteségének targyévre idéaranyosan
jutd 0sszegét, legfeljebb a fedezett alapugylet id6aranyos nyereségének 6sszegeéig,
illetve a mérlegkészités idészakaban lezart nem fedezeti célu elszamolasi
hataridés, opcios Ugylet, valamint swap Ugylet hataridés Ugyletrésze esetében az
ugylet realizalt veszteségének a targyévre idéaranyosan jutd 6sszegét.

49. EVI MERLEGSZAMLAK

5. szamlaosztaly: koltségnemek

30. §

(1) Az 5. szamlaosztaly a koltségeket koltségnemek szerint csoportositva tartalmazza.
Az 5. szamlaosztalyon bellil a koltségnemek: anyagkoltség, igénybe vett
szolgaltatasok koltségei, egyéb szolgaltatasok koltségei, bérkoltség, személyi jellegl
egyéb kifizetések, bérjarulékok, értékcsokkenési leiras. A szamlaosztalyon belll - az
eredménykimutatast 6sszkoltség eljarassal készité gazdalkodonak - elkilonitetten kell
kimutatni az - egyébként koéltségnemnek, koéltségmegtérilésnek nem mindsulé -
aktivalt sajat teljesitmények targyévi értékének valtozasat, mint a vele azonos
nagysagu kdzvetlen koltségek fedezetét, és az értékesitésre nem kerllt teljesitmények
kozvetlen dnkoltséggel azonos értékét.

(2) A fokonyvi szamlakat szikség szerint alaptevékenység és vallalkozasi
tevékenyseég szerint tovabb kell bontani.

51. ANYAGKOLTSEG
Anyagkoltségként az uzleti évben felhasznalt vasarolt anyagok bekerllési
(értékvesztéssel csokkentett, az értékvesztés visszairt 6sszegével nodvelt
bekerulési) értékét, tovabba a vasarolt ndvendék-, hizo- és egyéb allatok
bekerulési ertékeét kell kimutatni. A termelés, a tevékenység, a szolgaltatas soran
keletkezett hulladékok, haszonanyagok értékével, az anyagok bekerllési
értékében figyelembe vett vamteher, jovedéki add, termékdij visszatéritett
O0sszegével az anyagkoltséget csokkenteni kell.

52. IGENYBE VETT SZOLGALTATASOK KOLTSEGEI
Az igénybe vett szolgaltatdsok értékeként az Uzleti évben igénybe vett
anyagjellegl és nem anyagjellegl szolgaltatasok bekerulési értékét a - le nem
vonhaté altalanos forgalmi adét is magaban foglald - szamlazott, fizetett,
szerz6désben meghatarozott 6sszegben kell elszamolni.
Az elszamolt koltség ertékét modositia az a felek kozott utdlag elszamolt, a
szokasos piaci ar és az alkalmazott ellenérték alapjan szamitott kulonbozet,
amellyel a tarsasagi adordl és az osztalékadordl szolo 1996. évi LXXXI. torvény
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18. §-a alapjan a szolgaltatast igénybe vevének az igénybe vett szolgaltatasra
tekintettel a tarsasagi ado alapjat modositani kellene, amennyiben a kulonbozetet
a konyvwviteli elszamolasaban a szolgaltatas igénybe vétele miatti koltség,
raforditas értékének modositasaként nem szerepeltetné.

lgénybe vett szolgaltatas minden olyan szolgaltatas, amely nem tartozik a
kozvetitett szolgaltatas, illetve az egyéb szolgaltatas kozé; kulondsen az
utazasszervezés, a szallitas-rakodas, a raktarozas, a csomagolas, a kdlcsonzeés,
a bérlet, a bérmunka, az eszkdzOk karbantartasa, a postai és tavkozlési
szolgaltatas, a mosas és vegytisztitas, a bizomanyi tevékenység, az
ugyletszerzés, az oktatas és tovabbképzés, a hirdetés, a reklam és propaganda,
a piackutatas, a konyvkiadas, a lapkiadas, a szallodai szolgaltatas, a vendéglatas,
a kutatas és kisérleti fejlesztés, a tervezés és lebonyolitas, a kdnyvvizsgalat, a
konyvviteli szolgaltatas.

53. EGYEB SZOLGALTATASOK KOLTSEGEI
Egyéb szolgaltatas a pénzligyi, a befektetési, a biztositéintézeti, a hatdsagi
igazgatasi, az egyéb hatdsagi szolgaltatas.
Az egyéb szolgaltatasok értékeként az uzleti évben felmerilt, az eszkdzok
bekerlulési értékében el nem szamolt (figyelembe nem vehetd) illetéket,
jogszabalyon alapuld hatésagi igazgatasi, szolgaltatasi dijat, egyéb hatdsagi
igazgatasi, szolgaltatasi eljarasi dijat, bankkoltséget (a kamat kivételével),
biztositasi dijat, tovabba a sajat elballitasu termékeknek a sajat kiskereskedelmi
egyseégbe torténd kiszallitasakor, illetve (sajat) Uzemben torténd felhasznalasakor
megfizetett adot, jarulékot, termékdijat a szamlazott, a fizetett, a szerz6désben
meghatarozott (szamitott), a bevallott dsszegben kell kimutatni.
Az elszamolt koltség értékét moédositja az a felek kozott utdlag elszamolt, a
szokasos piaci ar és az alkalmazott ellenérték alapjan szamitott kulonbozet,
amellyel a tarsasagi adorol és az osztalékadorol szold 1996. eévi LXXXI. torvény
18. §-a alapjan a szolgaltatast igénybe vevének az igénybe vett szolgaltatasra
tekintettel a tarsasagi ado alapjat modositani kellene, amennyiben a kulonbozetet
a konywviteli elszamolasaban a szolgaltatas igénybe vétele miatti koltség,
raforditas értékének modositasaként nem szerepeltetné.

54. BERKOLTSEG

Bérkoltség minden olyan - az uzleti évhez kapcsoldédd - kifizetés, amely a
munkavallalékat, az alkalmazottakat, a tagokat megillet6, az érvényes
rendelkezések szerint bérként vagy munkadijként elszamolandd jaranddsag,
ideértve a természetes személy tulajdonos (tag) személyes kdzremikodése
ellenértékeként kivett dsszeget is, az alkalmazasban allok és a munkavégzésre
iranyul6 tovabbi jogviszonyban allok részére az Uzleti évre bérként szamfejtett,
elszamolt 6sszeg (ideértve az Uzleti év utan elszamolt, jovahagyott prémiumokat,
jutalmakat, valamint a 13. és a tovabbi havi fizetést is), amely elemeiben megfelel
a statisztikai elszamolasok szerinti keresetnek, fluggetlenul attél, hogy az ilyen
cimen kifizetett 6sszegek utan kell-e személyi jovedelemadot fizetni vagy sem,
illetve alapjat képezi-e vagy sem a bérjarulékoknak.

55. SZEMELY! JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK
Személyi jellegl egyéb kifizetések: azok a természetes személyek részeére
teljesitett kifizetések, elszamolt dsszegek, amelyeket a kifizeté a természetes
szemeély részeére jogszabalyi elbiras vagy sajat elhatarozasa alapjan teljesit, és
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56.

57.

nem tartoznak a bérkoltség, illetve a vallalkozasi dij fogalmaba. llyenek kulondsen:
a szerzbi jogdij, a lakhatasi koltségterités, a lakasépitésre nyujtott tamogatas
(ideértve az atvallalt kamatot és kezelési koltséget is), az étkezési térités, a
munkabajarassal kapcsolatos koltségtérités, a jubileumi jutalom, a tisztségviseld,
dolgozd kotelezettségvallalasanak téritése, a banyaszati keresetkiegészités, a
targyjutalmak, az egyéb természetbeni munkajovedelmek, a megvaltozott
munkaképességli. munkavallalok keresetkiegészitése, a betegszabadsag
dijazasa, a munkaltatot terhel6 tappénz, tappénz-kiegészités, a munkavallalo
részére kotott, de a munkaltato altal fizetett baleset-, élet- és nyugdijbiztositas dija,
az Onkéntes pénztarba befizetett munkaltatéi tagdij-hozzajarulas, a
magannyugdijpénztarba befizetett munkaltatéi tagdij-kiegészités, a munkaltatot
terneld, illetve altala atvallalt személyi jovedelemado, a joléti és kulturalis
koltségek, a végkielégités, a munkaltatdi hozzajarulas a korengedmeényes nyugdij,
illetve a helyébe 1épd korhatar el6tti ellatas igénybevételéhez, tovabba az
alkalmazottakat, munkavallalokat megilletd kifizetések, mint a napidij, a kulonélési
potlék, a jogszabaly alapjan fizetett koltségtéritések, a sorkatonai vagy polgari
szolgalat teljesitését kovetben fizetett személyi alapbér, a talalmanyi dij, a
szabadalom vételara és hasznositasi dija, az ujitasi dij, az ezekkel kapcsolatosan
fizetett kdzremdkodéi dij, valamint nem a munkaviszonnyal Osszefliggésben
fizetett szerzdi, ir6i és mas szerzdi jogvédelmet élvezé6 munkak dijai, az azokkal
kapcsolatos kozremikodéi dijak, a mezbgazdasagban részesmunkat végzok
dijazasa, a természetben adott juttatasok, a reprezentacio koltségei, és minden
egyéb, a statisztikai el6irasok szerint egyéb munkajovedelemnek, szocialis
koltségnek mindsitett 6sszegek.

BERJARULEKOK

Bérjarulékok a szocialis hozzajarulasi ado, az egészségugyi hozzajarulas, a
szakképzési hozzajarulas, tovabba minden olyan addék moddjara fizetendd
O0sszeg, amelyet a személyi jellegl raforditasok vagy a foglalkoztatottak szama
alapjan allapitanak meg, fliggetlenll azok elnevezésétol.

ERTEKCSOKKENESI LEIRAS
Ertékcsokkenési leirasként kell kimutatni:
a) azimmateridlis javaknak, a targyi eszk6zoknek a tervezett értékcsokkenése
O0sszegét,
b) a 100 ezer forint egyedi beszerzési, elballitasi érték alatti vagyoni értéki
jogok, szellemi termékek, targyi eszkd6zok hasznalatbavételkor elszamolt
bekerllési értékét.

58. AKTIVALT SAJAT TELJESITMENYEK ERTEKE

59.

Aktivalt sajat teljesitmények értékeként a sajat elballitdsu eszkdzoknek az Uzleti
évben aktivalt (az eszk6zok kdzott allomanyba vett) értéke és a sajat termelési
készletek allomanyvaltozasa egyuttes (6sszevont) 6sszegét kell kimutatni.

KOLTSEGNEM ATVEZETESI SZAMLA
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6. szamlaosztaly: koltséghelyek, altalanos koltségek

31. §

(1) A 6-7. szamlaosztaly - a gazdalkodo dontésének megfeleléen - hasznalhaté a
vezetdi informaciok biztositasara. E szamlaosztalyok szabad hasznalata lehet6vé teszi
az MSJJSZ-en bellli egységek elszamoltatasat, a koltséggazdalkodas, az
Oonkoltségszamitas sajatos rendszerének kialakitasat.

61. JAVITO-KARBANTARTO UZEMEK KOLTSEGEI

62. SZOLGALTATAST VEGZO UZEMEK (EGYSEGEK) KOLTSEGEI
63. GEPKOLTSEG

64-65. UZEMI IRANYITAS ALTALANOS KOLTSEGE!

66. KOZPONTI IRANYITAS ALTALANOS KOLTSEGEI

67. ERTEKESITESI, FORGALMAZASI KOLTSEGEK

68. ELKULONITETT EGYEB ALTALANOS KOLTSEGEK

69. KOLTSEGHELYEK KOLTSEGEINEK ATVEZETESE

7. szamlaosztaly: tevékenység koltségei

32.§

71-75. TEVEKENYSEGEK KOLTSEGEI.

71-74. TERMELES KOLTSEGEI

75. SZOLGALTATAS KOLTSEGEI

76. KOLTSEGHELYEK TERMELESI KOLTSEGEI

77-78. FORGALOMBAHOZATAL KOLTSEGEI

79. TEVEKENYSEGEK KOLTSEGEINEK ELSZAMOLASA
79. TEVEKENYSEGEK KOLTSEGEINEK ATVEZETESE

8. szamlaosztaly: értékesités elszamolt dnkoltsége és raforditasok
33.§

(1) A fokonyvi szamlakat szikség szerint alaptevékenység és vallalkozasi
tevékenyseég szerint tovabb kell bontani.

1. valtozat: sszkoltség eljarassal készulé eredmeénykimutatashoz

A 8. szamlaosztaly tartalmazza az anyagjellegi raforditasokat [ezen belll az
anyagkoltséget, az igénybe vett szolgaltatasok értékét, az egyéb szolgaltatasok
értékét, az eladott aruk beszerzési értékét, az eladott (kdzvetitett) szolgaltatdsok
értékét], a személyi jellegl raforditasokat (ezen bellul a bérkoltséget, a személyi
jellegl egyéb kifizetéseket, a bérjarulékokat) és az értékcsdkkenési leirast, valamint
az egyéb raforditasokat, a pénzigyi mlveletek raforditasait, az eredményt terheld
adot.

81. ANYAGJELLEGU RAFORDITASOK
Az anyagijellegl raforditasok kozott kell kimutatni a vasarolt és felhasznalt anyagok
értékét, az igénybe vett (vasarolt) szolgaltatdsok - le nem vonhaté altalanos
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82.

83.

forgalmi adot is magaban foglalo - értékét, az egyéb szolgaltatasok értékét, az
eladott aruk beszerzési értékét és az eladott (kdzvetitett) szolgaltatasok értékét.
A kulfoldi székhelyl vallalkozas magyarorszagi fioktelepe a kulfoldi székhely(
vallalkozastél, vagy annak mas fioktelepétél igénybe vett szolgaltatasokat
(ideértve az iranyitas atterhelt koltségeit, raforditasait is) a szamlazott ertéken -
jellegének megfeleléen - szolgaltatasként koteles az anyagjellegl raforditasok
kozott kimutatni.

SZEMELY! JELLEGU RAFORDITASOK

Személyi jellegi raforditasok az alkalmazottaknak munkabérként, a szOvetkezet
tagjainak munkadijként elszamolt 6sszeg, a természetes személy tulajdonos (tag)
személyes kozremikodése ellenértekeként kivett O0sszeg, tovabba a személyi
jellegl egyéb kifizetések, valamint a bérjarulékok.

ERTEKCSOKKENESI LEIRAS
Ertékcsokkenési leirasként kell kimutatni:
a) azimmaterialis javaknak, a targyi eszk6zoknek a tervezett értékcsokkenése
Osszeget,
b) a 100 ezer forint egyedi beszerzési, elballitasi érték alatti vagyoni értéki
jogok, szellemi termékek, targyi eszkd6zok hasznalatbavételkor elszamolt
bekerulési értéket.

83-84. EXPORTERTEKESITES KOZVETLEN KOLTSEGEI

85.

Az értékesités kozvetlen koltségei kozott kell kimutatni az értékesitett sajat
termelésl készletek és teljesitett szolgaltatasok kdzvetlen onkdltségét, az eladott
aruk beszerzési értékét, az eladott (kdzvetitett) szolgaltatasok értékét.

Az értékesités elszamolt kdzvetlen dnkoltsége magaban foglalja az értékesitett
sajat termelésl készletek, a teljesitett sajat szolgaltatasok kdzvetlen dnkoltsegét.

ERTEKESITES KOZVETETT KOLTSEGEI

Az értékesités kozvetett koltségei kozott az értékesités és forgalmazas koltségét,
az igazgatasi koltségeket €s az egyéb altalanos koltségeket kell szerepeltetni.

Az igazgatasi koltségek kozott kell kimutatni az igazgatds személyi és
anyagijellegl, valamint egyéb koltsegeit.

853. EGYEB ALTALANOS KOLTSEGEK

86.

Az egyéb altalanos koltségek kozott kell kimutatni a mikodés egyéb kozvetett
koltségeit.

EGYEB RAFORDITASOK

Egyéb raforditasok az olyan, az értékesités nettd arbevételéhez kdzvetlentl vagy
kozvetetten nem kapcsolddo kifizetések és mas veszteség jellegi tételek, amelyek
a rendszeres tevékenység (Uzletmenet) soran merilnek fel, és nem mindsulnek
pénzlgyi miveletek raforditasainak.

Az egyéb raforditasok kozott kell elszamoilni:

a) az uzleti év mérlegforduldnapja elbtt bekdvetkezett, a mérlegkészités
idépontjaig ismertté valt kareseményekkel kapcsolatos - a le nem vonhaté
altalanos forgalmi adét is magaban foglalo - kifizetéseket, elszamolt, fizetend6
O0sszegeket;
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b)

f)
9)

h)

)

K)

1)

a fizetett, illetve a mérlegkészités idépontjaig ismertté valt, elszamolt, fizetendé,
a mérlegfordulonap elétti id6szakhoz kapcsolddo birsagok, kotbérek, fekbérek,
késedelmi kamatok, behajtasi koltségatalanyok, kartéritések, sérelemdijak
0sszegét;

a koltségek (a raforditasok) ellentételezésére visszafizetési kotelezettség nélkul
- belféldi vagy kulfoldi gazdalkoddnak - az Uzleti évhez kapcsolodoan - adott
tamogatas, juttatas 6sszegét;

a termékpalya-szabalyozashoz kapcsolddo, terméktanacsok javara teljesitett -
az uzleti évhez kapcsolodo - befizetések 0sszegét;

az allamhaztartas egyes alrendszereivel (a kzponti kormanyzat, az elkilonitett
allami pénzalapok, a helyi o©nkormanyzatok, a tarsadalombiztositas
koltségvetéseivel), az Eurdpai Unid kialdnb6zd pénzigyi alapjaival (pénziugyi
forrasaival) elszamolt - a bekerulési érték részét nem képezg, illetve a koltségek
kozott el nem szamolhatdé - adok, dijak, illetékek, hozzajarulasok targyévre
bevallott, fizetett, illetve fizetendd 6sszegét;

a veszteség jellegl kerekitési kulonbozetet,

a vagyonrendeldnél a bizalmi vagyonkezelésbe adott eszk6zok konyv szerinti
értékét,

a vagyonrendel6nél a kezelt vagyon részbeni vagy teljes kiadasakor a kezelt
vagyonra szoOlo tartos kovetelés kezelt vagyon csokkenésével aranyos,
kivezetett 6sszegét,

a gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasagi tarsasagba beuvitt,
értékpapirnak vagy részesedésnek nem mindsulé vagyontargyak nyilvantartas
szerinti (konyv szerinti) értékének és a létesit6 okiratban meghatarozott
ertékének a kulonbozetét, amennyiben a nyilvantartas szerinti érték a tobb;
behajthatatlannak nem mindsuld, a forgbeszk6zok kozott kimutatott — vasarolt
kovetelésnek nem minésulé - elengedett kdvetelés konyv szerinti értékét;

a tartozasatvallalas soran — ellentételezés nélkil — atvallalt kotelezettség
szerz6dés (megallapodas) szerinti 0sszegét — a 33. § (1) bekezdésének
figyelembevételével — a tartozast atvallalonal;

a visszafizetési kotelezettség nélkll atadott, pénzigyileg rendezett, a c) pont
ala nem tartozé tamogatas, véglegesen atadott pénzeszk6zok 0sszegét;

m) az Sztv. 77. § (2) bekezdés d) pontja és (4) bekezdés b) pontja alapjan az el6z6

n)

uzleti év(ek)ben kapott, bevételként elszamolt tamogatas, juttatas
visszafizetendd 6sszegét;

a térités nélkul atadott eszk6zOk - a részesedések, az értékpapirok, a
befektetett pénzigyi eszk6zok kozott kimutatott kolcsondk és a vasarolt
kovetelések kivételével - nyilvantartas szerinti értékét, valamint a térités nélkal
nyujtott szolgaltatasok bekerulési értékét a felszamitott, az atvevd altal meg
nem téritett altalanos forgalmi adéval ndvelt 6sszegben.

Az egyéb raforditasok kdzott kell kimutatni:

a) az uzleti évben képzett céltartalék O6sszegét, a képzett céltartalékot noveld
O0sszeget;

b) a forgbeszkdzok kdzott kimutatott — vasarolt kdvetelésnek nem mindsulé —
kovetelésnek behajthatatlan kdvetelésként az Uzleti évben leirt 6sszegét;
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87.

89.

c) azimmaterialis j0szag, a targyi eszkdz kozvetlen értékesitésekor azok konyv
szerinti értékét;

d) a hianyzo, illetve a targyévben megsemmisult, az allomanybdl kivezetett
vasarolt és sajat termelési készlet konyv szerinti értékét;

e) az eredeti kovetelést engedményez6nél (eladénal) az atruhazott
(engedményezett) kovetelésnek a konyv szerinti értekét a kovetelés
atruhazasakor;

f) az Uzleti évhez kapcsolddo, szerz6désen alapuld - konkrét termékhez,
anyaghoz, aruhoz, szolgaltatasnyujtashoz koézvetve kapcsolodd, nem
szamlazott - utélag adott (fizetendd) engedmény szerzddés szerinti
Osszegét, ideértve az altalanos forgalmi adordl szdlo torvény szerinti
kozvetett pénz-visszatéritési akcid keretében adott (fizetendé) engedmény
- altalanos forgalmi adoval csokkentett - 6sszegét is.

Az egyeéb raforditasok kozott kell elszamolni, de halasztott raforditasként idébelileg
el lehet hatarolni — az 6sszemérés szamviteli alapelv érvényesitilése érdekében —
a vallalkozo altal megvalédsitott (megszerzett) és jogszabalyi rendelkezés alapjan
az Uzemeltetének térités nélkll, véglegesen atadott olyan eszkdz (beruhazas)
nyilvantartas szerinti értékét, amelyet a jovébeni vallalkozasi tevékenysége
érdekében valdsitott (szerzett) meg.

Az egyéb raforditasok kozott elkilonitetten kell kimutatni:

a) az értékvesztés Osszegét, ideértve az immaterialis javak, a targyi eszkdzok
elszamolt terven fellli értékcsdkkenésének Osszegét, a kovetelések, a
készletek elszamolt értékvesztésének 0sszegét;

b) a kereskedelmi aruk veszteségjellegl leltarértékelési kulonbozetének
0sszegeét;

PENZUGYI MUVELETEK RAFORDITASAI

A pénzigyi mlveletek raforditasai kdzé tartoznak: részesedésekbdl szarmazéd
raforditasok, arfolyamveszteségek, a befektetett pénzigyi eszkdzokbdl
(értékpapirokbdl, kolcsonokbdl) szarmazd raforditasok arfolyamveszteségek, a
fizetendd (fizetett) kamatok és kamatjellegl raforditasok, a pénzigyi miveletek
egyéb raforditasai, a részesedések, az értékpapirok, a tartésan adott kdlcsénok,
bankbetétek értékvesztése.

NYERESEGET TERHELO ADOK

Addfizetési kotelezettségként kell kimutatni az Uzleti év adozas elbtti eredményét
terhel6 ado (ideértve kuldndsen a tarsasagi adoét, az abba beszamithatd kulféldi
adot, valamint az olyan kulfoldi adét, amelynek alapjaul szolgalé jovedelem
nemzetkozi szerz6dés rendelkezése alapjan mentes a tarsasagi ado aldl), az
egyszerUsitett vallalkozoi ado, a kisvallalati adé megallapitott (bevallott, kivetett)
0sszegét.
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9. szamlaosztaly: értékesités arbevételek és bevételek

34. §

(1) A fékonyvi szamlakat szikség szerint alaptevékenység és vallalkozasi
tevékenyseég szerint tovabb kell bontani.

(2) A 9. szamlaosztalyban kell kimutatni az értékesités arbevételét, az egyéb
bevételeket, a pénzugyi miveletek bevételeit.

(3) A kettés konyvvitelt vezetd civil szervezetnek, kodzalapitvanynak a bevételeit
legalabb az értékesités nettd arbevétele, az aktivalt sajat teljesitmények értéke, egyeb
bevétel, pénzigyi muiveletek bevétele és rendkivuli bevételek bontasban Kkell
bemutatnia. Az egyéb bevételeken belul részletezni kell a tagdij, az alapitotol kapott
befizetések, valamint a kapott tamogatasok dsszegét, illetve a rendkivili bevételeken
belll az alapit6tol kapott befizetések, valamint a kapott tamogatasok 6sszegét.

(4) Az értékesités nettd arbevételeként kell kimutatni a szerz8dés szerinti teljesités
id6szakaban az Uzleti évben értékesitett vasarolt és sajat termelési készletek,
valamint a teljesitett szolgaltatasok artamogatassal és felarral ndvelt, engedményekkel
csOkkentett - altalanos forgalmi adét nem tartalmazé - ellenértékét.

Az értékesités nettd arbevételeként kell elszamolni a befektetett eszk6zok hasznalati,
Uzemeltetési, kezelési joganak atengedéséért kapott - altalanos forgalmi adot nem
tartalmazo - szamlazott ellenértéket.

(5) A teljesités idészakaban (Uzleti évében) elszamolt értékesités nettd arbevétele
magaban foglalja:

a) a vevbnek a szerzddésben meghatarozott feltételek szerinti teljesités
alapjan kiallitott, elkuldott, a vevé altal elismert, elfogadott szamlaban,
nyugtaban, illetve - ha az elad6 szamla, nyugta kiallitdsara nem kotelezett
- egyéb szamviteli bizonylatban régzitett, vagy a pénzeszkozben kapott -
altalanos forgalmi adét nem tartalmazo - ellenértékkel egyezd arbevételt,

b) a kulfdldi székhelyl vallalkozas magyarorszagi fioktelepe altal a kulfoldi
székhelyl vallalkozasnak, a kulfoldi székhelyl vallalkozas mas
fioktelepének teljesitett termékértékesités és szolgaltatasnyujtas szamlazott
ellenértékét az egymas kozotti megallapodasban, szerzédésben
meghatarozott feltételek teljesitésekor a kuilfdldi székhelyl vallalkozas,
illetve annak mas fioktelepe altal elismert - altalanos forgalmi ad6t nem
tartalmazo - 6sszegben,

c) az arbevételbe beszamitdé artamogatast az adohatdésaggal torténd
elszamolas alapjan.

(6) Az értékesités nettd arbevétele magaban foglalja a pénzigyi lizing keretében a
lizingbevevének atadott termék, tovabba a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel
torténd eladaskor az eladott termék szamlazott - altalanos forgalmi addét nem
tartalmazo - ellenértékét, eladasi arat, a termék atadasakor, fliggetlenul a részletek
megfizetésétdl, a tulajdonjog megszerzésétdl, illetve annak idépontjatdl.

(7) Az értékesités nettd arbevételeként kell elszamolni:
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a)

b)

a kotelezettségek teljesitésére, a csereszerzddés keretében atadott vasarolt
és sajat termelési készletek, nyujtott szolgaltatasok - altalanos forgalmi adot
nem tartalmazo - szamlazott, megallapodas, csereszerzddés szerinti értékét
a készlet atadas-atvétel, a szolgaltatasnyujtas idépontjaban;

az értékesitett gongyodleg betétdijas aranak szamla, nyugta szerinti -
altalanos forgalmi ad6t nem tartalmazo - értéket,

(8) Az értékesités nettd arbevétele nem tartalmazhatja az értékesitésrdl kiallitott
szamlaban, nyugtaban - a konkrét vasarolt és sajat termelésl készlethez,
szolgaltatasnyujtashoz kapcsolédoan - adott engedmény Osszegét.

(9) Az értékesités nettd arbevételét csokkentd tételként kell elszamolni:

a)

b)

d)

a vasarolt és sajat termelési készlet értékesitéséhez, a
szolgaltatasnyujtashoz kapcsolédoan utdlag adott engedmény helyesbito
szamlaban, nyugtaban rogzitett - altalanos forgalmi adot nem tartalmazo -
értékét (a helyesbités a teljesités idépontjara vonatkozik);

a vasarolt és sajat termelési készlet értékesitéséhez, a
szolgaltatasnyujtashoz kapcsolédéan - a teljesités iddépontjaban mar
fennallo, megismerhetd, a szerz6dés szerinti feltételektl vald eltérések
vagy a teljesitést kovetben veégrehajtott szerz6désmodositasok miatt -
utdlag adott engedmény helyesbit6 szamlaban, nyugtaban rogzitett -
altalanos forgalmi adét nem tartalmazo - értékét (a helyesbités a teljesités
idépontjara vonatkozik);

a - teljesités id6épontjaban a vevd altal szerzédés szerinti teljesitéskent
elfogadott - vasarolt és sajat termelésli készlet értékesitéséhez,
szolgaltatasnyujtashoz kapcsolédéan - a szavatossagi jogok (igények)
érvényesitése soran - utélag adott engedmény helyesbité szamlaban,
nyugtaban rogzitett - altalanos forgalmi adét nem tartalmazé - értékét (a
helyesbités a szavatossagi igény megismerésének id6pontjara
vonatkozik);

az értékesitett és késdbb visszavett, a két idépont k6zott hasznalt - a 72. §
(3) bekezdése szerinti - termék visszavételkori piaci értékét, legfeljebb
eredeti eladasi arat, a helyesbitd, illetve storn6 szamlaban, nyugtaban
rogzitett, a szerz6dés szerinti feltételek teljestlésének késdbbi
meghiusulasa miatt az eredeti ellenértéknek részben vagy teljesen
visszatéritett - altalanos forgalmi adét nem tartalmazd - értékét (a
helyesbités a visszavétel idépontjara vonatkozik);

a vasarolt és sajat termelési készlet értékesitéséhez kapcsolddo visszaru,
valamint az értékesitett és késbbb visszavett betétdijas gongyodleg
helyesbitd, illetve stornd szamlaban, nyugtaban rogzitett - altalanos
forgalmi ad6t nem tartalmazo - értékét (a helyesbités a visszaszallitas, a
visszavétel idépontjara vonatkozik).

(10) Az értékesités nettd arbevételét ndveld tételként kell elszamolni a vasarolt és
sajat termelési készlet értékesitéséhez, a szolgaltatasnyujtashoz kapcsolodoan
utolag felszamitott felar, az eladasi arat ndveld korrekciok helyesbité szamlaban,
nyugtaban rogzitett - altalanos forgalmi adot nem tartalmazo - értékét (a helyesbités
a teljesités idépontjara vonatkozik).
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(11) Az értékesités nettd arbevételét modositja az a felek kozott utdlag elszamolt, a
szokasos piaci ar és az alkalmazott ellenérték alapjan szamitott kilonbozet, amellyel
a Tao. 18. §-a alapjan az értékesitének az értékesitésre tekintettel a tarsasagi ado
alapjat modositani kellene, amennyiben a kulonbozetet a konyvviteli elszamolasaban
az értékesités nettd arbevétele modositasaként nem szerepeltetné.

91-92. BELFOLDI ERTEKESITES ARBEVETELE
Belfoldi értékesités arbevételeként kell elszamolni a belfdldi vevének értékesitett
vasarolt és sajat termelési készlet, valamint a belfoldi igénybe vevé részére
teljesitett szolgaltatas, a Sztv. 75. § szerint meghatarozott értékét, figgetlenl
attol, hogy azt forintban, devizaban, valutaban, termék- vagy
szolgaltatasimporttal egyenlitik ki. A belféldi értékesités arbevétele elszamolasa
szempontjabol belfold a Magyar Koztarsasag terulete.
Belfoldi az a jogi személy vagy jogi személyiség nélkili szervezet, illetve
természetes személy, amelynek (akinek) székhelye, ennek hianyaban allandé
telephelye, illetve lakohelye, ennek hianyaban szokasos tartézkodasi helye
belféldon van.
Belfoldi értékesités arbevételeként kell elszamolni a vamszabad és a
tranzittertleten 1évé vallalkozonak torténé kdzvetlen értékesités értékét, tovabba
a vamszabad és a tranzittertleten Iévd vallalkozénal a belfoldi vallalkozénak,
illetve a mas vamszabad és tranzitterlleten Iévé vallalkozénak torténd kdzvetlen
értékesités értékét.

93-94. EXPORTERTEKESITES ARBEVETELE
Exportértékesités arbevételeként kell elszamolni a vasarolt és sajat termelési
készlet kulkereskedelmi termékforgalomban kulfoldi vevének  torténd
értékesitésének, tovabba a kulfoldi igénybe vevé részére végzett
szolgaltatasnyujtasnak a Sztv. 75. § szerint meghatarozott értékét, figgetlendl
attél, hogy azt devizaban, valutaban, forintban, termék- vagy
szolgaltatasimporttal egyenlitik ki.
Kulfold, a Magyar Koztarsasag allamhataran kivali terulet.
Az exportértékesités arbevétele elszamolasa szempontjabdl kilféldi: az a jogi
személy vagy jogi személyiség nélkuli szervezet, illetve természetes személy,
amelynek (akinek) székhelye, ennek hianyaban allandé telephelye, illetve
lakdhelye, ennek hianyaban szokasos tartézkodasi helye kulféldon van.
Az értékesités arbevételének ellenértéke kiegyenlithet6 szamlajévairassal
forintban vagy devizaban, készpénzben forintban vagy jogszabalyi el6iras
alapjan valutaban, az értékesités (a devizajogszabalyok elbirasainak
megtartasaval) devizaban meghatarozott ellenértékével azonos értéki
importaruval, importszolgaltatassal.
Ha az ellenérték kiegyenlitése szamla alapjan forintban torténik, akkor a szamla
szerinti - altalanos forgalmi ad6t nem tartalmazé - forintértéket kell arbevételként
elszamolni.
Az ellenértéknek forintban (készpénzben) toérténd kiegyenlitésekor a kapott
forintértéknek az altaldnos forgalmi addval csodkkentett Osszegét kell
arbevételként figyelembe venni.
Ha az ellenérték kiegyenlitése a szamla alapjan devizéaban torténik, akkor a
szamla szerinti - altalanos forgalmi adot nem tartalmazo - deviza atszamitott
forintértékét kell arbevételként elszamolni.
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Az ellenértéknek valutaban (készpénzben) torténd kiegyenlitésekor a kapott
valuta atszamitott - altalanos forgalmi adét nem tartalmazo - forintértékét kell
arbevételként figyelembe venni.
Ha az exportértékesités devizaban meghatarozott ellenértékét azonos
devizaértékli importaruval, illetve importszolgaltatassal egyenlitik ki, az
importbeszerzés, illetve az exportarbevétel forintértékét az importbeszerzés,
illetve az exportértékesités, az exportszolgaltatas szerz6dés szerinti
devizaértékének az els6é teljesités napjara vonatkozd devizaarfolyamon
atszamitott forintértékén kell meghatarozni. igy az importbeszerzés értéke és az
exportértékesités arbevétele forintértékben is azonos lesz.
A szamla szerinti devizat, az ellenértékként kapott valutat a szerz6dés szerinti
teljesités napjara vonatkozé devizaarfolyamon kell forintra atszamitani.
Novekedések:
K 93-94 - T 316 Ertékesitett termékek, anyagok, aruk és teljesitett szolgaltatasok
szamlazott, a kulfoldi vevé altal elismert forintban meghatarozott 6sszege.
Csbkkenések:
T 93-94- K 316 Az exportértékesités arbevételét csokkentd helyesbitések,
helyesbit6 szamla

467 alapjan.
T 93-94 - K 493 Eves zarlat

96. EGYEB BEVETELEK
Egyéb bevételek az olyan, az értékesités nettd arbevételének részét nem képezd
bevételek, amelyek a rendszeres tevékenyseg (Uzletmenet) soran keletkeznek,
és nem minésulnek pénzugyi miveletek bevételeinek.

Az egyéb beveételek kozott kell elszamolni:

a) a kareseményekkel kapcsolatosan kapott bevételeket,

b) a kapott birsagok, kotbérek, fekbérek, késedelmi kamatok, behaijtasi
koltségatalanyok, kartéritések, sérelemdijak 0sszegét,

c) a behajthatatlannak mindgsitett - és az el6z6 Uzleti év(ek)ben hitelezési
vesztesegkent leirt - kovetelésekre kapott 0sszeget,

d) a koltségek (a raforditasok) ellentételezésére - visszafizetési kotelezettség
nélkdl - belféldi vagy kulfoldi gazdalkodétdl, illetve természetes személytél,
valamint allamkoézi szerz6dés vagy egyéb szerzddés alapjan kulfoldi
szervezettdl kapott tamogatas, juttatas 0sszegét,

e) a termékpalya-szabalyozashoz kapcsolodo, terméktanacsok altal fizetett
termékpalya-szabalyozas 6sszegét,

ha az a targyévhez vagy a targyévet megel6z6 Uzleti év(ek)hez kapcsolodik és
azt a mérlegkészités idépontjaig pénzugyileg rendezték. Az egyéb bevételkénti
elszamolasnak nem feltétele a mérlegkészités id6pontjaig térténé pénzugyi
rendezés, ha kuldn jogszabaly eltéréen rendelkezik, illetve a d) pontban
foglalt tamogatas esetén, ha a tamogatasi szerz6dés alapjan a mérlegkészités
idépontjaig a tAmogatassal valé elszamolas megtortént.

Az egyéb bevételek kozott kell kimutatni:

a) A képzett céltartalék Osszegének felhasznalasat (csOkkenését,
megszinését);
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b)

e)

a koltségek (a raforditasok) ellentételezésére - visszafizetési kotelezettség
nélkal - az addéhatosagtdl, jogszabaly altal meghatarozott szervezettdl
megkapott, illetve az Uuzleti évhez kapcsolodéan a mérlegkészités
idépontjaig - a vonatkozo jogszabalyi eléirasoknak megfeleléen - igényelt
(jaro) tamogatas, juttatas 0sszegeét;

az eredeti kovetelést engedményezdnél (eladonal) az atruhazott
(engedményezett) kdvetelésnek az engedményes altal elismert értékét a
kovetelés atruhazasakor;

az immaterialis joszag, a targyi eszkoz értékesitésebdl (ide értve azt is, ha
az immaterialis joszag, a targyi eszkdz a mérlegben, a kdnyvekben nincs
kimutatva), tovabba az immaterialis joszag, a targyi eszkoz 72. § (4)
bekezdésének a) és c) pontja szerinti jogcimen torténd atadasabol
szarmazo bevételt az értékesitéskor, az atadaskor;

a biztositd altal fizetett, illetve a mérlegkészités id6pontjaig elfogadott,
visszaigazolt - targyévi, illetve a targyévet megel6z6 Uzleti évi
kareseményhez kapcsolodo — 0sszeget,

Egyéb bevételként kell elszamolni a halasztott bevételként elhatarolt negativ
uzleti vagy cégertekbdl az uzleti évben a leirt 6sszeget,

a)
b)
c)
d)

e)

f)

9)

h)

a kovetelés eredeti jogosultjanal - ha a kdvetelésre korabban értékvesztést
szamolt el - a kovetelés konyv szerinti értékét meghaladdan realizalt
0sszeget,

a nyereség jellegl kerekitési kulonbozetet,

a vagyonrendeldnél a bizalmi vagyonkezelésbe adott eszko6zok bizalmi
vagyonkezelési szerzddes szerinti erteket;

a vagyonrendel6nél a kezelt vagyon részbeni vagy teljes kiadasakor az
atvett vagyon vagyonrendelének jaré 6sszegét,

a gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasagi tarsasagba
bevitt, értékpapirnak vagy részesedésnek nem minésulé vagyontargyak
nyilvantartds szerinti értékének és a létesit6 okiratban meghatarozott
értékének a kiulonbdzetét, amennyiben a létesité okiratban meghatarozott
érték a tobb;

a tartozasatvallalas soran harmadik személy altal — ellentételezés nélkul —
atvallalt kotelezettség szerz6dés (megallapodas) szerinti 6sszegét, tovabba
a hitelezd altal elengedett, valamint az elévilt kotelezettség dsszegét, ha
ahhoz beszerzett eszk6z nem kapcsolodik;

a visszafizetési kotelezettség nélkll kapott, a (2) bekezdés d) pontja ala
nem tartozo, illetve nem fejlesztési célra kapott tamogatas, véglegesen
atvett pénzeszkozok 0sszegét;

térités nélklul kapott (igénybe vett) szolgaltatasok piaci — illetve jogszabaly
eltérd rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti — értékeét;

45. § (3) bekezdése szerint halasztott bevételként elhatarolt negativ Uzleti
vagy cégertékbdl az Uzleti évben a 45. § (4) bekezdése szerint leirt
0sszeget.

Egyéb bevételként kell elszamolni, de halasztott bevételként idébelileg el kell
hatarolni:

a)

az elengedett kotelezettség Osszegét akkor, ha az részesedésnek vagy
ertéekpapirnak nem minésulé beszerzett eszk6zh6z kapcsolodik, legfeljebb

48. (91) oldal



az elengedett kotelezettséghez kapcsoloddan beszerzett eszkoz konyv
szerinti értékének 0sszegéig;

b) fejlesztési célra — visszafizetési kotelezettség nélkul — kapott, pénzigyileg
rendezett tamogatas, véglegesen atvett pénzeszk6zok dsszeget;

c) a térités nélklul — visszaadasi kotelezettség nélkil — atvett, az ajandékként,
a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt, részesedésnek vagy
ertékpapirnak nem minésulé eszko6zok piaci — illetve jogszabaly eltérd
rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti — értékét;

d) a tartozasatvallalas soran harmadik személy altal — ellentételezés nélkul —
atvallalt kotelezettség szerz6dés (megallapodas) szerinti 0sszegét, ha az
részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsulé beszerzett eszk6zh6z
kapcsolodik, legfeljebb az atvallalt kotelezettséghez kapcsolodoan
beszerzett eszkoz konyv szerinti értékének 0sszegeéig.

Egyéb bevételként kell kimutatni a halasztott bevételként elszamolt, id6belileg
elhatarolt 6sszegb6l a kapcsolodd koltségek, raforditasok ellentételezésére
megszuntetett 0sszeget.

Egyéb bevételként kell kimutatni az Uzleti évhez kapcsoldédo, szerzédésen
alapulé - konkrét termékhez, anyaghoz, aruhoz, szolgaltatasnyujtashoz
kozvetve kapcsoldédd, nem szamlazott - utdlag kapott (jaré) engedmény
szerz6dés szerinti 6sszegét, ideértve az altalanos forgalmi adérol sz6lo6 torvény
szerinti kdzvetett pénz-visszatéritési akcid keretében kapott (jaré) engedmény
- altalanos forgalmi addval csokkentett-0sszegét is.

Egyéb bevételkéent kell elklulonitetten kimutatni az eértékvesztések visszairt
0sszegeit [ideértve az immateridlis javak, a targyi eszkdzok elszamolt terven feluli
ertékcsokkenésenek visszairt 0sszegét, tovabba a kovetelések, a készletek
visszairt értékvesztésének Osszegét], valamint a kereskedelmi aruk
nyeresegjellegl leltarértekelési kulonbozetének d0sszegét.

Egyéb bevételt csokkentd tételként kell elszamolni az értékesitett és a szerz6dés
szerinti feltételek teljesitésének késbébbi meghiusulasa miatt visszavett, a két
id6pont kozott hasznalt eszkdz visszavételkori értéket.

97. PENZUGYI MUVELETEK BEVETELEI
A pénzugyi miveletek bevételei k6zé tartoznak: a kapott (jard) osztalék és
részesedés, a részesedésekbdl szarmazd bevételek, arfolyamnyereségek, a
befektetett pénzigyi eszkdzokbdl (értékpapirokbdl, kdlcsondkbdl) szarmazéd
bevételek, arfolyamnyereségek, az egyéb kapott (jard) kamatok és kamatjelleg
bevételek, a pénzugyi miveletek egyéb bevételei.

0. szamlaosztaly: nyilvantartasi szamlak

35. §

(1) A 0. szamlaosztaly azokat a nyilvantartasi szamlakat tartalmazza, amelyeken
kimutatott tételek az adott Gzleti év addzott eredményét, a mérlegforduldnapi sajat toke
O0sszegét kozvetlenll nem befolyasoljak. A 0. szamlaosztalyban a mérlegen kivli
tételeket is ki kell mutatni. llyenek a fliggé kotelezettségek, a biztos (jovébeni)
kotelezettségek, kulon kiemelve a hataridés, az opcios ugyletek és swap ugyletek
hataridés részének szerz6dés szerinti értékét mindaddig, amig a kotelezettség, az
ugylet teljesitése (lezarasa) meg nem tortént, szerz6deés szerint le nem jart, tovabba a
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hatarid6s, az opcids Ugyletek és swap ugyletek hataridés Ugyletrésze miatt fennalld
kOvetelések.

Szamlarenddel kapcsolatos egyéb szabalyok
36. §

(1) A szamlatukor jelen szamlarend melléklete, mivel tovabbi szamlak, alszamlak és
részletez6 szamlak nyitasara barmikor sor kerulhet. Azok tartalmara, novekedésének,
csOkkenésének jogcimeire, mas szamlakkal és az analitikus nyilvantartassal valo
kapcsolatara a szamlanal illetve a szamlacsoportnal leirtak vonatkoznak.

(2) A szamlarendben hozott déntések az MSJJSZ-re nézve kotelezd érvényliek,
azoktol eltérni csak a szamlarend — a torvényi elirasoknak megfelel6 — modositasa,
illetve a modositott szabalyzatok elfogadasa utan, az azokban foglaltaknak megfeleld
maodon lehet.

(3) Jelen szamlarend személyi hatalya kiterjed az MSJJSZ 6sszes alkalmazottjara,
tisztségviseldjére és tagjara. Jelen szamlarend idébeni hatalya az eredeti szabalyzat
els6 modositasaig terjed. Ezt kdvetéen a szamlarend a kiegészité modositassal egyutt
vagy az Uj egységes szerkezetbe foglalt szabalyzat hatalyossaga szerint érvényes. A
modositasnal a szamlarend eredeti szOvegezésébe a modositast nem szikséges
egységes szerkezetbe foglalni.

(4) A szamlarendet érint6 barmely valtozast 90 napon belll kell atvezetni. A
valtozasokat a szabalyzat végén, sorszamozott mellékletben kell dokumentalni (a
modositasoknak pontosan tartalmazniuk kell a megvaltozott pont helyét és
hatalyossagat), vagy egységes szerkezetben kell elkésziteni.
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V. BIZONYLATI REND

Bizonylati rend célja

37.§

(1) A bizonylati rend célja, hogy biztositsa a gazdalkodénal a szamuviteli
elszamolasokhoz  kapcsolédd bizonylatok  kiallitasanak, ellenérzésének,
tovabbitasanak, felhasznalasanak, kezelésének rendjét.

(2) A gazdalkodonak a kdnyvvezetésre, a bizonylatolasra vonatkozé részletes belsé
szabalyait ugy kell kialakitania, hogy az a mérleg és az eredménykimutatas
alatamasztasan tulmenéen a kiegészit6 melléklet adatainak kozvetlen
alatamasztasara is alkalmas legyen.

(3) A kdzpénzek felhasznalasanak és a kdztulajdon hasznalatanak nyilvanossaga és
ellen6rizhetésége érdekében a gazdalkodo nyilvantartasi (kdnyvvezetési) rendszerét
koteles oly modon tovabbrészletezni, hogy abbdl a vonatkozd kulon jogszabalyban
meghatarozott adatok rendelkezésre alljanak.

Bizonylati elv, bizonylati fegyelem

38. §

(1) Minden gazdasagi miveletrél, eseményrél, amely az eszkdzok, illetve az eszk6zok
forrasainak allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani
(késziteni). A gazdasagi mlveletek (események) folyamatat tikrozé dsszes bizonylat
adatait a konyvviteli nyilvantartasokban rogziteni kell.

(2) A szamviteli (kdnyvviteli) nyilvantartasokba csak szabalyszerlen kiallitott bizonylat
alapjan szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszerl az a bizonylat, amely az adott
gazdasagi mlveletre (eseményre) vonatkozéan a kényvvitelben rogzitendd és a mas
jogszabalyban el6irt adatokat a valésagnak megfelel6en, hianytalanul tartalmazza,
megfelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi kdvetelményeinek, és amelyet - hiba
esetén - el6irdsszerlen javitottak.

Szamviteli bizonylat fogalma

39. §

(1) Szamwviteli bizonylat minden olyan a gazdalkodé altal kiallitott, készitett, illetve a
gazdalkoddval uzleti vagy egyéb kapcsolatban allé természetes személy vagy mas
gazdalkodd altal kiallitott, készitett okmany (szamla, szerzddés, megallapodas,
kimutatas, hitelintézeti bizonylat, bankkivonat, jogszabalyi rendelkezés, egyeb
ilyennek mindsithet6 irat)- fuggetlentl annak nyomdai vagy egyéb eléallitasi modjatol
-, amely a gazdasagi esemény szamviteli elszamolasat (nyilvantartasat) tamasztja ala.

(2) Szamviteli bizonylatként alkalmazhatd az elektronikus dokumentum, irat, ha
megfelel e torvény elbirasainak. Az elektronikus dokumentumok, iratok bizonylatként
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torténd alkalmazasanak  feltételeit, hitelességének, megbizhatésaganak
kovetelményeit mas jogszabaly is meghatarozhatja.

(3) A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhaténak
és helytallonak kell lennie. A bizonylat szerkesztésekor a vilagossag elvét szem el6tt
kell tartani.

(4) A szamviteli bizonylatot a gazdasagi mivelet, esemény megtorténtének, illetve a
gazdasagi intézkedés megtételének vagy végrehajtasanak iddpontjaban, illetve
id6szakaban, magyar nyelven kell kiallitani. A magyar nyelven kiallitott bizonylaton az
adatok mas nyelv(ek)en is feltintethetok.

(5) A szamviteli bizonylatot - ha az eltérést az adott gazdasagi mlvelet, esemény,
illetve intézkedés jellemzdi indokoljak - idegen nyelven is ki lehet allitani. Az idegen
nyelven kibocsatott, illetve a befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat az adatokat,
megjeldléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhato, a valésagnak
megfelel6  adatrogzitéshez, konyveléshez szikségesek - a  konyvviteli
nyilvantartasokban térténé rogzitést megel6zéen - magyarul is fel kell tlintetni.

(6) Atalakulas, egyesiilés, szétvalas esetén a jogel6dnél - a jogutéd cégjegyzékbe vald
bejegyzése napjatol - keletkezett bizonylatok, illetve a jogel6d nevére kiallitott
bizonylatok alapjan a gazdasagi eseményeket a jogutdd (t6bb jogutdd esetén az,
amelyiknél a gazdasagi esemeény hatasa megjelenik) rogziti a konyvviteli
nyilvantartasokban, amennyiben a jogeléd éves beszamoldja, egyszerlsitett éves
beszamoldja elkészitése soran azokat figyelembe venni nem lehetett, illetve, ha a
jogeléd nem tudta azokat figyelembe venni.

(7) A bizonylat alaki és tartalmi kellékei:

a) a bizonylat megnevezése és sorszama vagy egyéb mas azonositdja;

b) a bizonylatot kiallité gazdalkodo (ezen belll a szervezeti egység) megjeldlése;

Cc) a gazdasagi muiveletet elrendelé személy vagy szervezet megjelolése, az
utalvanyoz6 és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy, valamint a
szervezettdl fuggden az ellenér alairasa; a készletmozgasok bizonylatain és a
pénzkezelési bizonylatokon az atvevd, az ellennyugtakon a befizet6 alairasa;

d) a bizonylat kiallitasanak id6épontja, illetve - a gazdasagi muvelet jellegétdl,
idébeni hatalyatél fuggéen - annak az idépontnak vagy id6északnak a
megjeldlése, amelyre a bizonylat adatait vonatkoztatni kell (a gazdasagi
mivelet teljesitésének idépontja, idészaka);

e) a (megtortént) gazdasagi milvelet tartalmanak leirasa vagy megjeldlése, a
gazdasagi mivelet okozta valtozasok mennyiségi, min6ségi és - a gazdasagi
mavelet jellegétdl, a kdnyvviteli elszamolas rendjétél fliggéen - értékbeni adatai;

f) kils6é bizonylat esetében a bizonylatnak tartalmaznia kell tobbek kozott: a
bizonylatot kiallité gazdalkod6 nevét, cimét;

g) bizonylatok adatainak Osszesitése esetén az 0Osszesités alapjaul szolgald
bizonylatok kdrének, valamint annak az id6szaknak a megjeldlése, amelyre az
Osszesités vonatkozik;

h) a kényvelés mddjara, az érintett kdnyvviteli szamlakra torténd hivatkozas;

i) a koényvviteli nyilvantartasokban tértént rogzités idépontja, igazolasa;
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j) tovabba minden olyan adat, amelyet jogszabaly elbir.

A h) és i) pontban foglalt kotelezettségnek oly mddon is eleget lehet tenni, hogy a
megjelolt adatokat, informaciokat és igazolasokat az eredeti (elektronikus vagy
papiralapu) bizonylathoz egyértelml, az utélagos moddositas lehetéségét kizard
modon fizikailag vagy logikailag hozzarendelik. A logikai hozzarendelés elektronikus
nyilvantartassal is teljesitheto.

(8) A szamlaval, az egyszerUsitett szamlaval kapcsolatos tovabbi kdvetelményeket
mas jogszabaly is meghataroz.

(9) A kibocsatott, mind a befogadott bizonylatok alaki és tartalmi hitelessége,
megbizhatésaga - ha az mas médon nem biztosithatd - a gazdalkodo képviseletére
jogosult személy (ideértve a Polgari Torvénykonyv szerinti képviseletet is), vagy belsd
szabalyzatban erre kilon feljogositott személy alairasaval is igazolhato.

(10) Szamviteli bizonylatként alkalmazhaté az elektronikus alairasrél szolé térvény
szerinti legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairassal és idébélyegzdvel ellatott
elektronikus dokumentum, irat, ha megfelel e torvény elbirasainak. Az elektronikus
dokumentumok, iratok bizonylatként tortén6é alkalmazasanak @ feltételeit,
hitelességének, megbizhatésaganak kovetelményeit mas  jogszabaly s
meghatarozhatja.

(11) A bizonylatok csoportositasa:

a) Keletkezési helylk szerint:
1) belsé bizonylatok: mindazok az okmanyok, melyek els6dleges kiallitasa a
gazdalkodonal torténik,
2) kuls6é bizonylatok: mindazon bizonylatok, melyek kiallitdsa nem a
gazdalkoddnal, hanem az adott gazdasagi miveletet kezdeményez6 kilsé
szervnél torténik.

b) Gazdalkodasi szaktertletlik szerint:
1) befektetett eszkdz létesitésével, atvételével, atadasaval, selejtezésével és
azok nyilvantartasaval kapcsolatos bizonylatok,
2) készletekkel kapcsolatos bizonylatok.
3) pénzforgalmi bizonylatok,
4) szamlazasi bizonylatok,
5) bérszamfejtési bizonylatok,
6) leltarozasi bizonylatok.

c) Feldolgozasban betoltott szerepuk szerint:
1) elsédleges bizonylatokra,
2) masodlagos bizonylatokra,
3) gyijt6é bizonylatokra,
4) hiteles masolatokra és
5) hiteles kivonatokra.
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Szigoru szamadasu nyomtatvanyok

40. §

(1) A készpénz kezeléséhez, mas jogszabaly elbirasa alapjan meghatarozott
gazdasagi eseményekhez kapcsolodd bizonylatokat (ideértve a szamlat, az
egyszerUsitett adattartalmu szamlat és a nyugtat is), tovabba minden olyan
nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany értékét meghaladé vagy a nyomtatvanyon
szerepl6 névérteknek megfelel6 ellenértéket kell fizetni, vagy amelynek az illetéktelen
felhasznalasa visszaélésre adhat alkalmat, szigoru szamadasi kotelezettség ala kell
vonni.

(2) A szigoru szamadasi kotelezettség a bizonylatot, a nyomtatvanyt kibocsatét terheli.
A szigoru szamadas ala vont bizonylatokrél, nyomtatvanyokrél a kezelésukkel
megbizott vagy a kibocsatasukra jogosult személynek olyan nyilvantartast kell vezetni,
amely biztositja azok elszamoltatasat.

(3) A szigoru szamadasu nyomtatvanyok teljeskorliségének ellenérzése

Az atvétel alkalmaval minden esetben meg kell vizsgalni, hogy az egyes Urlapokon a
sorszamok és esetleg egyéb jelzések /pl. szamlavezetd pénzintézet jelzb6szama/
helyesek-e.

(4) A szigoru szamadasu nyomtatvanyok 6rzése
A felllvizsgalt és helyesnek talalt szigorU szamadasu nyomtatvanyokat
pancélszekrényben /pancél kazettaban/ kell 6rizni.

(5) A szigoru szamadasu nyomtatvanyok kiadasa, felhasznalasa

Minden olyan esetben, ha a megé6rzéssel megbizott tisztségviseld, dolgozd a
kezelésére bizott nyomtatvany készletbél annak felhasznalasara felhatalmazott
személynek kiad, a kiadas és az atvétel tényét a nyilvantartas megfelel6 soraba a
kiadas és az atvétel keltének feltintetésével koteles feljegyezni. Az atvételt ugyanott,
a megbizott személy alairasaval kell elismertetni.

(6) A nyilvantartasnak a kdvetkez6 adatokat kell tartalmazni:

a) beszerzett bizonylat sorszamat,

b) beszerzés idejét,

c) afelhasznalas kezd6 idépontjat,

d) afelhasznalas befejez6 idépontjat,

e) afelhasznalasra atvevd aldirasat,

f) a felhasznalatlan visszavevd alairasat.
A nyilvantartas nyilvantarto lapon torténik.

Bizonylatok kiallitasa, helyesbitése

41. §

(1) A bizonylatot a gazdasagi mlivelet, esemény megtorténtének, illetve a gazdasagi
intézkedés megtételének vagy végrehajtasanak idépontjaban kell kiallitani.
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(2) A bizonylaton az adatokat id6talld6 médon ugy kell rogziteni, hogy azok a kotelezé
meg6rzési hatariddig olvashatok, tovabba az esetlegessé vald utdlagos valtozasok
felismerheték, illetve kimutathatok legyenek.

(3) A szabalyszer(l javitasokat a kovetkez6k szerint kell elvégezni:

a) A bizonylatra helytelenill bejegyzett adatok javitasa soran az eredeti bejegyzést
at kell huzni, ugy, hogy az eredeti bejegyzés /szam vagy szdveg/ olvashatd
maradjon.

A helyesbitett adatokat az athuzott szam vagy széveg folé kell irni.

A hibas bejegyzést a bizonylat minden példanyan javitani kell. Fel kell tintetni
tovabba a helyesbités keltét és a bizonylatot helyesbité személy alairasat.
Pénztari bizonylatokat javitani nem szabad!

b) A rontott pénztari bizonylat, készpénzcsekk stb. helyett Uj bizonylatot kell
kiallitani és rontott, stornirozott bizonylatot /annak 6sszes példanyat meg kell
Oriznil.

A Kkuls6 szervektdl beérkezett bizonylatokat alaki és tartalmi szempontbdl
ellendrizni kell.

c) Az ellen6rzés soran talalt hibakrol a bizonylat kiallitéjat értesiteni kell és fel kell
szolitani a hibas bejegyzés helyesbitésére.

A gazdalkodé kulsé szervtdl érkezett bizonylatot nem javithat.

Bizonylatok feldolgozasa és ellenérzése

42.§

(1) A pénzeszkozoket érinté gazdasagi miveletek, események bizonylatainak adatait
késedelem nélkll, készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejlleg, illetve
bankszamla forgalomnal a hitelintézeti értesités megérkezésekor, az egyéb
pénzeszkdzoket erintd tételeket legkésébb a targyhot kovetd ho 15-éig a kdnyvekben
rogziteni kell.

(2) Az egyéb gazdasagi miveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasagi
miveletek, események megtorténte utan, legalabb negyedévenként, a szamviteli
politikaban meghatarozott idépontig (kivéve, ha mas jogszabaly eltéré rendelkezést
nem tartalmaz), legkésébb a targynegyedévet kovetd hd végéig kell a konyvekben
rogziteni.

(3) A f6kdnyvi kdnyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kdzotti
egyeztetés és ellendrzés lehetéségét, fluggetlenll az adathordozok fajtjatol, a
feldolgozas (kézi vagy gépi) technikajatdl, logikailag zart rendszerrel biztositani kell.
A bizonylatok feldolgozasa soran ellendrizni kell a bizonylatokon feltlintetett adatokat,
azok hitelesseéget.

A konyvelésik elétt a bizonylatokat csoportositani kell

(4) A feldolgozas soran a kovetkez6 feladatokat kell elvégezni:

a) Kikell jeloIni azokat a f6konyvi szamlakat /analitikus nyilvantartast /, amelyeken
a gazdasagi mivelet hatasanak ertékeét, illetve mennyiségi adatait rogziteni kell.
A szamlakijeldlé személy az utalvanyt kézjegyével koteles ellatni.
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b) Rdgziteni kell a konyvelés megtorténtét, idépontjat és az egyeztetés tényét.
c) Biztositani kell megfelel hivatkozassal a visszakeresés lehetbségét.

(5) A feldolgozas soran ellendrizni kell:

a) az alairok jogosultsagat,

b) a bizonylat alaki, tartalmi és szamszaki helyességét,
c) a konyveléshez minden bizonylat megérkezett-e,

d) az adatok feldolgozasa teljes kdrllen megtortént-e,
e) a munkafolyamatba épitett ellenérzés megtorténtét.

(6) Bizonylatok alaki ellenérzése soran a kévetkezdket kell vizsgalni:

a) a gazdasagi esemény bizonylatolasa az el6irt bizonylaton tortént-e,

b) a bizonylati Grlapot sorszam szerint vették-e hasznalatba /szigoru szamadasu
nyomtatvanyoknal/,

c) a bizonylatok kitoltése teljes korlen megtortént-e, minden szikséges adat
szerepel-e rajta,

d) a kiallito, az érvényesité és az utalvanyozoé /eseménytél fuggden az ellenér /,
valamint a gazdasagi eseményben érintett tisztségviselok, dolgozok alairasa
szerepel-e a bizonylaton,

e) a bizonylat kiallitasa megfelelé-e, a javitasok szabalyszerliek-e,

f) a szikséges mellékletek csatolva vannak-e.

(7) A szamszaki vizsgalat soran meg kell gy6zédni arrdl, hogy a mennyiségi és
ertékadatok a szamolasi miveletek helyesen kerultek-e rogzitésre.

(8) A bizonylatok tartalmi ellenérzése vizsgalni kell a gazdasagi esemény
szukségességét, indokoltsagat, az alkalmazott arak helyességét, a vonatkozé
jogszabalyi el6irasok betartasat.

Bizonylatok tarolasa és megérzése

43.§

(1) A bizonylatok tarolasa, megdrzése soran biztositani kell, hogy azok konnyen
hozzaférhetdk, visszakereshet6k legyenek és a tarolas alatt karosodast ne
szenvedjenek.

A konyvelési bizonylatokat idérendi sorrendben, irattartéban kell tarolni.

(2) A gazdalkodo az Uzleti évrdl készitett beszamolot, az Uzleti jelentést, valamint az
azokat alatamaszto leltart, értékelést, f6konyvi kivonatot, tovabba a naplofékonyvet
vagy mas, a torvény kdvetelményeinek megfeleld nyilvantartast olvashatd formaban
legalabb 8 évig koteles meg6rizni.

(3) A konyvviteli elszamolast kozvetlenll és kozvetetten alatamasztd szamvitel
bizonylatot (ideértve a fokdonyvi szamlakat, az analitikus, illetve részletezé
nyilvantartasokat is), legalabb 8 évig kell olvashaté formaban, a konyvelési
feljegyzések hivatkozasa alapjan visszakeresheté médon megdrizni.
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(4) A szigoru szamadasu bizonylatok rontott példanyaira is vonatkozik a megdrzési
kotelezettség.

A megdrzeési idén bellli szervezeti valtozas (ideértve a jogutdd nélkili megszinést is)
nem hatalytalanitja e kotelezettséget, igy a bizonylatok meg6rzésérél a szervezeti
valtozas végrehajtasakor intézkedni kell.

(5) Bizonylatot a megdérzési helyrél elvinni csak elismervény ellenében szabad. A
hatdsagi intézkedésre - a megdrzés helyérdl - kiadott eredeti bizonylatok tartalmarol
kivonatot vagy a bizonylatrél barmilyen modszerrel el6allitott masolatot kell késziteni,
és azt az eredeti bizonylat visszahelyezéseéig bizonylatként megdrizni.

(6) Az elektronikus formaban kiallitott bizonylatot - a digitalis archivalas szabalyairdl
sz0l6 jogszabaly elbirasainak figyelembevételével - elektronikus formaban kell
meg6rizni, oly mdédon, hogy az alkalmazott mddszer biztositsa a bizonylat 0sszes
adatanak késedelem nélkili elallitasat, folyamatos leolvashatosagat, illetve kizarja
az utdlagos modositas lehetbségét.

(7) Az eredetileg nem elektronikus formaban kiallitott bizonylatrél - a papiralapu
dokumentumokrol elektronikus uton torténé masolat készitésének szabalyairdl sz6lo
jogszabaly elbirasainak figyelembevételével - készitett elektronikus masolattal a
Sztv. torvény szerinti bizonylatmegébrzési kotelezettség teljesithetdé, ha a
masolatkészités alkalmazott moddszere biztositia az eredeti bizonylat Osszes
adatanak késedelem nélkili elallitasat, folyamatos leolvashatosagat, illetve kizarja
az utdlagos modositas lehetbsegét.

Bizonylatok utja
44. §

(1) Beérkezb bizonylatok, okmanyok

A posta atvétele, iktatasa, tovabbitasa az adminisztrator feladata. A postabontast, az
iratok személyre torténd szignalasat az tgyvezetd végzi.

Az iktatas |ktatdkonyvben, az irattarolas a kozponti irattarban torténik. A gazdasagi
jellegli iratokat a gazdasagi vezetéhoz kell tovabbitani.

A targyévi bizonylatok a targyév mérlegkészitésének napjaig a felhasznalok kézi
irattaraban vannak, ezt kdvetéen kertlnek a kdzponti irattarba.

(2) Kimen6 bizonylatok, okmanyok

A gazdalkoddnal kdzponti rendszer( iktatas van, amelyet az adminisztrator végez.
Az iratokat alairasok utan lebélyegzi, boritékolja és postakonyv vagy kézbesitékonyv
utjan tovabbitja, a masolatot lerakja irattarba.

Az irattarbdl atvételi elismervény utjan adhaté ki a bizonylat.

A gazdalkodd bizonylatainak felsorolasat a mellékelt Bizonylati album tartalmazza
(lasd 5. sz. melléklet).
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VI. LELTAROZASI SZABALYZAT

A leltarozasra vonatkozé altalanos szabalyok, szamviteli eléirasok

45. §

(1) A szamviteli torvény el6irasa szerint az év végi zarashoz olyan leltart kell
Osszeallitani (Iasd 6. sz. melléklet), amely tételesen, ellenérizheté mdédon tartalmazza
a gazdalkodéonak a mérleg fordulonapjan meglévé eszkdzeit és forrasait
mennyiségben és értékben.

(2) A szamviteli torvény "A mérlegtételek alatamasztasa leltarral”" cim alatt a leltarra és
a leltarozasra vonatkozoan az alabbi szabalyokat irja el6:

(3) A kényvek Uzleti év végi zarasahoz, a beszamold elkészitéséhez, a mérleg
tételeinek alatdmasztasahoz olyan leltart kell 6sszeallitani és e torvény elbirasai
szerint megdrizni, amely tételesen, ellenérizheté modon tartalmazza - a (7) bekezdés
figyelembevételével - a vallalkozonak a mérleg fordulonapjan meglévé eszkozeit és
forrasait mennyiségben és értékben.

(4) A (3) bekezdés szerinti kotelezettség teljesitése keretében a vallalkozénak a
fokonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartasok adatai kozotti egyeztetést az
uzleti év mérlegfordulénapjara vonatkozoan el kell végeznie.

(5) Ha a vallalkozé a szamwviteli alapelveknek megfelelé folyamatos mennyiségi
nyilvantartast vezet, a leltarba bekerulé adatok valédisagarol - a leltar 6sszeallitasat
megelézben - leltarozassal kdteles meggy6z8dni, és azt az eszk6zok és a forrasok
leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatdban meghatarozott idészakonként, de
legalabb haromévente mennyiségi felvétellel, illetve minden Uzleti év
mérlegforduldnapjara vonatkozéan a csak értékben kimutatott eszkdzoknél és
kotelezettségeknél, valamint az idegen helyen tarolt - letétbe helyezett, portfolio-
kezelésben, vagyonkezelésben l1év értékpapiroknal és egyeb, a pénzeszkdzok kdzé
nem tartozo - eszkdzoknél, tovabba a dematerializalt értékpapiroknal egyeztetéssel
elvégeznie.

(6) Ha a vallalkoz6 a szamviteli alapelveknek megfeleld mennyiségi nyilvantartast
nem vezet, vagy e nyilvantartast nem folyamatosan vezeti, akkor a leltarba bekertlé
adatok valddisagardl - a leltar Osszeadllitdsat megeldézbéen - leltarozassal koteles
meggy&zd6dni, és az Uzleti év mérlegforduldnapjara vonatkozo leltarozast mennyiségi
felvétellel, illetve a csak értékben kimutatott eszkdzoknél és kotelezettségeknél,
valamint az idegen helyen tarolt - letétbe helyezett, portfolio-kezelésben,
vagyonkezelésben 1évé értékpapiroknal és egyéb, a pénzeszkdzok kozé nem tartozé
- eszkozoknél, tovabba a dematerializalt értékpapiroknal egyeztetéssel kell
elvégeznie.

(7) A vallalkozo - az (5)-(6) bekezdéstél eltéréen - az Uzleti év mérlegforduldénapjat
megel6z6 negyedévben vagy az azt kovetd negyedévben is ellendrizheti mennyiségi
felvétellel arukészletei nyilvantartasanak a mérleg fordulénapjara vonatkoz6 adatai
helyességét. A mennyiségi felvétel alapjan szukségessé valé mdédositasokat az Uzleti
év mérlegfordulénapjara vonatkozéan kell elszamolni.
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(8) A vallalkozé nem alkalmazhatja a (7) bekezdésben foglaltakat, ha arukészleteirél
sem mennyiségi, sem értékbeni nyilvantartast nem vezet.

(9) A leltarozas a befektetett és forgdeszkozok, valamint azok forrasai, tovabba az
idegen tulajdonu eszkozok valdésagban meglevé allomanyanak megallapitasa. A
leltarozasi tevékenységhez tartozik a hianyok és tobbletek megallapitasa és azok
rendezése, valamint a selejtezendd és értékcsokkent eszkdzok feltarasa is. A
mérlegkésztés idépontjaban annak a tényleges vagyoni helyzetet kell rogzitenie. Ezért
a szabalyszer( leltarozas az el6bbi kovetelményt kielégitd meérleg elkészitésének
eléfeltétele.

(10) A leltarozas célja:

a) a helyes eszkdz- és forrasallomanyok megallapitasan keresztil a mérleg
valédisaganak biztositasa,

b) a kdnyvelés, illetve nyilvantartasok ellenérzése és egyuttal a bizonylati
fegyelem megszilarditasanak el6segitése,

c) a gazdalkoddi tulajdon védelme és az anyagi felel6sok elszamoltatasa,

d) a csoOkkent értékl készletek, valamint a hasznalaton kivili eszkdzok feltarasa.

(11) Mindazon esetekben, ha a gazdalkodé a szamviteli alapelveknek megfelelé
mennyiségi nyilvantartast nem vezet, vagy e nyilvantartast nem folyamatosan vezeti,
akkor a leltarozast mennyiségi felvétellel, illetve csak értékben kimutatott eszkdzoknél
és kotelezettségeknél egyeztetéssel, minden évben a leltar 6sszeallitasat megel6zben
kell elvégezni.

(12) A mérleg alapja a leltar, annak teljessége érdekében sziukségszerl, hogy a leltar
tartalmazza a gazdalkodé minden eszk6zét és ezek forrasait.

A mérlegvalddisag elvébdl kdvetkezik, hogy a leltarban nem lehet sajat tulajdonként
felvenni:

a) a bérelt vagy kolcsonvett,
b) eladott, de el nem szallitott,
c) a gazdalkodonal tarolt idegen tulajdonu eszkozoket.

(13) A leltarnak mind mennyiségileg, mind pedig a tulajdonviszonyok tekintetében a
valésagot kell tukrdznie, ugyanez vonatkozik az eszkozallapot mindsitésére, melynek
kovetkeztében csokkent értekl eszk6z nem szerepelhet teljes értékiként.

(14) Leltar: olyan kimutatas, amely az eszk6zdok és forrasok, vagy egy-egy csoportjuk
valésagban meglevd allomanyanak mennyiségét és értékét - meghatarozott napra
vonatkoztatva — tartalmazza (lasd 7. sz. melléklet).

A leltarkésztés a nyilvantartasok alapjan 0Osszeallitott mennyiséget és értéket
tartalmazo kimutatas elkészitése.

(15) A felvétel teljessége, célja, helye és idépontja szerinti leltarfajtak:
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a) Teljes leltar: A gazdalkodd valamennyi eszkdzét és forrasat tartalmazza,
ideértve a felvétel id6pontjaban a birtokaban lev6 idegen eszkozoket is.

b) Evkdzi és évzard leltar: Az év kdzben késziilt, illetve az éves mérlegek
valodisagat alatamaszté dokumentacio, amely az adott fordulonapon a
részleges vagy a teljes eszkozallomanyt mutatja. Ezen fogalomkdrbe tartoznak
a specialis okokbdl elrendelt, év kdzben végrehaijtott leltarozasok:

c) Elszamoltatd leltarozas: a rajuk bizott eszkodzokeért, készletekért anyagilag
felel6s alkalmazottak elszamoltatasara, tevékenységuk szakszeriiségének és
gondossaganak ellenérzéseére irjak el.

d) Atadasi - atvételi leltarozas: az esetben kell elrendelni és végrehajtani, ha az
eszk6zok, készletek kezeléséért felelés alkalmazottak személyében valtozas
kovetkezik be.

e) Nyitdleltar: megalakulasukkor az Uj gazdalkodoknak kell készitenilk és ezen
leltar a nyitbmérleget tamasztja ala.

(16) Az év utolsd napjaval az el6zéeken tulmenden leltart kell késziteni:

a) az uton levé arukrol,
b) a megmunkalas céljabdl atvett idegen készletekrél,
C) a javitasra atvett eszk6zokrol.

(17) A leltarozas két munkafolyamatbal all:

a) az eszkdzok mennyiségének természetes mértékegységben torténd
megallapitasabdl és
b) a leltarozott mennyiségek értékelésebdl.
llyen mennyiségi felvételt igénylé eszk6zok
1) atargyi eszkdzok,
2) akulonb6zé készletek,
3) az értékpapirok, valtok, csekkek, kdtvények és
4) a készpénz.

(18) Az eszkdzok mas részének mennyiségét nyilvantartasok, kilénbdzé igazolasok
alapjan kell a leltarba allitani. Ezek a mennyiségi felvételt nem igényl6é eszkdzok.
llyenek:

a) a bankoknal Iévd betétszamla kovetelések,
b) a vevékkel szemben fennallé kdvetelések, melyeket egyeztetéssel ellenbrzott
nyilvantartasok alapjan kell a leltarba allitani.

(19) A leltarral szemben tamasztott alaki kovetelmények:

a) A leltar teljessége: a gazdalkodo valamennyi eszkdzét és forrasat tartalmaznia
kell.

b) A leltar valodisaga: minden leltarnak a valésagot - az eszkd6zoknek a leltarozas
soran fellelt tényleges mennyiségét és helyesen megallapitott értékét - kell
tukroznie.
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c) A leltar vilagossaga: a leltarnak attekinthetden, leltarozasi helyenként, fajta,
tipus, méret és mindség szerinti részletezéssel kell tartalmaznia az eszk6zoket
és forrasokat.

d) Ezen kdvetelmény egyben a brutto-elv érvényesitését is jelenti, mely szerint az
egy helyen tarolt és 6sszecserélhetd tételeket dsszevonni csak a vonatkozé
belsb el6irasok szerint szabad.

(20) A leltar tartalmi kdvetelményei:

a) a bizonylatok és egyéb dokumentaciok elbiras szerinti egyértelmi és hianytalan
kitoltese,
b) a szikséges zaradékok és alairasok megléte.

(21) A leltarnak a kovetkezd adatokat kell tartalmaznia:

a) a gazdalkodd nevét,

b) a leltar megjeldlését,

c) a leltarkdérzet megjeldlését,

d) a bizonylatok sorszamat,

e) a leltarozas megkezdésének és befejezésének id6pontjat, illetve a leltar
fordulénapjat,

f) a leltarozott eszk6zdk és forrasok szabatos meghatarozasat,

g) a leltarozott eszk6zok és forrasok ténylegesen talalt mennyiségét, egységarat
és Osszértéket,

h) a leltarkllonbdzetek kimutatasat (hianyok és tobbletek kompenzalasat),

i) a leltarozas végrehajtasaért és ellenérzéséért felelés, valamint a szamadasra
kotelezett személyek alairasat.

(22) A leltarozas maodja:

a) Mennyiségi felvétel, mely mindig tényleges megszamlalast, mérést jelent,
megpedig

b) a nyilvantartasoktol fuggetlentl, a nyilvantartassal valé utdlagos
Osszehasonlitassal, vagy

c) a nyilvantartasok alapjan, a felvétel alkalmaval valé 6sszehasonlitassal hajthato
végre.

d) Egyeztetés: a fokonyvi szamlaknak az analitikus nyilvantartasokkal vagy a
konyvelés helyességét

e) igazolé egyéb okmanyokkal valé 6sszehasonlitasat jelenti.

(23) Egyeztetéssel kell leltarozni:
a) a csak értékben kimutatott eszk6zoket (mely aldl kivétel az arukészlet)
b) a kotelezettségeket
c) azidegen helyen tarolt eszk6zoket
d) a dematerializalt értékpapirokat.

(24) A leltarozas id6pontja szerint megkulonboztetunk:
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a) Folyamatos leltarozast, melynek lényege, hogy a gazdalkodénal az eszk6zok
és forrasok teljes korét meghatarozott id6tartamon belll legalabb egyszer
leltarozni szukséges. A tulajdonosi szemlélet érvényesullése feltételezi a
készletek meglétének, azok értéke helyességének folyamatos ellenbrzését,
ezért folyamatos mennyiségi nyilvantartas vezetése esetén a sajat hataskorben
elvégzett leltarozas az év barmely id6szakaban lehetséges.

b) A folyamatos leltarozas el&feltételei:

c) A gazdalkodd egyes részlegei elGirasszerli, naprakész, a leltarozas
idépontjaban a konyvvitellel egyezd nyilvantartast vezessenek, hogy annak
alapjan a hianyok és a tobbletek azonnal megallapithatok és rogzithetok
legyenek.

d) Az azonos termékek leltarozasat a gazdalkodd egész terlletén, elbre
meghatarozott azonos idépontban célszerl végrehajtani.

e) Gondoskodni kell a folyamatos leltarozas személyi feltételérdél és meg kell
szervezni a folyamatos leltarozas rendszeres ellenérzését.

(25) Bels6 szabalyzatban meg kell hatarozni a folyamatosan leltarozni kivant eszk6zok
korét, ugyanis a leltarkészités valasztott mdédszere eszkdzcsoportonkeént eltérd is
lehet.

(26) Forduldnapi leltarozas azt jelenti, hogy a gazdalkodd egész terlletén, vagy
terlletileg kulonalld egységeiben a leltarozasra kertlé valamennyi eszkdzt a
vonatkozé analitikus nyilvantartasok lezarasaval egyidejileg el6re meghatarozott
fordulénappal kell leltarozni.

A fordulénapi leltarozast a kovetkez6 eszkdzoknél és forrasoknal kell alkalmazni:

a) a befejezetlen termelés,

b) a megmunkalas céljabdl atvett idegen készletek,

C) a kéziraktarak készletei,

d) az uton Iévéd aruk,

e) a hazipénztarak pénzkészletei,

f) a pénzintézetekkel, koltségvetési szervvel - a volt tarsadalombiztositasi
igazgatdsaggal szembeni

g) kovetelések és tartozasok,

h) az addsok és hitelezék, valamint a munkavallalék tartozasai,

i) az értékpapirok, kdtvények, valtok és egyéb befektetett eszkdzok.

(27) Leltarnak kell tekinteni a leltarozas alapjan helyesbitett és ellenérzétt - a fé6kdnyvi
konyveléssel egyez6 - analitikus nyilvantartadsokbdl készlilt kivonatokat is.

A leltarozas megtorténtét az analitikus nyilvantartasokban fel kell jegyezni, és az
analitikus nyilvantartasok adatait a leltarfelvétel adataival 6ssze kell hasonlitani.
Eltérések esetén az analitikus nyilvantartasok adatait helyesbiteni kell a leltarfelvétel
adatainak megfeleléen. Ezen egyeztetést el kell végezni a fékdnyvi szamlak, és az
analitikus nyilvantartas kozott. Ezek utan az év utolsé napjaval a leltar adatai alapjan
helyesbitett és a fékdnyvi szamlakkal egyeztetett analitikus nyilvantartas tekinthetd
leltarnak.
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(28) A szabalyszerlien végrehaijtott leltarozas alapjan helyesbitett fokonyvi szamlak és
az azok alapjan készitett f6konyvi kivonat, illetve a fékdnyvi kdnyveléssel egyezé
analitikus nyilvantartasok a mérleg bizonylatai.

A mérleg bizonylatai alatamasztasakéent meg kell 6rizni:

a) a leltarozasi szabalyzatot,

b) a leltarozas szabalyszeri végrehajtasat igazol6 bizonylatokat,

c) aleltarozas ellenbrzése soran készitett feljegyzéseket,

d) a befejezetlen termelésrél, uton lévé készletekrél felvett leltarakat,

e) az értékelésnél hasznalt dokumentaciokat,

f) az atmend aktivak és passzivak értékének meghatarozasat tartalmazo
bizonylatokat és szamitasokat, tovabba

g) az eredményfelosztas bizonylatait és szamitasait.

(29) Leltarozas menete:

a) Eszkdzok mennyiségi felvétele.

b) Eszkozok értékelése, ennek soran, a leltarfelvételi bizonylaton fel kell tintetni a
mennyiségek és a beszerzési ar (az eléallitasi koltségek) szorzatat. (Eszk6zok
atminésitése — a 100 ezer forint alatti értékl targyi eszkozok elszamolasi
modjanak megvalasztasa.)

Leltarozas bizonylatai

46. §
(2) A leltarozas bizonylatai:

a) a leltarfelvételi jegy,
b) a leltarfelvételi iv,
c) a leltarfelvételi 6sszesitod.

(2) A leltarozas soran a gazdalkodd szerv készleteit, targyi eszkozeit és egyéb
vagyontargyait a mellékletekben felsorolt nyomtatvanyok felhasznalasaval Kkell
leltarozni.

(3) A nyomtatvanyokat, mint a leltar bizonylatait irégéppel, tintaval vagy golyéstollal
kell kitolteni.

(4) A leltarbizonylatok formai helyességének kovetelményei:

a) valamennyi rovat hianytalan kitoltése, vagy a kitdltésre nem kerulé rovatok
megsemmisité vonallal torténé athuzasa

b) a leltarbizonylatok tertletenkénti folyamatos sorszamozasa,

c) olvashaté szovegiras; javitas, helyesbités esetén a javitas tényét a javitas
végzlje koteles feltlintetni és alairasaval igazolni,

d) a bizonylat kitolt6jének, illetve az abban szereplé adatok feleléseinek, az
ellenérnek az alairasa (kézjegye).
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A nyomtatvanyok beszerzése, nyilvantartasa és atadasa a leltarozok részére, illetdleg
azok elszamoltatasa a gazdalkod¢ leltarfelelésének feladata.

(5) A leltarozasi bizonylatok altalanos alaki és tartalmi kellékei:

a) a bizonylat megnevezése és sorszama,

b) a bizonylatot kiallité szervezeti egység megjeldlése,

c) a leltarozok, leltarellenérok alairasa,

d) a bizonylat kiallitasanak idépontja,

e) a leltarozott tétel megnevezése (a tétel leirasa, cikkszama stb.).

A leltarfelvételi bizonylatokat szigoru szamadasi kotelezettség ala kell vonni.

(6) A vonatkozo rendelet alapjan és az el6zbekben elbirtakon tulmenden az alabbi
szempontokat kell még figyelembe venni:

a) A leltarozas elkészitésénél alapvetd célkitiizésnek kell tekinteni a tulajdon
védelmét és a mérlegvalddisag érvényesitését.

b) A leltarozasi szabalyzat alapjan minden évben a leltarozas megkezdése elbtt
leltarozasi utemtervet kell késziteni.

Leltarozas elokészitése, szervezése

47. §

(1) A leltarozas megfelel6 elbkészitése és a leltar elkészitése a biztositék a szamviteli
torvényben el6irt mérlegvalddisagot biztositd elbirasok maradéktalan érvényesitésére,
a gazdalkodd tulajdonvédelmére. Ezen el6készitési munka elsésorban szervezési
feladat, melynek soran:

a) meghatarozasra kertilnek az elvégzendd feladatok,

b) idében gondoskodni kell arrél, hogy a feladat elvégzéséhez szikséges
munkaer6 és munkaeszkoz rendelkezeésre alljon,

c) a rendelkezésre all6 munkaerét és eszkdzoket ugy kell a feladat elvégzésének
szolgalataba allitani, hogy a kitlzott cél, a leltarozas eredményes lebonyolitasa
idében és pontosan végrehajthato legyen.

(2) A gazdalkodo szervezet felel6s vezetdinek feladata:

a) a leltarozasi szabalyzat és Utemterv jévahagyasa,

b) a leltarozasi felelbs kijeldlése,

c) aleltarozas lebonyolitasahoz sziukséges feltételek biztositasa,

d) a végrehajtas megszervezése,

e) a leltarozas ellen6rzése, illetve a leltarértékelés szabalyszerliségének, a
vonatkozo el6irasok betartasanak ellenérzése,

f) a leltarozas soran tapasztalt hianyossagok esetén a szukséges intézkedések
megtétele,

g) dontés a leltarhiany megtéritésérol, a kartokozok felel6sségre vonasarol.
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(3) Az el6keészités soran vegrehajtando feladatok:

a) minden leltarozasi egység terlletén meg kell hatarozni a leltarozasra kerulé
eszkozoket,

b) gondoskodni kell a targyi eszkozok és készletek helyes elhatarolasaral,

c) azidegen helyen tarolt sajat eszk6zok szambavételérdl,

d) azidegen eszkdzok elkulonitéseérél, és megjeldlésérdl,

e) a munkahelyeken lévé hasznalaton kivuli készletek raktarba valo
beszallitasarol,

f) a kolcsdnadott, javitasba adott €s kdlcsonvett eszk6zok szambavételérdl,

g) meg kell hatarozni a beruhazasokhoz beszerzett tartalék alkatrészek,
épulettartozékok korét, példaul eszkozjegyzékben,

h) gondoskodni kell a targyi eszk6zdk azonositasi szamainak rendben |étérdl,

I) az uj és visszavett hasznalt eszk6zok elkulonitésérdl,

j) az elfekvd, csokkent értékl készletek feltarasardl,

k) a leltarfelvétel megkezdésének idbpontjara célszerli elkésziteni a
tisztségviselbknél, dolgozoknal [évé eszk6zOk név szerinti és cikkenkeénti
kimutatasat,

[) el kell késziteni a szobaleltarakat, ha azok kulén leltari korzetet képeznek,

m) biztositani kell a szlikséges mérémiiszereket,

n) mérsékelni kell a leltarozas kézbeni eszkdzmozgast,

0) biztositani kell a szlikséges leltarozasi nyomtatvanyokat. A leltarnyomtatvanyok
szigoru szamadasra kotelezettek. Kijelolend6 az a tisztségviseld, dolgozo, aki
a sorszamozasrol, nyilvantartasrél elszamoltatasrol gondoskodik.

(4) A leltarozasi korzeteket ugy kell kialakitani, hogy azok fizikailag is elhatarolhato
teruletek legyenek.

Az el6készitd munkak fontos része a leltarnyomtatvanyok biztositasa, szétosztasa.
Minden leltarozasi nyomtatvanyon lehet6ség van a leltar forduldnapjanak és a
leltarfelvétel idépontjanak feltlintetésére. Forduldnapi leltarozas esetén csak a
leltarozas forduldnapja idépontot kell kitolteni, folyamatos leltarozas esetén pedig a
leltarfelvétel id6pontjat. Belsé elbirasokban kell szabalyozni az alkalmazandé
leltarozasi nyomtatvanyokat, azok rendeltetését, kitoltésik maddjat, a bizonylatok utjat.
A sorszamozott bizonylatokrél az atvétel elismerését igazold kimutatast kell vezetni. A
nyomtatvanyokat csakis irégéppel, vagy tintaval szabalyszerl kitolteni.

(5) A leltarozas technikai eszkbzeinek biztositasa a megfeleld szamu és allapotu
méerémiszer merdeszkdz rendelkezésre allasat jelenti. A leltarozas soran mar
szambavett készleteket, targyakat jelz6eszkdzzel kell megjeldini.

(6) A leltarozas személyi feltételének biztositasa soran meghatarozasra kerul a feladat
elvégzéséhez szukséges munka-erballomany. A rendelkezésre allo, illetve a
szukséges munkaer6kbél kerul kialakitasra a leltarozas személyi szervezete.

(7) A leltarozasi felels feladata a leltarozas és az azt kovetd leltarértékelés szakmai
iranyitasa és ellenérzése — ezen belll:

a) a leltarozasi Utemterv elkészitése és kiadasa (lasd 6. sz. melléklet),
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b) a leltarozasi egységek kijeldlése, azaz a leltar megszervezése, elbkészitése,
technikai  lebonyolitasanak iranyitdasa, a ,Leltarozasi szabalyzat”
végrehajtasanak ellenérzése (7.-8. sz. mellékletek),

C) a leltarozashoz szukséges eszkdzok és felszerelések biztositasa,

d) aleltarozas soran felmerul6 akadalyok megoldasara a szikséges intézkedések
megtétele,

e) a Leltarozasi szabalyzat és a leltarozasi utemterv megismertetése a
leltarozokkal.

(8) A leltarozas tényleges lebonyolitasat a leltarozok végzik.
Feladatuk:

a) a Kkijelolt leltarkorzetekben talalhatd készletek és eszkdzok tényleges
merlegelés, megszamlalas stb. utjan torténd leltarozasa, tovabba

b) az eszk6zOk szambavételén tulmenden azok allaganak megvizsgalasa. Az
allapot megjeldlését - torott, sérlt (selejt) stb. - a leltarfelvételkor fel kell
jegyezni és az azokrol készult listat - a selejtezési jegyz6konyv elkészitéséhez
- az illetékes vezetbnek kell atadni. Kulon kell nyilvantartani, leltarozni és
megjeldlni a felesleges (immobil) készleteket, az inkurrens és a csokkent értéki
készleteket, tovabba az értékesebb készleteket (nemesfém, gyémant, draga
vegyszerek stb.).

(9) A leltarozas a gazdalkodd szervezet szervezeti felépitésének megfeleléen
csoportonként torténik. Minden csoportban a kijelolt eszkdzfelelés feladata a készletek
és targyi eszkozok elbkészitése, hogy a leltarozasi bizottsag zokkenémentesen
végezhesse a munkajat. A leltarozasi bizottsag feladata, hogy a leltarozasi munkak,
valamint a szikséges kimutatasok idében elkészuljenek.

Befektetett eszkozok leltarozasa
48. §

(1) Immaterialis javak leltarozasa

A befektetett eszk6zok csoportjdba tartoznak, melyek a cég tevékenységét tartésan,
legalabb egy éven tul szolgaljak. A leltarozast célszerli minden év utolsé napjaval -
fordulonappal - elvégezni. Az immaterialis javakat csak értékben kell nyilvantartani,
eszerint azoknak - mint mérlegtételeknek - a leltarral valé alatamasztasa is csak
értékben torténik. A mérlegbe értékkel felveenddé immateridlis javak nem anyagi
eszkd6zOk, olyan forgalomképes dolgok vagy jogok, melyek a gazdalkodasi
tevékenységet segitik.

(2) Az immaterialis javak leltarozasa soran az el6z6ekbdl kdvetkezben sziukséges a
konyvekben, analitikus nyilvantartasokban szerepld értékek azonositasa, egyeztetése,
a dokumentaciokkal val6 alatdmasztas meglétének, helyességének ellendrzése is.
(3) Az immaterialis javak leltarozasanal vizsgalandé dokumentacidk a kovetkezdok:

a) vagyoni értéki jogokon belll: bérleti jogok, szolgalmi jog, koncesszio, védjegy,

foldhasznalat, haszonélvezetre vonatkozé szerz6dések megléte, hatalya,
szabalyossaga,
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b) Uzleti vagy cégértéknél: a vasarlasra vonatkozé szerz6dés adatai, szabalyos
volta.

c) szellemitermékeknél az alapdokumentaciok megléte a mérlegtétel leltarral valo
alatamasztasanak alapja, mint a talalmanyi szerz6dés, a védjegy, szerz6i
jogvédelemben részesuld javak, szoftvertermékek, ujitas, know-how és gyartasi
eljaras.

d) a kutatasi kisérleti fejlesztés aktivalt ertekének leltarozasanal alapdokumentum
lehet kiulsé vasarlasnal az igazolt szamla, belsé teljesitésnél az egyes kutatasi
témaszamokon elszamolt raforditasok dokumentacidja.

e) az alapitasi és atszervezési koltségek aktivalt értéke leltarozasanal
vizsgalando, melyek azok a ténylegesen felmerult koltségek, amelyek ilyen
cimen mertltek fel, de nem szamoltak el az adott évben koltségként eredmény
terhére.

(4) Targyi eszkdzOk és beruhazasok leltarozasa

Targyi eszkozok: a cég tevékenységeét kozvetlenul vagy kodzvetetten szolgald
rendeltetésszerlien hasznalatba vett, targyiasult eszk6zok, amelyek a gazdalkodo
szervezet tevékenységét rendszeres hasznalat mellett tartésan legalabb egy éven tul
szolgaljak

(5) Amennyiben a gazdalkodé a szamviteli alapelveknek megfeleld egyedi
nyilvantartast vezeti mennyiségben és értékben is, ha az megdfelel a leltarkészitést
megalapozé kovetelményeknek, ugy nem kotelez6 évenként leltarozni a targyi
eszkozoket. A gazdalkodo sajat, belsé szabalyzatban dontheti, el milyen gyakorisaggal
végez tényleges leltarozast és mely id6északokban él a nyilvantartasokkal valo
0sszehasonlitds mdédszerével.

(6) A targyi eszk6zok csoportositasa:

a) ingatlanok,

b) muiszaki berendezések, gépek, jarmivek,
c) tenyészallatok,

d) beruhazasok.

(7) A targyi eszkO0zoket nettd értéken, a beruhazasokat a targyi eszk6z beszerzési és
eléallitasi koltségein kell a leltarba felvenni.

(8) A bérbe vett eszk6zdket a bérbe vevdnek kell leltaroznia. A bérbe vevd atvételi
elismervénye a Dbérleti szerz8désben rogzitett idétartamig elfogadhato
leltarbizonylatként.

(9) Beruhazasok

A tényleges allomanyt évenként, szikség esetén a szallitd (kivitelez6) bevonasaval
egyeztetéssel kell leltarozni.
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Forgéeszkozok leltarozasa

49. §
(1) A forgdeszkdzok csoportositasa:

a) készletek,

b) kovetelések,
c) értékpapirok,
d) pénzeszkdzok.

(2) Készletek leltarozasa

A készletek kozott csakis olyan eszk6zOk szerepelhetnek, amelyek a ceég
tevékenységét egy évnél rovidebb ideig szolgaljak (lasd 9. sz. melléklet). A leltarozast
minden olyan készlet esetében el kell végezni, amikor a gazdalkodé mennyiségi
nyilvantartast nem, vagy nem folyamatosan vezet.

(3) Vasarolt készletek kozé tartoznak

a) az anyagok,
b) az aruk.
Aruk kozétt kell kimutatni az alvallalkozéi teljesitményeket.

(4) Ev végén kotelezéen leltarozandé készletek:

a) az 6sszes sajat készlet

b) bérmunkara atvett készletek

c) mas gazdalkodé tulajdonat képezé, de az adott gazdalkodd birtokaban 1évé
készletek

d) uton lévé készletek

e) alvallalkozéi teljesitmények

f) kalféldon sajat részlegnél 1évd, konszignacios raktarban 1évé, bizomanyba adott
készletek

g) a bolti kereskedelmi készleteket, eltéréen a raktari készletekidl csak értékben
tartjdk nyilvan. Ezen készleteknél a leltarozas id6pontja jelentésen eltérhet a
mérleg forduldénapjatdl, azt a IV. negyedévben vagy a fordulépontot kovetd |.
negyedévben el lehet végezni. llyenkor a két id6pont kdzotti készletvaltozasokat
konyv szerinti értéken lehet figyelembe venni.

(5) A készletek leltarozasanak fontosabb szempontjai:

a) a raktari készleteket mennyiségileg legalabb évenként egyszer, a ll. félévben a
nyilvantartastol fuggetlenual fel kell leltarozni, majd a leltdrozas soran
megallapitott tényleges készletmennyiséget a mennyiségi nyilvantartas
adataival 6ssze kell hasonlitani,

b) a még fel nem hasznalt, hasznalatba nem vett vasarolt készleteket mennyiségi
felvétellel december 31-i fordulonappal kell leltarozni,

c) a munkahelyre kiadott hasznalatban lévé eszkozoket kétévenként legalabb
egyszer, mennyisegi felvétellel kell leltarozni,
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d) atisztségvisel6knél, dolgozdknal 1évd személyi hasznalatra kiadott eszkdzoket
kétévenként egyszer, a szabalyszerlien vezetett nyilvantartasokkal vald
egyeztetéssel kell leltarozni, ha azok a mérlegben értékkel szerepelnek. Az
5000 Ft értékhatar alatti, a mérlegben az eszkdzOk kodzott nem szerepld
anyagokrol mennyiségi nyilvantartast vezetni nem kotelez6. A hasznalatban
levé eszkozoket csakis mennyiségi felvétellel lehet leltarozni,

e) a gazdalkodo teruletén 1évd, mas gazdalkodo szerv tulajdonat képezd idegen
készletekrdl, a két fél megallapodasa szerinti id6pontban kell leltart késziteni,
ugyanez érvényes a bérmunkara atvett anyagokra is,

f) az idegen tulajdonu targyi eszkozoket, készleteket kulon tételben kell
szerepeltetni és az év végi mérlegben a leltariv adatait a "0" szamlaosztalyban
szabad csak kimutatni,

g) az uton lévd készletek leltarozasa soran a szallitasi szerz6dés vagy a szamla a
leltarozas alapdokumentuma,

h) Importnal leltarba lehet és kell venni azokat a készleteket, melyeknél a
szerz6deésszerl teljesités megtortentérdl a mérlegkészités napjaig az értesitést
megkaptak

i) export esetében azokat a készleteket kell uton lévé készletként leltarozni,
amelyek a telephelyet elhagytak, de a hataratlépé bizonylata a mérlegkészités
napjaig az eladéhoz nem érkezett meg

]) agazdalkodo szakkdnyvtar allomanyat a nyilvantartassal valo egyeztetés utjan
kétévenként egyszer kell leltarozni, a folyamatosan vezetett és az egyes
konyvek darabszamat, egységarat rogzitd nyilvantartast leltarnak lehet
tekinteni,

k) a gazdalkodd tulajdonaban 1évd szoftvertermékeket kétévenként legalabb
egyszer, a nyilvantartasokkal valé egyeztetéssel kell leltarozni,

[) a gazdalkodo szervezetnek mas intézménnyel k6z0s raktarban tarolt készleteit
egyazon idépontban kell leltarozni az el6zbek szerint,

m) a csOkkent értekl készleteket a leltarozas soran el kell kuldniteni,

n) a felesleges készletek feltarasanak, elkulonitésének, leltarozasanak maodjat a
gazdalkodod belsd szabalyzatban rogzitheti.

(6) Kovetelések leltarozasa

A szamviteli torvény a kdvetelésekkel kapcsolatban olyan leltar készitését irja eld, az
éves mérleg és beszamold Osszeallitasahoz, amely tételesen, ellendrizheté médon
tartalmazza azokat értékben. A leltdrban a koveteléseket a meérleg szerinti
csoportositasban kell kimutatni. A leltarba csak az ados altal elismert kovetelés vehetd
fel. Ha az adés nem ismeri el a kdvetelés 6sszegét, vagy azt csak részben ismeri el,
az el nem ismert 0sszeget még peresités esetén sem lehet a mérlegbe beallitani.

(7) A leltar alapdokumentumai a koveteléseknél:

a) bankszamlakivonatok a rovid lejaratu koveteléseknél,

b) ado-elszamolasi bizonylatok, addbevallasok a koltségvetési kapcsolatokbol
szarmazo koveteléseknél,

c) kimen6 szamlak, visszaru bizonylatok mas gazdalkodéval szembeni
koveteléseknél,
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d) analitikus nyilvantartasok a munkavallalokkal szembeni kdveteléseknél,
e) szerzddések mas addsokkal szembeni koveteléseknél.

(8) A forgdeszkdzok csoportjaba tartozd kovetelések:

a) Kovetelések aruszallitasbol és szolgaltatasbadl, vagyis a vevikovetelés, mely a
kovetelések legjellemzdbb, és legjelentésebb volumenl fajtaja. A belfoldi
kovetelések analitikaja csak forintban, a kualfoldi kovetelések analitikaja
forintban is és devizanemenként is figyelembe veendd.

b) A készletekre adott el6legek leltarozasanak alapja a megkodtott szerzddés,
egyéb megallapodas.

c) Alapitokkal szembeni kovetelés leginkabb a gazdalkoddé veszteségének
rendezését elésegitend6é - a halmozott hiany fedezése céljabdl véglegesen,
vagy atmenetileg adandd Osszegre vonatkozé igéret. A leltar alapja az a
dokumentum. mely szerint megnyilt a kdvetelés.

d) Egyéb kovetelések.

(9) Pénzeszkozok leltarozasa
A pénzeszkozoket és azok allomanyat az alabbi bontasban kell kimutatni:

a) pénztar/valutapénztar,
b) csekk,

c) elszamolasi betétszamia,
d) elkulonitett betétszamlak,
e) devizabetétszamla,

f) atvezetési szamla.

(10) A pénzeszkozok leltarozasat minden évben 31-ével, a leltar elkészitését
megelézben - egyeztetéssel kell elvégezni. A mérleg fordulénapjan a pénztarban lévé
készpénz dsszegét a pénztarkonyvvel egyezden kell felvenni. A készpénzkészletrdl,
annak cimletenkénti meglétérél jegyzékonyvet kell felvenni.

(11) A pénztarak és csekkek leltarozasa soran a mindenkori készpénz helyességének
megallapitasdhoz a szamviteli térvényben meghatarozott alapbizonylatok,
alapokmanyok feldolgozasaval készitett pénztarnapld, pénztarkonyv adatait kell az
egyeztetésnél figyelembe venni. Idesorolandé alapbizonylatok a pénztari kiadasi, a
peénztari bevételi bizonylatok, melyek elére sorszamozottak, és szigoru szamadasra
kotelezettek.

(12) A banktételek értékét a mérleg forduldnapjan a pénzintézeteknél elhelyezett
betétek bankkivonattal egyezd értékében kell a leltarba beallitani, fliggetlenll attdl,
hogy azokat belfdldi vagy kulfoldi pénzintézeteknél helyezték el. A bankbetétek
leltarozasa az egyes bankszamlakat vezet6 bankok altal kuldott kivonat alapjan,
egyeztetéssel torténik.
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Forrasok leltarozasa
50. §

(1) A szamwviteli torvény értelmében a forrasok leltarozasa soran az egyeztetés
modszere, és a kdnyv szerinti érték figyelembevétele a mérvado.

(2) Sajat téke leltarozasa
A leltar dokumentumai csoporton belll is eltérok.

a)

b)

C)

d)

A jegyzett tbke mérlegbe beallitandd, fordulonapi értékének egyeztetése
els6sorban a tarsasagi szerz6désbdl, annak mddositasabdl kell, torténjék. A
jegyzett toke valtozasait rogzité iratok Cégbirdsagi bejegyzésre kell, kerlljenek.
A TOketartalék leltarozasa soran az vizsgalandod, hogy a mérlegsorban szerepl6
O0sszegeket mibdl képezte a gazdalkodd, kitél kapta, és milyen formaban.
Eredménytartalék leltarba vételekor, amennyiben mas gazdalkodotol
véglegesen kapott, eredménytartalék-részr6l van szd, ugy az atadas
dokumentuma a mérvado, amennyiben a gazdalkodd sajat tevékenységenek
eredménye, ugy a kimutatott 6sszeg nagysagara nézve az el6zd évi
mérlegadatok nyujtanak kell6 informaciot.

Az addzott eredmény nagysagat ugyancsak befolyasolja a ténylegesen elért
eredményen tul a jovahagyo testulet dontése arra vonatkozdan, hogy a
nyereségbél mekkora 6sszeget szannak osztalékra.

(3) Kotelezettségek leltarozasa

A szamviteli torvény értelmében a mérlegbe csak olyan kotelezettség allithatd be,
amelyet a gazdalkodé magara nézve kotelezéen elismert, mert a teljesités megtortént.
A kotelezettségek leltarozasat az analitikus nyilvantartasokkal valé egyeztetéssel, de
az analitikak alapdokumentumait is vizsgalva kell végezni.

(4) Hosszu lejaratu kotelezettségek

a)

b)

c)

A beruhazasi, fejlesztési és egyéb hitelek, kdlcsdndk mérlegtételeinél a hitelt
nyujtd bankok XII. 31-i bankkivonatai, a kolcsonok esetében a
kolcsOnszerzddés a leltar alapdokumentuma.

A tartozasok koétvénykibocsatasbdl elnevezési kotelezettségesoport esetében
a kibocsatott kotvények miatt keletkezett kotelezettségeket kell leltarba venni.
az alapitokkal szembeni kotelezettségek leltarozasanal az alapitok altal
veszteség rendezése céljabdl adott - visszatéritendd - 6sszeggel kapcsolatos
megallapodas, kézgyulési taggydlési

d) jegyz6ékonyv szolgalhat dokumentacidként.

(5) Rovid lejaratu kotelezettségek

a) A vevoktdl kapott eldleg esetén az eldleg banki atutalasi bizonylata, és az azt

b)

megel6z6 megallapodas a leltarozas alapdokumentuma.
Kotelezettségek aruszallitasbdl, szolgaltatasbdl cimen kimutatott mérlegtételek
leltara, az analitikus kimutatasokkal valé egyeztetés utan fogadhato el.
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c) A rovid lejaratu hitelek, kolcsdondk leltarozasanal a bankkivonatokkal a
kolcsonszerz6désekkel vald 6sszehasonlitasra van szukség.

Aktiv-passziv idoébeli elhatarolasok leltarozasa

51. §

(1) Aktiv idébeli elhatarolasok szamlara csak év véegéen kell konyvelni azokat a
tételeket, melyek az adott id6észak eredményét azaltal befolyasoljak, hogy
koltségcsokkentd vagy hozamnovel6 hatasuk van.

(2) Passziv idébeli elhatarolasok leltarozasa
Ezen szamlara is csak év végeén konyvelnek a gazdalkodok, itt kell kimutatni:
a) a mérleg fordulonapja, XIl. 31-e elétt befolyt olyan tételeket, melyek csak a
kovetkez6 id6szak arbeveételét kepezik,
b) az olyan koltségeket, melyek kiadasként a kdvetkezd idészakban jelentkeznek,
c) a mérleg forduldénapja és a mérlegkészités idépontja kozott ismertté valt, el6z6
id6szakra vonatkozo kartérités, birsag, késedelmi kamat 0sszegeket,
d) az el6z6 idészakra vonatkozoan jévahagyott, de ki nem fizetett prémiumokat,
jutalmakat, azok jarulékait.

(3) A leltarozas befejezésekor ellenérizni kell, hogy

a) a leltarfelvételt a leltarkdrzetekben minden leltarozé csoport végrehajtotta-e,
b) a leltarozas szakszeri volt-e, megfelelt-e a torvény és a leltarozasi szabalyzat
el6irasainak,
c) a leltarozas soran keletkezett okmanyok és a rontott vagy fel nem hasznalt
nyomtatvanyok leadasa hianytalanul megtortént-e.
(4) Az ellendrzésert felelés: a leltar felel6se.

(5) A leltarozas soran szambavett, €s az analitikus nyilvantartasok adatait egyeztetni,
az esetleges kuldénbozeteket rendezni szlikséges.

(6) A leltar alapbizonylatai - a leltarfelvételi jegyek és a leltarfelvételi ivek - alapjan el
kell késziteni a leltarosszesitést.

Alapbizonylatokon a leltari adatok helyességét a leltarozast végzOk alairasukkal
igazoljak, a végleges leltarosszesitd iveket az analitikus nyilvantartassal tortént
egyeztetés utan hitelesiteni és irattarozni kell.

A leltarozasi bizonylatok meg6rzési ideje: 10 év.

Ertékelési szabalyok
52. §

(1) Azokat a készleteket, amelyek a vonatkozd elbirasoknak és az eredeti
rendeltetésnek nem felelnek meg, a nyilvantartasokba és a leltarba csak csdkkent
ertékben szabad felvenni.

(2) A készleteket csokkent ertékiinek kell mindsiteni, ha
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a) olyan rongalédas kovetkezett be, amelynek kovetkeztében a készlet a
beszerzéskor megjeldlt rendeltetésre nem alkalmas, és

b) ha a rendeltetésszeri felhasznalasra ugyan alkalmas, de a készlet minésége,
muszaki ismérvei megvaltoztak.

(3) A készletek leértékelését ugy kell dokumentalni, hogy a szabalyszerlien elkészitett
és a gazdalkodo vezetdjének engedeélyét tartalmazoé jegyz6konyvbdl a leértékelés oka
és a leértékelés jogossaga a készletekre kuldon-kulon megallapithato legyen.

A leltarnak tartalmaznia kell az értékvesztést, valamint a visszairast alatamaszté
szamitasokat is.

(4) A mérlegben az eszkdzok legmagasabb értéke a beszerzési, illetve az eldallitasi
erték lehet, ezt az értéket csokkenteni kell, ha amortizaciot vagy értékvesztést szamol
el a gazdalkodé. A targyi eszkdzok felujitasa esetén a felujitas koltségét az adott
eszkoz ertékeét noveld tételként kell szamba venni.

Leltarkilonbozetek megallapitasa, és a rendezés maédja

43.§

(1) Leltarkulonbozet: a leltarozas soran szambavett készletek mennyisége és a
konyvviteli nyilvantartasok szerinti készlet kozotti kulonbség.

(2) A leltarkilonbozeteket legkésébb a konyvviteli zarlat alkalmaval kell rendezni. A
gazdalkodd éves mérlegében csak a leltarkilonbdzetekkel modositott eszkdzérték
vehetd fel. A leltarfelvétel id6pontjatol szamitva lehetéleg 30 napon belll a leltarozas
adatait a konyvviteli nyilvantartasokkal egyeztetni és jegyz6konyvileg rogziteni kell,
valamint a megallapitott hianyossagok okat kivizsgalas utjan rendezni.

(3) A leltarkilonbozet a leltar és a konywviteli nyilvantartas kdzotti mennyiségi
kildnbség, értéke a mennyiségi kulonbség nyilvantartasi aron szamitott értéke.

(4) A felel6sség megallapitdsa szempontjabol a leltarhiany a leltarkilonbozetnek a
kompenzalhat6 hianyt meghalad6é mértéke.

(5) A leltarkulonbozetek kompenzalasa
Azon tébbletek és hianyok kompenzalhatok, amelyek:
a) azonos cikkcsoportba tartoznak,
b) megkdzelitbleg hasonld  értékiek, minéséguk, rendeltetésik miatt
Osszetéveszthetdk, felcserélhetdk, helyettesithetdk.

(6) Fontos szempont, hogy értékkiildonbdzet nem fedhet el mennyiségi kiilénbozetet.
A készleteltérések szamviteli elszamolasat minden gazdalkodénak szamlarendjében
részletesen rogziteni kell.

(7) A leltareredmeény megallapitasa

A leltarfelvétel befejezésétdl szamitott harminc napon belll a leltarozas adatait a
konyvvitel adataival egyeztetni kell.
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Az egyeztetés soran megallapitott eltéréseket a kezelésért felel6s személy
jelenlétében jegyzokonyvileg rogziteni kell. Eltérés esetén a kulonbozetek okat
kivizsgalas utjan kell tisztazni, aminek végso6 hatarideje az egyeztetést koveté harminc
nap.

(8) A leltareltérések kdnyvviteli rendezése:
A leltar kiértékelése, az eltérések megallapitasa zardjegyz6konyv felvételével torténik.
A jegyz6konyv tartalmazza:

a) a leltarozasi korzetet,

b) a felvétel befejezésének napjat,

c) az egyeztetés idépontjat,

d) a megallapitott eltérések mennyiségét és értékeét,

e) a kivizsgalas ideje alatt rendezésre keriilé mennyiséget, annak értékét, a
rendezés okat,

f) a konyvviteli rendezésre vonatkozo javaslatot.

(9) A megallapitott leltarkilonbozetek eredményét annak a negyedévnek az
eredményében kell elszamolni, amelyben a hatarozat meghozatalara a végsé hataridé
bekovetkezik. Az éves mérleg eredményében minden felvett leltarkilonbdzetet el kell
szamolni és az eszkdzok konyv szerinti értékét a felvett leltar értékére kell helyesbiteni.
A mérleg ellenérzés alapjan torténd helyesbitését legfeljebb 5 évre visszamendleg kell
elvégezni. Az onellenérzésen alapulé mérleghelyesbités nem mentesit az illetékes
adbéhatosag pénzugyi ellenérzésétdl.

Leltarozas ellenorzése

44. §

(1) A leltarozas a mérlegvalddisag biztositasanak, a tarsasagi tulajdon védelmének, a
gazdasagi hatékonysag novelésének fontos eszkdze. Mindezekért kiilonds gondot kell
forditani a leltarozassal kapcsolatos valamennyi feladat végrehajtasanak
ellenérzésére.

(2) A gazdalkoddé vezetbje felelés a leltarozasnak, mint a mérleg bizonylati
alatamasztasanak szabalyszer( végrehajtasaért.
A gazdalkodé vezetdje e teruleten felel6s:

a) atorvényes rendelkezések megtartasaert,

b) a leltarozas szabalyozasaert,

c) a szabalyzatban foglaltak végrehajtasaért,

d) a részfeladatok végzéinek, iranyitdinak, ellenéreinek kijeldléséért,
e) a bizonylati rendért,

f) az ellenérzés megszervezéséért és végrehajtasaért,

g) az értékelés helyességéert,

h) a leltari tobbletek és hianyok kimunkaltatasaért,

i) a szlUkseéges felel6sségre vonas megtételéért.

(3) A leltarozas vezetbjének javaslatot kell tennie:
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a) a gazdasagi vezet6 bevonasaval a tdbbletek és hianyok konyvviteli
elszamolasara,

b) egyes leltarhelyeken a leltarozasi munkalatok egészének vagy egy részének
leallitasara,

C) egyes leltarozasi vagy leltarellenérzési munkalatok részleges vagy teljes
megismétlésére,

d) a leltarozas soran megallapitott hianyossagok, mulasztasok bekdvetkezéséeért
felel6s személyek felel6sségre vonasara.

(4) A leltarozas kijelolt vezetbje a belsé leltarozasi szabalyzatban foglaltak alapjan
keésziti el a leltarozasi Utemtervet.

(5) A leltarozas ellen6rzése érdekében ellenérzé csoportokat helyes kijeldlni.
Az ellenérzést végz6 apparatusnak a leltarozasi Utemtervben meghatarozott idépontok
szerint a kdvetkezd feladatai vannak:

a) a felvétel megkezdése el6tt ellenérizni kell, hogy az el6készitésnél felsorolt
feladatokat kell6 id6ben végrehajtottak-e,

b) felvétel kozben ellendrizni kell, hogy az megfelel6en és az elbirt Gtemben folyik-
e, megakadalyozandok a meg nem engedett eszkbzmozgatasok, ha tobb
helyen azonos eszkdzoket leltaroznak, ellendrizni, hogy azok felvétele egy
id6ben torténjek,

c) felvétel utan a korzeti leltarozocsoportok altal felvett leltarakat s(ri
szuroprobakkal ellendrizni,

d) az egész leltarozasi munka tartama alatt Ggyelni a leltarfelvételi jegyek, ivek,
Osszesitdk kezelésével kapcsolatos elbirasok betartasara.

(6) A tisztségvisel6k, dolgozok felelésségének formai:

a) a leltarhianyeért valo felel6sség,
b) kartéritési felel6sség,

c) buntetdjogi felelésség,

d) fegyelmi felel6sség.

(7) A munkavallalé a munkaviszonyabdl eredé kotelezettségek vétkes megszegésével
okozott karért kartéritési kotelezettséggel tartozik. A vétkességet a munkaadonak kell
bizonyitani.

(8) A leltarhianyért vald felelésség és kartéritési felelésség tekintetében a Munka

Torvénykonyve rendelkezései az iranyadok, illetve a kollektiv szerz6désben leirtak
szerint kell eljarni.
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(1) Mind a tarsasagi torvény, mind a szamviteli térvény hangsulyozza a tarsasagi

VIl. SELEJTEZESI SZABALYZAT

A selejtezés altalanos tudnivaloi

45. §

vagyoneért valo felel6sséget.

Annak érdekében, hogy az MSJJSZ vezetd tisztségviselbi az e téren rajuk rott
felel6sséget vallalhassak, célszerl, hogy igen precizen szabalyozzak az altaluk

vezetett szervezetnél.

a)
b)
c)
d)
e)

f)

9)
h)

a felesleges vagyontargyak folyamatos feltarasanak rendjét,
a feleslegessé valas ismeérveit, altalanos feltételeit,
a feltart eszk6zok elkulonitésének, tarolasanak és nyilvantartasanak rendjét,

az értékesités lehetséges maodjat,

a hasznositasi és selejtezési eljaras lefolytatasaért és ellenérzéséért felels

személyek jogait és feladatait,

a hasznositasi eljaras lefolytatasanak, nyilvantartasanak madjat, tekintettel
arra, hogy a hasznositas érdekében minden ésszeri intézkedést meg kell tenni,
valamint arra is, hogy a selejtezés nem jelent fizikai megsemmisitést vagy

hasznalatra alkalmatlanna tételt,
a hasznositassal 6sszefliggd értékelést, valamint

a hasznositas és selejtezés pénzugyi elszamolasanak maddjat.

(2) A felesleges vagyontargyak csoportositasa:

a)
b)
c)
d)
e)

immaterialis javak,

targyi eszk6zok,

anyagok,

aruk,

sajat termelési készletek.

(3) A hasznositas soran szukséges tennivalok:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
Q)
h)

hasznositandod eszk6zok feltarasa,

elkulonités (raktarban),

a hasznositando6 eszk6zok jegyzékbe foglalasa,
a hasznositas engedélyezése,

felajanlas mas gazdalkoddknak,

értékesitési ar meghatarozasa,

hirdetés,

értékesités.

(4) A selejtezés soran ellatandé feladatok:

a)

a selejtes eszkdzok feltarasa,
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b) elkllénités (raktarban),

C) a selejtes készletek jegyzékbe foglalasa,
d) selejtezés engedélyezése,

e) selejtezés lefolytatasa,

f) hasznos anyag és hulladék hasznositasa,
g) megsemmisités.

Felesleges vagyontargyak feltarasa, hasznositasa

46. §

(1) A feleslegessé valas ismérvei: feleslegesnek mindsll egy eszkdz, ha azt a
hasznositassal és selejtezéssel megbizott munkatars, vagy bizottsag megfelel
eléterjesztése alapjan a gazdalkoddé vezetdje annak nyilvanitia (lasd 10.-11. sz.
melléklet).

(2) Helyes évente legalabb egyszer elvégezni a készletek minésitését, azaz
megallapitando:

a) mely eszkdzok valtak feleslegessé,
b) melyek valtak értékesithetetlenné.

(3) A feleslegessé valt vagyontargyak feltarasa folyamatos munka. A rendelet el6irasa
szerint a felesleges eszkdzok és készletek feltarasa, hasznositasa, illetve selejtezése
a gazdalkodo szervezet hataskorébe tartozik.

(4) A felesleges készletek feltarasa masképen torténik:

a) hasznalatban lévé eszkdzoknél
b) raktarban lévé eszkdzoknél

(5) Hasznalatban Iévé eszkdzOket hasznald egységek lehetbleg irasban jelentsék be
a terlletukon 1évé felesleges targyi eszkdzoket, anyagokat. A készletek Grzésével
megbizott szervezet vagy tisztségviseld, dolgozo a felajanlott eszk6zok atvételérél és
elszallitdsarél gondoskodjék. Azokat elkulonitve célszerl raktarra venni, kulonos
tekintettel azokra az eszk6zokre, amelyek még hasznalhatok, de a korabbi id6szakban
koltségként mar elszamoltak azokat.

(6) Az MSJJSZ EInbksége altal a raktarban l1évé eszk6zokkel rendelkezd tisztségviseld
kotelessége évente, de legalabb a leltarozast megel6zéen felmérni a kezelésében lévé
felesleges és selejtes eszkdzoket, készleteket.

(7) Az MSJJSZ-en belll nem hasznosithatd, felesleges vagyontargyak hasznositasara
javaslatot kell 0sszeallitani. A javaslatnak ki kell térnie a hasznositas modjara, amely
torténhet:

a) eladassal, immobilkészlet-jegyzék alapjan,

b) leértékelt aron vald értékesitéssel,
c) versenytargyalassal torténd értékesitéssel,
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d) atadassal,

e) leértékeléssel és készletben tartassal,
f) bérbeadassal,

g) a cégen beldli atcsoportositassal.

(8) Eladasnal a felesleges vagyontargy térités ellenében, meghatarozott feltétel mellett
ertékesithetd, a cég altal kivalasztott korben. A térités mértékében, az atadas
id6épontjaban, a fizetési modban és hataridében - a pénzforgalmi el6irasok keretén
belll - a felek allapodnak meg.

Altalanos szempont: az eladasi ar a hulladékarnal magasabb kell, hogy legyen.

A felesleges vagyontargyak hasznositasanak médjat és az eladasi arat mindig a cég
vezetdje hagyja jova. Ertékesités csak azonnali készpénzfizetés ellenében toértéhet, az
eladasrol szamlat kell kiallitani és a vagyontargy csak a kifizetett szamla ellenében,
szallitolevéllel adhaté at.

(9) Leértékelt aron valo értékesités

Az MSJISZ szamara megfelel6 aron torténd értékesités esetén a felesleges
vagyontargyak leértékelt aron is értékesithetok, ehhez a cég vezetdjének engedélye
szukséges.

Az értékesitésrdl szamlat kell kiallitani, amelybél 1-1 példany:

a) avevo,
b) a kdnyveld,
C) a selejtezési bizottsag/vezetd példanya.

(10) A téritésmentes atadasrol készilt jegyz8konyv eredeti példanya a cégnél marad,

a) egy masolati példany az atvevée,
b) egy masolati példany a felesleges készletekre vonatkozo jelentés melléklete.

(11) A gazdalkodo szervezetek a felesleges eszkozeiket bérbe adhatjak. A
gazdalkoddok a vagyontargyak atadasanak id6tartamaban és a hasznalati dij
mértékében szabadon allapodhatnak meg. A bérbevevd a fizetett hasznalati dij
Osszeget koltségként, a bérbe add a kapott hasznalati dij 0sszegét arbevételként
szamolja el.

A bérletrdl bérleti szerzddeést kell kotni, a bérleti dijat ugy kell megallapitani, hogy az
fedezze a gazdalkodd szervezet koltségeit. A bérbe adott vagyontargyak a cég
eszkozallomanyabdl nem  torolhetbk. Ezen targyak  értékcsokkenésének
kiszamitasarol, elszamolasarol és nyilvantartasarol a bérbe add cég a kdnyvelésében
koteles gondoskodni.

(12) A gazdalkodé az eladni kivant felesleges vagyontargyakat adott esetben
meghirdetni koteles. A hirdetés feladasara vonatkozd bizonylatokat a szamviteli
bizonylatokhoz hasonléan kell megérizni. A hirdetést kdveté 30 nap utan, nyilvanos
versenytargyalas utjan lehet értékesiteni a felesleges vagyontargyakat. Az eladasi
iranyarat szakemberek véleményének figyelembevételével kell meghatarozni. Az
értékesités szamlazasi kotelezettség ala esik.
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Leértékelési és selejtezési eljaras
47. §
(1) Az eszkozoket altalaban akkor helyes selejtezni,

a) ha azokat a szabalyos médon feleslegesnek nyilvanitottak, de az értékesitési
kisérlet nem jart eredménnyel,

b) ha azok rendeltetésszerii hasznalatra alkalmatlanna valtak, vagyis kimeritik a
selejt fogalmat,

c) ha atargyi eszk6zOk rendeltetésszer( hasznalat soran elhasznalédtak,

d) karesemeény soran valtak selejtté.

(2) A selejtezés nem jelent fizikai megsemmisitést, - kivéve a kotelezéve tett eseteket.
A legtdbb gazdalkodonal altalaban évente egyszer selejteznek, de a leltarozast
megel6zben helyes kotelez6en elbirni az e célbdl elkulonitett, 6sszegyujtott eszkdzok
selejtezését.

(83) A selejtezés végrehajtasat bizonylaton kell roégziteni és a selejtezések
lebonyolitasa soran a kdvetkez6 feladatokat kell sorra venni:

(4) Az eszkozoket hasznald egyseégek jelezzék, ha a teruletukon selejtes eszkozt
tarolnak.

(5) A leadott selejtezendd eszkdzoket, ha lehetséges, szallitsak kilon raktarba. Kisebb
szervezeteknél raktaron belll elktlonitve, ha nincs raktar "selejtezendé" megjeldléssel
helyes tarolni azokat.

(6) A készletek 6rzéséért felelés egység, vagy tisztségviseld, dolgozd készitse el a
selejtezend6 eszkozok listajat.

(7) Az osszeallitott jegyzékek alapjan a selejtezésért felelés tisztségvisel6 vagy
bizottsag, miutan megszemlélte a selejtezend6 eszkozoket, elkésziti a selejtezési
jegyz6konyvet, majd alairasaval igazolja az abban Iévé adatok tartalmi, szamszaki és
szamviteli helyességét.

A selejtezési jegyz6kdnyveket kilon kell elkésziteni, eszkdzfajtankkeént.

(8) Az eszk6zOk és a készletek jellegébdl, a nyilvantartas kulonbségébdl fakaddan
megkulonboztetjuk a targyi eszk0zOk és a készletek selejtezési jegyzOkonyvét.
Immaterialis javak jegyz6konyve azonos lehet a targyi eszk6zok jegyz6kdnyvével.

(9) Targyi eszkdz selejtezési jegyz6kdonyve (lasd 10.-12. sz. mellékletek): a
jegyz6konyv a selejtezéssel kapcsolatos targyi eszkdz allomanyvaltozas bizonylata is,
amely

a) a tarsasagi tulajdon védelmének biztositasa érdekében az ellen6rzéshez és
b) a selejtezés konyvviteli elszamolasahoz szukséges adatok feljegyzésére is
alkalmas.
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(10) Készlet selejtezési jegyz6konyv: a készletek selejtezésénél és leértékelésénél
rendszeresitett nyomtatvany. A jegyz6kdnyvben az eljaras lefolytatasara kijelolt
tisztségvisel6k, dolgozok vagy bizottsag végleges javaslatat kell 6sszefoglalni, melyet
alairasukkal hitelesitenek.

(11) A jegyz6konyv alkalmas legyen:

a) a tarsasagi vagyon védelmének biztositdsa érdekében szikséges
ellen6rzéshez, valamint
b) a selejtezés és leértékelés kdnyvviteli elszamolasahoz.

(12) Az illetékes dolgozok, tisztségviselbk vagy bizottsag javaslata alapjan az MSJJSZ
EInbksége dont az eszkdzOk selejtezésérdl, illetve engedélyezi azt.

(13) A selejtezett vagyontargyakbdl kibontott anyagokat és a selejtezés lebonyolitasa
soran keletkezett egyeb értékesithetd hulladékokat

a) raktarra kell vételezni a selejtezési jegyz6konyvre hivatkozva,
b) a haszonanyagokra, hulladék anyagokra érvényes, a szamviteli torvényben
el6irt forgalmi aron.

(14) A Kkiselejtezett eszk6zokbél nyert haszonanyag, hulladék hasznositasat a
szervezeten belul vagy kivul meg kell kisérelni. Ha ez nem lehetséges, ugy az adott
eszkozt meg kell semmisiteni.

A hulladék értékesitésekor a szallitdlevélen és a szamlan minden esetben fel kell
tuntetni a selejtezési jegyz6konyv szamat.

(15) Azokat a kiselejtezett vagyontargyakat, amelyeket sem haszon-, sem hulladék
anyagként, sem mas mddon hasznositani nem lehet vagy nem szabad meg kell
semmisiteni.

A megsemmisitésrél jegyz6konyvet kell felvenni. A megsemmisités az anyag jellegétél
fuggbéen, meghatarozott technikai eljarassal torténik. Az eljaras soran a
tulajdonvédelmi, az egészségugyi, a kornyezetvédelmi, illetve a balesetelharitasi
szabalyokat be kell tartani.

Hasznositas és selejtezés pénziigyi szamviteli elszamolasa

48. §

(1) A leirtak alapjan lebonyolitott hasznositasok és selejtezések eredménye a
gazdalkodo szamvitelében meg kell jelenjen.

(2) A szamviteli torvény értelmében a gazdalkodok szamot kell, adjanak a beszamolasi
idészakban feltart felesleges vagyontargyak hasznositasarél és selejtezésérdl, a
hianyzé6 vagy megsemmisult vagyontargyak ertékérdl, immaterialis javak, targyi
eszkdzok, valamint készletek bontasaban.
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(3) A hasznositasi és selejtezési eljaras eredményeként kapott 0Osszegek
konyvelésénél, valamint az értékesitett eszk6zok allomanyabdl vald kivezetésnél a
szamviteli torvény elbirasait kell alkalmazni.

Hasznositasi és selejtezési bizottsag

49. §

(1) Hasznositas, selejtezés soran helyes, ha a gazdalkodé a hasznositasban,
selejtezésben eljaro tisztségvisel6k, dolgozok, bizottsagi tagok részére névre szold
irasos megbizolevelet ad.

(2) A létrehozott hasznositasi és selejtezési bizottsagnak a hasznositandd és
selejtezend6 eszkdzokkel kapcsolatban a kdvetkez6 feladatokat kell ellatnia:

a) ahasznositasi és selejtezési alapdokumentaciok komplettségének ellenérzése,

b) az eszkdzok értékének a nyilvantartasokkal valo egyeztetése,

C) a hasznositasra és selejtezésre vonatkozo szamitasok elvégzése,

d) a hasznositandé és selejtezend6 eszkdzok helyszini szemléje,

e) a helyszini szemle alapjan a hasznositasi és selejtezési jegyzékonyvek
elkészitése (lasd 10.-17. sz. mellékletek),

f) a hasznositasi és selejtezési jegyz6kdnyvek sorszamozasa,

g) a varhato hulladékmegtértlés sulyanak és értékének megjeldlése,

h) a jovahagyott jegyz6konyv alapjan a szamviteli elszamolas és a hulladék
beszolgaltatas ellenérzése,

i) a selejtezés elszamolasa és jelentés.
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VIil. KIKULDETESI SZABALYZAT

Kikuldetéssel kapcsolatos altalanos rendelkezések
50. §

(1) A szabalyzas célja az MSJJSZ miikddése alatt felmertldé belféldi és kalfoldi
kikUldetések rendjét valamint ezek pénzugyi elszamolasat szabalyozza, a
kikUldetésekkel kapcsolatos feladatok szabalyszer(i végrehajtasanak érdekében.

(2) A Kikuldetési Szabalyzat targyi hatalya kiterjed:

a)
b)

a belfoldi kiklldetésre
a kulfoldi kikildetésre.

(3) A Kikuldetési Szabalyzat el6irasokat tartalmaz a kikuldetéssel kapcsolatban a
kovetkezd feladatokhoz:

a)
b)
c)

a kikuldetés elrendelése,
a napi dijak megallapitasa, elszamolasa,
a kikuldetéssel kapcsolatos koltségek elszamolasa.

(4) Jogszabalyi hivatkozasok:

a)

b)

d)

A személyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVII. torvény (a tovabbiakban:
Szja tv.) 3. § 11. pontjanak uUjabb modositasat 2016. augusztus 1-re
visszamendleges hatallyal hirdette ki az egyes adotorvények és mas
kapcsolodo torvények moédositasardl szolé 2016. évi CXXV. térvény (Modty.).
285/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet

Az Szja tv. 2. § 3. szamu melléklet 1. Igazolas nélkul elszamolhat6 koltségek
fejezet 7. pont b) alpontja szerinti koltség napi 15 eurénak megfeleld
forintdsszeg.

Szjatv.3. §

(1) A kikuldetés id6tartama az indulas és az érkezés tényleges idépontja kozott
eltelt id6. Az id6tartam megallapitasa szempontjabdl az orszaghatar atlépéset,
légi és vizi ut esetén az indulas szerinti id6pontot egy éraval megel6zben,
illetbleg az érkezést egy oraval kovetben kell alapul venni azzal, hogy az adott
kikUldetésben toltott teljes (24 6ras) napokhoz hozza kell adni a tért napokon
kiklldetésben toltott o6rak szamanak 24-gyel valé osztasaval kiszamitott
napokat ugy, hogy a fennmarado tort rész - amennyiben az legaladbb 8 6ra -
egész napnak szamit. Amennyiben a kikuldetésben toltott id6 24 o6ranal
révidebb, de a 8 6rat eléri, az egy egész napnak szamit, kivéve, ha a (2)
bekezdés rendelkezése szerinti valaszthaté szamitasi modszer alkalmazasi
feltételei fennallnak.
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(2) Az (1) bekezdés alkalmazasa szempontjabdl, az ugyanazon a naptari
napon kezd6dé, ismétléds, 24 déranal rovidebb, egymast kovetd kikuldetések
esetén az id6tartam meghatarozasara valaszthatéo az (1) bekezdés szerinti
idétartamok egybeszamitasa azzal, hogy:

a) légi és vizi ut esetén, az egylttesen szamitott utak kozott az érkezés
utani és az ujabb indulas el6tti egy-egy ora csak akkor vehetd
figyelembe, ha az érkezés szerinti id6pont és az ujabb indulas szerinti
id6épont kozott legalabb két ora eltelik;

b) ha az egylttesen szamitott utak k6zott az érkezés és az ujabb indulas
kozott eltelt id6 nem tobb mint két 6ra, akkor ez az id6tartam is
kikildetésnek minésul.

A gépkocsi hasznalata esetén a hataratlépés idépontja a szamitas alapja,
amelyet a kikuldottnek az utnyilvantartason, sajat gépjarmuavel torténé utazas
esetén a kikuldetési rendelvényen fel kell tintetni, és ennek masolatat az
elszamolashoz csatolnia kell.

(3) Az egyes adoévek kozott athuzédd kiklldetés cimén kifizetett 6sszeg
[ideértve a (2) bekezdés rendelkezése alapjan valasztott egybeszamitas esetét
is] adokotelezettsége abban az addéévben keletkezik, amelyben a kifizetés,
illetve a kikuldetés elszamolasa megtortént.

A modositas értelmében kikuldetésnek a munkaltaté altal elrendelt, a
munkaltato tevékenységével dsszefliggd feladat ellatasa érdekében szikséges
utazas minésul.

e) Az értelmezd rendelkezés — a munka térvénykonyvérél szold 2012. évi |
torvénnyel (Uj Mt.) 6sszhangban — rogziti azt is, hogy kikuldetésnek minésul
kildbnésen a munkaszerz6déstél eltér§ foglalkoztatas keretében a
munkaszerz6déstol eltérd helyen torténé munkavegzeés is.

(5) Kikluldetés: a munkaltaté altal elrendelt, a munkaltaté tevékenységével 6sszefliggd
feladat ellatasa érdekében sziikséges utazas, igy kiléndésen a munkaszerzddéstél
eltér6 foglalkoztatas keretében a munkaszerz6déstdl eltéer6 helyen torténd
munkavégzeés; ide nem értve a lakohelyrdl, tartézkodasi helyrél a munkahelyre torténé
oda- és visszautazast.

(6) Kaulféldi kikuldetés: a belfoldi illetéségli maganszemélynek a jovedelme
megszerzése érdekében, a kifizetd tevékenységével 6sszefliggd feladat ellatasa
érdekében Magyarorszag teruletén kivlli (a tovabbiakban: kulfold) tartozkodasa,
tovabba az el6z6ekkel kapcsolatos kilfoldre torténd utazas, ideértve kilondsen a
kilszolgalatot és az azzal 6sszefliggb utazast.

(7) Koltségtérités: az a bevétel (kivéve, ha a jovedelem kiszamitasanal nem kell
figyelembe venni), amelyet az SZJA tv. altal kdltségnek elismert kiadas megtéritésére
kizardlag az adott bevételszerz6 tevékenység folytatasa érdekében vagy hivatali, Uzleti
utazassal (ideértve a kikluldetést, a kulféldi kikildetést, a kulszolgalatot)
Osszefuggésben kap a maganszemély. Nem tartozik ezen kiadasok korébe a
maganszemely személyes vagy csaladi szikségletét részben vagy egészben
kozvetlendl kielégité dolog, szolgaltatds megszerzését szolgald kiadas, kivéve, ha az
SZJA tv., olyan koltségtéritést allapit meg, vagy olyan, jogszabalyban meghatarozott
koltségtéritést ismer el, amellyel szemben a kiadast nem kell igazolni,
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Altalanos szabalyok

51. §
(1) Az MSJJSZ-re vonatkoztatva hivatali utazas:

a) az MSJJSZ alaptevékenységével kapcsolatos kirendelés, kikuldetés
b) versenyeken valé megjelenés

c) a bel-, és kulféldi szakmai konferencian valo részvétel,

d) a bel-, illetve kulféldi tanulmanyut,

e) tovabbképzésen valo részvétel.

(2) A kikuldetések pénzulgyi forrasa:

a) sajat bevétel

b) koltségvetési tamogatas

c) palyazaton elnyert pénzdsszeg
d) addék 1%-a, adomanyok

(3) A kikuldetést olyan jarmlvel és olyan utvonalon kell lebonyolitani, amely a
célszerliségi és a gazdasagossagi szempontok alapjan optimalisnak mondhato.
Személygépkocsival torténd utazas soran az utazasi koltség megtéritése csak a
kiklldott, vagy hazastarsa tulajdonaban lévé személygépkocsi hasznalata esetén
lehetséges.

Belfoldi kikuldetés

52. §

(1) A belfoldi kikuldetés a kikuldott kezdeményezésére, rendelkezeés, illetve felkérés
alapjan torténhet. A kiklldetést az arra jogosult vezetdk engedélyezik, illetve rendelik
el. A belféldi kikildetést az engedélyezbvel elézetesen engedélyeztetni kell, szoban
vagy irasban. Az engedélyezéskor meg kell hatarozni a kikuldetés céljat, helyét,
idépontjat és id6tartamat.

(2) A belfoldi kiklldetés koltségtéritésének elszamolasa — az SZJA toérvény 3.§ 83.
pontjaban megfogalmazott adattartalommal rendelkezd - kiklldetési rendelvényen
torténik (Iasd 18. sz. melléklet).

(3) Kikuldetési rendelvény: a kifizetd altal két példanyban kiallitott bizonylat, amely
tartalmazza a maganszemély nevét, adéazonosito jelét, a gépjarmi gyartmanyanak,
tipusanak megnevezését, forgalmi rendszamat, a hivatali, Uzleti utazas(ok) céljat,
id6tartamat, utvonalat, a futasteljesitményt, az utazas koltségtéritését, valamint ezen
koltségtérités kiszamitasahoz szikséges adatokat (Uzemanyag-fogyasztasi norma,
Uzemanyagar stb.), azzal, hogy kikuldetési rendelvénynek mindsul az emlitett adatokat
tartalmazo, a digitalis archivalas szabalyairdl szo6lé jogszabaly rendelkezéseit is
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figyelembe véve zart rendszerben kezelt és tarolt, elektronikus uton eléallitott bizonylat
is. A papir alapon Kkiallitott kikuldetési rendelvény eredeti példanyat a kifizet6,
masolatat a maganszemély a bizonylatmegdrzésre vonatkozé rendelkezések
betartasaval megoérzi.

(4) A kikuldetési rendelvény alapjan csak akkor lehet a koltségtéritést kifizetni, ha
abban valamennyi, elszamolashoz szukséges adat rogzitésre kerult, és azon az
engedélyezd/elrendeld, valamint az igazolo alairasa egyarant megtalalhato.

(5) A kikuldetési rendelvényt a szikséges mellékletekkel (kozlekedési, szallas és
egyéb koltségekrél szbélo szamlakkal) egyutt kell leadni, a kiklldetés befejezését
kovetden.

(6) A kikuldetéssel kapcsolatban elszamolhaté koltségek:

a) utazasi koltségtérités,
b) szallaskodltség,

¢) napidij (nem kotelezd),
d) egyéb koltségek.

(7) Sajat tulajdonu gépjarmivel torténd kikuldetés koltségtéritésének szabalyai:

a) 2018-t6l a személyi j6vedelemadordl szolo torvény 3. szamu mellékletének V.
fejezet 9. pontja értelmében a maganszemély a sajat tulajdonu gépjarmi
tulajdonjogat - a torvény bizonylatmeg6rzésre vonatkozd szabalyainak
betartasaval - a kdzlekedési igazgatasi hatdésag altal kiadott torzskonyvvel, a
torzskonyv visszavonasa esetén a kozlekedési igazgatasi hatdésag altal kiadott
igazolassal koteles igazolni.

b) 2018. januar 1-t61 a személyi jévedelemadoérdl szold torvény 3. szamu
mellékletének Il. fejezet 6. pontja szerint igazolas nélkul, koltségként
elszamolhaté a kifizet6 altal a maganszemélynek a sajat személygépkocsi
(ideértve a kozeli hozzatartozé tulajdonat képezbé személygépkocsit is)
hasznalata miatt fizetett kdltségtérités 6sszegébdl a kikuldetési rendelvényben
feltintetett km-tavolsag szerint az Uzemanyag-fogyasztasi norma és legfeljebb
az allami adohatdsag altal kozzétett izemanyagar, valamint 15 Ft/km altalanos
személygépkocsi normakoltség alapulvételével kifizetett dsszeg.

(8) Nem sajat tulajdonban levé személygépkocsival torténd kikuldetés
koltségtéritésének szabalyai:
a) A személygépkocsi bérleti vagy lizing dija cimén a koltségként figyelembe
vehetd dsszeg tobb személygépkocsi esetén sem haladhatja meg a bevétel 1
szazalékat.
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b) A nem sajat tulajdonu személygépkocsi Uzemi célu hasznalata esetén
utnyilvantartas alapjan elszamolhaté az tzemi hasznalatra eso6;

1) a norma szerinti Uzemanyag mennyiség figyelembevételével szamla,
vagy a NAV altal kdzzétett Uzemanyagar alapulvételével megallapitott
Uzemanyagkoltség, tovabba

2) a szamla szerinti egyéb koltség, amennyiben az a szerz6dés alapjan a
maganszemelyt terheli. Amennyiben a személygépkocsi nem sajat
tulajdonban van, akkor a hivatali, Uzleti célu hasznalatra tekintettel a
kikUldetési rendelvényhez kapcsolédéo kedvez6 szabaly nem
alkalmazhato.

(9) Vasuton vagy egyéb tomegkozlekedési eszkdzzel torténd utazas esetén a
kikUldetési rendelvényhez a menetjegyet minden esetben le kell adni, valamint a
szamla leadasa is kotelezo.

(10) A kikuldetés soran felmertl6é szallaskoltségeket és a szallas araban foglalt
étkezéseket csak a Szovetség nevére szold szamlaval lehet elszamolni.

(11) A belfoldi hivatalos kikuldetést teljesité munkavallalo koltségtéritéserdl szolo
437/2015. (XIl. 28.) Korm. rendelet alapjan a kikuldetésben 1év6 személynek az
élelmezéssel kapcsolatos tobbletkdltségek fedezésére a kikuldetés idejére
koltségtérités (napidij) jar. A napidij, szamlaval igazolt 0Osszegként vagy
koltségatalanyként egyarant elszamolhaté. A belféldi napidij atalany mértéke 500
Ft/nap, melyet nem kell szamlaval igazolni.

(12) Nem szamolhato el napidij:

a) ha atavollét idétartama naponta a 6 érat nem éri el,
b) ha étkezést a munkaltato a kikuldetés helyszinén biztositja.

(13) Kikuldetés esetén, a fenti pontokon tulmenéen a Szovetség koteles a kikuldott
szamara megtériteni a kiklldetése soran felmerilé sziikséges, a Szovetség nevére
kiallitott szamlaval igazolt tobbletkdltségeket (helyi kdzlekedési koltség, kizardlag a
kikUldetés célja érdekében felmerdlt taxi kdltség, autépalyadij (matrica), parkolasi és
egyéb koltség

(14) A belfoldi kikuldetéshez a koltségek finanszirozasara eléleg igényelhets. A
kikUldetési elbleg kifizetésére, a kikuldésre jogosult személy dontése alapjan
készpénzben vagy atutalas utjan kerilhet sor.

A kikuldetési el6leg tobbletét elszamolaskor a pénztarba vissza kell fizetni. Kikuldetési
el6leg folyositasa esetén tovabbi el6leg csak abban az esetben igényelhetd, ha a
felvett el6leggel a kikuldott hianytalanul elszamolt.
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Kulfoldi kiktildetés

53. §

(1) A kudlféldi kikuldetés elrendelése, jovahagyasa és engedélyezése az MSJJSZ
EIndkségének feladata. A kiklldetési engedélynek tartalmaznia kell a kiktldetés céljat,
a kikuldott személyek nevét, beosztasat, az utazas modjat, idétartamat, a felvehet6
napidij és elszamolasi el6leg nagysagat és a valutanemet.

(2) A kulfoldi kikuldetéssel kapcsolatos lebonyolitasi és elszamolasi feladatok a
készpénz ellatmany forgalom tekintetében az MSJJSZ pénztarosanak hataskorébe
tartozik. A pénztaros a kikuldetési engedély alapjan, a napidijat, illetve a
szallaskoltséget és a dologi kiadasok elélegét készpénzben (valutaban) atadja a
kikUldottnek.

(3) Az MSJJSZ az adoelbleg megallapitasanal a személyi jovedelemadoérdl szolo
1995.évi CXVII. torvény 5§ /7/ - 6.§. (4) bekezdés a) pontja szerint a bevétel forintra
torténé atszamitasara a megszerzése napjat megel6z6 honap 15. napjan érvényes
MNB hivatalos devizaarfolyamot, olyan kuilféldi pénznem esetében, amely nem
szerepel az MNB hivatalos devizaarfolyam-lapjan, az MNB altal kdzzétett, euréban
megadott arfolyamot alkalmazza:

a) 5. § 7) A kulféldi pénznemben keletkezett bevételt, felmerdlt kiadast, valamint
barmely bizonylaton kulféldi pénznemben megadott, az add meértékének
meghatarozasahoz felhasznalt adatot a 6. § rendelkezéseinek
figyelembevételével a Magyar Nemzeti Bank (a tovabbiakban: MNB) hivatalos
devizaarfolyamanak, olyan kulfoldi pénznem esetében, amely nem szerepel az
MNB hivatalos devizaarfolyam-lapjan, az MNB altal kozzétett, eurdban
megadott arfolyam alapulvételével kell forintra atszamitani.

b) 6. § (1) A kulféldi pénznemrdl torténd atszamitashoz a (2)-(4) bekezdésben
foglalt eltérésekkel

1) bevétel esetében - ha e torvény masként nem rendelkezik - a
bevételszerzés idépontjaban,

2) kiadas esetén a teljesités id6épontjaban érvényes arfolyamot Kkell
alkalmazni.

c) 6. § (4) Kulféldi pénznemben keletkezett bevétel, valamint kilféldi pénznemben
teljesitett kiadas esetén az (1) bekezdés a) és b) pontjanak, valamint az 5. § (7)
bekezdésének rendelkezéseitdl eltéréen

1) ha a bevétel adéelbleg-levonasra kotelezett kifizet6tél szarmazik - a
kifizet6 az adbelbleg megallapitasahoz,

2) a maganszemély - valasztasa szerint - az addelbleg, add
megallapitasahoz a bevétel, illetve a kiadas forintra torténd
atszamitasara a bevétel megszerzése napjat megel6zé hénap, illetve a
kiadas teljesitésének napjat megel6z6 hénap 15. napjan érvényes MNB
hivatalos devizaarfolyamot, olyan kulfoldi pénznem esetében, amely
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nem szerepel az MNB hivatalos devizaarfolyam-lapjan, az MNB altal
kozzétett, euroban megadott arfolyamot alkalmazza.

(4) Amennyiben a kikuldetés részben vagy egészben meghiusul, a kikuldottnek a
felvett O0sszeget aranyos részben vagy teljes egészében vissza kell fizetnie a
meghiusulas tudomasul vételét kovetden.

(5) A jovedelem szamitasanal a napidij dsszegének 30%-at (de maximum 15 euro/nap
O0sszeget) nem kell figyelembe venni, tehat teljesen adémentes, jarulékmentes. Az
efolotti rész jogviszonyos jovedelmet jelent (mint a munkabér, megbizasi dij).

A koézterheket forintban kell megallapitani, az adokoteles részt at kell szamolni

a) vagy a kiadas teljesitésének id6pontjaban érvényes MNB arfolyam alapjan,
b) vagy a napidij juttatasanak honapjat megel6z6 hénap 15. napjan érvényes MNB
arfolyam alapjan.

Az MSJJSZ altal kifizethetd napidij O0sszegének meghatarozasa az MSJISZ
EIndkségének feladata.
A napidij 6sszege brutto .......... EUR/nap, amely a kiklldetés naptari napok szerinti

id6tartamara adhato.

A napidij fent megjeldlt 6sszege felett a kiklldetés teljes idétartamara, étkezésenként
..... EUR napidij kiegészités illeti meg a kikuldottet minden olyan esetben, amikor a
rendezvény keretében, a szallodai szolgaltatas keretében vagy a fogado fél altal a napi
haromszori étkezésbdl — reggeli kivételével - valamelyik ellatas nem biztositott. Ezt a
kiklldetési engedélyen minden esetben fel kell tuntetni. Ez a térités adozas
szempontjabdl a napidijjal egy tekintet ala esik.

(6) Minden utazasi koltség, szallaskoltség, illetve egyéb dologi kiadas szamla
ellenében szamolhato el. A kikuldetési engedélynek tartalmaznia kell, hogy a szallas,
ill. az utazas (tavolsagi, helyi) kdltségeét ki viseli.

Amennyiben a kikuldottet fogado fél biztositja a szallas és utazas koltségét, arra a
kikuldott koltséget nem szamolhat el.

Amennyiben a szallas és utazas koltségéhez a fogadé fél koltségtéritéssel jarul hozza,
ugy a kikuldetéshez kapcsolodo koltségek — a kifizetés tényét igazold szamla, szamlat
helyettesit6 hiteles szamviteli bizonylat ellenében — elszamolhatdk, a koltségtérités
tamogatasként a kikuldetés fedezetére szolgald koltségvetési keret 6sszegét noveli.

(7) Elszamolhaté kiadasok:

a) az utazasi koltség — célorszagon bell

b) az utazashoz kapcsolddd koltségek (pl. biztositasi dij, repulétéri vagy egyéb
illeték, stb.)

c) utdlagos repuléteéri felar vagy illeték,

d) elsédlegesen tomegkozlekedési eszkdz, masodlagosan kulfoldi taxi,

e) kikuldetési célbdl felmerult telefon és internet koltség,
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f)

9)
h)

sajat és hivatali személygépkocsi hasznalataval 0Osszefiggd koltségek,
Uzemanyag szamla,

parkolasi és autopalyadij,

rendezvény részvételi dija,

reprezentacios koltség (Az elszamolasnal a megvendégelt Uzleti partner neveit
a szamlan fel kell tlintetni.)

(8) A kulféldi utazassal kapcsolatban belféldon forintban elszamolhato koltségek:

a)

b)
c)
d)
e)
f)
9)

9 A

a lakohely és az indulasi hely kozotti taxi koltség, reptéri minibusz oda-vissza
utjanak koltsége,

repulétéri parkolasi koltség,

vizumkoltség,

belféldon megvasarolt menetjegy koltsége,

utdlagosan kiszamlazott repul&téri illeték,

hivatali személygépkocsi Uzemanyag fogyasztasa szamla ellenében,

a sajat személygépkocsi hasznalataval 6sszefliggé koltségek (a sajat
személygépkocsi hasznalata esetén a  kikuldetési rendelvényben
meghatarozott km tavolsag figyelembe vételével a gépkocsi Uzemanyag
fogyasztasi normaja és a NAV altal kozzétett Uzemanyagar, valamint 15 Ft/km
atlagos szemeélygépkocsi normakoltség).

kalféldi kikuldetést kovetéen a kiklldott koteles a munkajardl uti jelentést

késziteni és azt a kiklildetés engedélyezdjével (elrendelbjével) jovahagyatni.

(10) Az uti jelentés minimalis tartalmi kdvetelményei az alabbiak:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

kikUldetési engedély szama,

a kikuldetés id6pontja, idétartama,

a kikuldetés helye, fogado6 szervezet, személy megnevezése,

a kikuldottek és a fogaddpartnerek neve,

megtargyalt témak, versenyek el6készitése stb.

a targyalason szuletett dontések, feladatok, hataridék, és ezek végrehaijtoi,
egyeb észrevételek.

(11) A kiklldott a jovahagyott uti jelentés egy példanyat szintén — engedélyez6 altal —
jévahagyott elszamolashoz koteles mellékelni.

(12) Az utazast befejezését kdvetben, a visszaérkezést kovetden a kikuldotinek el kell
szamolnia az altala felvett el6leggel. Az elszamolas valutaban és forintban a kalfoldi
kikUldetési utasitas és koltségelszamolas ceéljara rendszeresitett nyomtatvanyon
torténik. A tényleges kiadast igazold szamlakat, szamlat helyettesit6 szamviteli
bizonylatokat a nyomtatvanyhoz csatolni kell.
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IX.ZARO RENDELKEZESEK

54. §

(1) Jelen Szabalyzat annak elfogadasanak napjatdl hatalyos és visszavonasig
érvényes.

(2) Jelen Szabalyzat rendelkezéseinek megseértése mulasztasnak, fegyelmi vétségnek
minésul.

(3) Jelen Szabalyzatot az MSJJSZ Elndksége 2018. augusztus 27-én fogadta el és
léptette hatalyba.
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GPSZ 1. SZ. MELLEKLET

NYILATKOZAT

Alulirott kijelentem,
hogy a

pénzkezelési
szabalyzatat megismertem, és tudomasul veszem, hogy a kezelésem alatt allé
hazipénztarert teljes anyagi felel6sséggel tartozom.

Kelt:

hazipénztaros helyettes
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GPSZ 2. SZ. MELLEKLET

A HAZIPENZTAR FORGALOMMAL
KAPCSOLATOS TEENDOK ELLATASARA
JOGOSULTAK NEVSORA

1. A hazipénztari kifizetések kiadasi bizonylatanak utalvanyozasara az alabb felsorolt
dolgozok jogosultak:

alairas
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GPSZ 3. SZ. MELLEKLET

BANKSZAMLAK FELETTI RENDELKEZESRE
JOGOSULTAK NYILVANTARTASA

Egyeduli
Bankszamla alairasi Tobbes Jogosultsag | Jogosultsag
szama joggal alairok kezdete vége
alairok

AZ MSJJSZ NEVERE SZOLO BANKKARTYAK

NYILVANTARTASA
] Kartyalimit ]
Kartya L ei4rata Atvevlo (max. Atvétel Visszaadas
szama J neve felvehetd datuma datuma
0sszeq)
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GPSZ 4. SZ. MELLEKLET

BIZONYLATI ALBUM

Kilsé bizonylatok:

Mindazok az okmanyok, amelyeket nem a gazdalkodo allit ki. Ide sorolandodk:
- bankszamlakivonatok, terhelési-, jovairasi értesitések,

- szamlak

- fizetési jegyzékek.

Bels6 bizonylatok:

Bizonylat megnevezése

l. Szigoru szamadasu nyomtatvanyok

. Készpénzutalvany-flzet

. Bevételi pénztarbizonylat

. Kiadasi pénztarbizonylat

. Belféldi kiktldetési utasitas

. Pénztarjelentés

. Készpénzfizetési szamla

. Szamlatomb

. Etkezési utalvanyok

. Nyugta - egysoros

10. Készletbevételezési bizonylat
11. Készletkivételezési bizonylat
12. Készletek leltarfelvételi ive
13. Targyi eszk6zok leltarfelvételi ive

O©COoONOOOAAPRWN -~

Il. Egyéb pénzforgalommal kapcsolatos nhyomtatvanyok

. Készpénzatutalasi megbizas

. Beérkezett szamlak és el6zetesen felszamitott AFA nyilvantartasa
. Atvezetési megbizas

. Atutalasi megbizas

. Elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa

. Meghatalmazas egyszeri alkalomra

. Kimené szamlak és az AFA befizetési kdtelezettség nyilvantartasa

NOoO O, WN =

Ill. Szamviteli nyilvantartassal, konyveléssel kapcsolatos bizonylatok

1. Immaterialis javak allomanybavételi bizonylata

2. Immaterialis javak egyedi nyilvantartélapja

3. Targyi eszkdzok napldja

4. Epiiletek, épitmények allomanybavételi bizonylata
5. Betétlap tartozékok felsorolasara

6.Epiiletek, épitmények egyedi nyilvantartélapja

7. Beruhazasok, targyi eszkdzok nyilvantartdlapja
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8. Targyi eszk6zok allomanycsokkenési bizonylata

IV. Eqgyéb hasznalatos hyomtatvanyok

. Postakonyv

. Iktatokonyv

. Kézbesitokonyv

. Szabadsagnyilvantartas

. Szabadsagengedély

. Targyi eszkozok selejtezési jegyz6konyve

. Készletek selejtezési, leértékelési jegyzokonyve

NOoO O, WN =
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GPSZ 5. SZ. MELLEKLET

ALKALMAZOTT BIZONYLATOK ESA
FELDOLGOZAS UTJA

1.Targyi eszkozokkel kapcsolatos bizonylatok

1.1. Targyi eszkoéz allomanybavételi bizonylat gépekrél, berendezésekrél,
felszerelésekrol

Készletkezeld: Alapbizonylatok alapjan kidllitia és tovabbitja. 1-1 példany a
konyvelése, a pénzlgyé, a készletezbke.
Koényvel6: Ellendriz és rogziti az adatokat

1.2. Targyi eszkoz allomanycsokkenési bizonylat selejtezés, hiany, értékesités
elszamolasarol

Készletkezelb/vezetd: Az alapbbizonylatok alapjan kiallitja és tovabbitja, 1-1 példany
a konyvelésé, a pénzugye, a készletkezelbke.

Koényvel6:  Ellenériz és rogziti az adatokat

1.3. Gazdalkodé szervezeten belili targyi eszkoz atadasi atvételi bizonylat
Készletkezel6/vezets: A vezetd utasitasara kidllitott bizonylatokat tovabbitja, 1-1
peldany a konyvelbe, az egység vezetbe, a készletkezelbé.

Koényvel6: Ellenériz és rogziti az adatokat

1.4. Targyi eszkoz egyedi nyilvantarté lap /gép, berendezés, felszerelés,
jarmi /

Koényvel6: Az alapbizonylatok alapjan naprakészen vezeti, és negyedévente
egyezteti a f6konyvi kdnyveléssel.

2. Pénzforgalmi bizonylatok

2.1 Bevételi pénztarbizonylat

Pénztaros/vezetd: Folyamatosan vezeti bevételezéskor, 1 példany a befizetéé, 1
példany a pénztarjelentés mellékleteként a konyvelésé

Koényvel6: A pénztarjelentéssel egyutt megkapott bizonylatokat lekonyveli

2.2. Kiadasi pénztarbizonylat

Pénztaros/vezetd: Kiallitja a bizonylatot és bevezeti a pénztarjelentésbe

Pénzligyes/kdonyvel6: Szamfejti a bizonylat adatait, alairasaval tanusitja annak
ellen6rzését A pénztarjelentéssel egyutt megkapott bizonylatokat lekonyveli
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GPSZ 5. SZ. MELLEKLET

3.3. Napi pénztarjelentés

Pénztaros/vezet6: Folyamatosan vezeti a bevételi és a kiadasi bizonylatok alapjan,
naponta lezarja

Konyvel6: Ellendrzi és alairja a pénztarjelentést, havonta egyezteti a zaréegyenleget

3.4. Készpénzigénylés elszamolasra

Pénzugyes/ vezet6: Kiallitja és utalvanyoztatja az 6sszege
Pénztarkiadasi bizonylathoz csatolja

3.5. Elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa

Pénztaros/vezetd: Naprakészen vezeti és figyelemmel kiséri a hataridék lejaratat.
Intézkedik a hataridén tuli elszamolasok tgyében

3.6. Gazdalkodo szerv altal benyujtott beszedési megbizasok nyilvantartasa
Pénzlgyes/vezetd: Szamlak és banki értesitések alapjan naprakészen vezeti
3.7. Gazdalkodo szerv ellen benyujtott beszedési megbizasok nyilvantartasa

Pénzugyes/vezetd: Szamlak és banki értesitések alapjan naprakészen vezeti

4. Szamlazasi és szamlaellenérzési bizonylatok

4.1. Szamla, egysoros szamlaértékkel, szallitolevél

Pénzligyes/vezet6: Az alapbizonylatok alapjan kiszamlazza az értékesitéseket. 2
példany a vevéé, 1 példany a pénzugyé, 1 példany a konyvelésé.

Koényvel6: A kell6en felszerelt szamlat folyamatosan konyveli.

4.2. Készpénzfizetési szamla

Pénzlgyes/vezetd: Az értékesitéseket ezen szamlazza ki az alapbizonylatok alapjan.
Beszedi a szamla ellenértékét és pénztarbevételi bizonylatot allit ki.

5. Bérelszamolasi bizonylatok

5.1. Bérnyilvantartoé lap

A bérelszamol6 lap adatait felvezeti, naploul a bérfizetési jegyzék szolgal.

5.2 Bérfizetési jegyzék

A bérnyilvantarté lappal egy munkamenetben elkésziti és kifizetésre atadja a
pénztarosnak, kifizetés utan lerakja.
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GPSZ 5. SZ. MELLEKLET

5.3. Bérelszamolé lap

Bérszamfejtb/vezetd: A munkalapok alapjan kitolti, a 2. példanyt a dolgozé kapja.
Felvezeti a tb. jaranddsagokat.

5.4 Személyi jovedelemadé nyilvantarté lap

Bérszamfejté/vezetb/kdnyvel6: Megallapitia az addalap és az addelbleg Osszegét,
gondoskodik az el6leg levonasarol.

A kiszamitott adoelblegeket Osszesiti és bevallja, intézkedik annak pénzugyi
teljesitéseral.

5.6. Szabadsag engedély

Munkaugyes/vezet6: Kiallitja, engedélyezi
Igényld: Alairja.

5.7 Belfoldi kiklildetési utasitas

Igénybe vevé: Kiallitja az elsé oldalt.

Vezet6: A kikuldetést engedélyezi.

Igénybe vevd: Az utazas megtorténte utan kiallitia a nyomtatvanyt és csatolja a
mellékleteket.

Vezet6: Utalvanyozza a kifizetést.

6. Gazdalkodassal kapcsolatos egyéb bizonylatok
6.2 Szigoru szamadasu nyomtatvanyok nyilvantarté lapja

Vezetd: Nyilvantartd, szigoru szamadasra kotelezett nyomtatvanyokat nyilvantartasba
veszi, folyamatosan kezeli és vezeti a valtozasok adatait.

7. Leltarozasi nyomtatvanyok

Leltarfelvételi jegy ingatlanok /éplletek, épitmények, telkek/ felvételére
Leltarfelvételi jegy és jegyz6kdnyv kdzuti gépjarmivek felvételére
Leltar boritd

Leltarfelvételi jegy és jegyz6kdnyv gépjarmuivek felvételére

Targyi eszkdzok leltarfelvételi iv és dsszesitd gépek, berendezésekhez
Targyi eszkdzok leltarfelvételi iv gépek, berendezések felvételére
Kimutatas targyi eszk6zok hianyarol vagy tobbletérdl

Készletek leltarfelvételi ive

Leltarfelvételi iv és dsszesitd készletek felvételére

Leltarfelvételi iv aru és gongydleg felvételére
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GPSZ 5. SZ. MELLEKLET

8. Szigoru szamadasu nyomtatvanyok jegyzéke

Keretutalvany
Szallitojegyzék
Megrendel6 konyv

Bevételi pénztarbizonylat
Kiadasi pénztarbizonylat
Pénztarjelentés

Nyugta

Szamla

Készpénzfizetési szamla
Szabadsag engedély
Belfoldi kikUldetési utasitas
Kulfoldi kikildetési igazolas
Kozuleti gépjarmi menetlevél
Ellenérzési napld
Leltarozasi nyomtatvanyok
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GPSZ 6. SZ. MELLEKLET

R =Y/
LELTAROZASI UTASITAS

A leltarozas lefolytatasanak feladatait az alabbiakban hatarozom meg:

1.

A leltarozas szabalyszerl felvételének biztositasa érdekében a leltarozas
megkezdése el6tt minden esetben el kell végezni a szUkséges selejtezéseket.

. A készletkezel6(k) koteles(ek) a leltarozas megkezdése elbtt a készletmozgasokat

a kartonokon rogziteni, s a kartonokat lezarni.

A leltarozas id6szakaban a raktarakat zarva kell tartani, ott semmiféle
készletmozgast rogzitdé adminisztraci6 nem végezhetd. A leltarozas
el6készitéseként a leltdrozand6 eszkdzoket a leltar id6pontja el6tt a
készletkezelbknek kotelességuk rendszerezni és csoportositani. A leltart megel6z6
utolsé bizonylatokat (bevételi, kiadasi, visszavételezeési) jeldIni szikséges.

. A leltarozas alkalmaval a leltarfelvételi jegyek kiallitasa kotelez6/nem kotelezé. A

leltar felvételének szabalyossagaért, a leltarozasi nyomtatvanyok szabalyszer(
kidllitasaeért a leltarozé és a leltarozasi bizottsag tagjai a felelések. A leltarozasi
bizonylatokon javitas csak a rontott adat athuzasaval torténhet ugy, hogy a
hibasadat olvashaté maradjon.

5. A leltarozas soran leltarozasra kertlnek ..., -ei fordulénappal:

a) a készletek korében:
- anyagok
- munkahelyi készletek

b) az egyéb eszkdzok korében:
- munkavallalok tartozasai
- vevok
- szallitok
- pénztar
- bankszamla
- egyéb aktivak és passzivak

c) atargyi eszk6zok korében:
d) azidegen tulajdonban lévé készletek kdrében:

6. A leltarozas kezdeti idOpoNtja: .......ooeeiiiiiiii e

A leltarozas befejezésének idOpontja: ...........eeeeeiiiiiiiiiiiiiii

. A leltarozas hataridében torténé elvégzéséért a leltarozasi bizottsag tagjai és a

készletkezel6k, a leltarozasi bizonylatok hataridbben torténd leadasaért a
bizottsagvezeték és készletkezelb6k, a leltarkiértékelés hataridében vald
elvégzéseeért pedig a fékonyveld tartozik felelésseggel.

8. A leltarozas esemeényeit leltarozasi zar6jegyz6konyvben kell rogziteni.
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9. Jelen leltari utasitast a leltarozasi utemterv egésziti ki, amely rogziti a leltarozas
idépontjait, valamint a leltarozasi bizottsagok személyi 0sszetételét.

alairas
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GPSZ 7. SZ. MELLEKLET

LELTAROZASI JEGYZOKONYV

KESzZUlt @ .o raktar, helyiség stb. anyag és/vagy
eszkozféleségeinek leltarozasardl.

A leltarozast végezték:

ATBIRAIOZAS ..o e, Ol e, -
ig tartott.

A leltarozasnal felhasznalt leltarbizonylatok szama:

leltarfelvételi jegy .....uveieeeiiiiiiiii, A0l -ig
leltarfelvételi iv ... A0l o -ig
elrontott példanyok felsorolasa

A leltarozast menet kozben ellenérizte:

Alulirottak felelésséglnk tudataban kijelentik, hogy a meghatarozott leltarozasi
feladatot elvégezték, a raktarban, helyiségben stb. taldlhaté eszkozféleségeket - a
valésagnak megfeleld mennyiségben és mindéségben - teljes egészében szamba

vették.

A leltari anyagokért felel6s személy észrevételei

alairas
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GPSZ 8. SZ. MELLEKLET

Készilt ........ €V i ho .......... NAPJAN @ ...ovviieieeeee e raktaraban
(hivatali helyiségében).

Targy:

megtartott forduldnapi leltarozas soran megallapitott leltareltérések.
A leltari készletekert felel6s neve:
Jelen vannak:

A leltarozas soran megallapitott tobbletek:

Megnevezés Mennyiség Egységar A tobblet

Ft értéke Ft

alairas
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GPSZ 9. SZ. MELLEKLET

JEGYZOKONYV PENZESZOZOK ES
ERTEKCIKKEK LELTAROZASAROL

Készult: ...... V.t ho......... nap soran a hazipénztarnal megtartott
leltarozas alkalmaval.

Jelen vannak:

Jelenlévbk megallapitjak, hogy a pénztarzarast kovetéen a pénztarban a kovetkez6
cimletl és 6sszegl készpénz és értékcikkek voltak:

KESZPENZ ERTEKCIKKEK
Cimlet db Cimlet Megnevezés Cimlet db  Cimlet
Ft x db Ft

20 000
10 000
5000
2 000
1 000
500
200
100

50

20

10

Osszesen

A pénztarjelentés szerinti pénzkészlet: L Ft
A leltarozas soran talalt pénzkészlet: Ft

Eltérés (hiany, tobblet): E Ft

alairas
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JEGYZOKONYV TARGYI ESZKOZOK
SELEJTEZESEROL

Készllt ........ (<Y A ho .......... NAPJAN @ ..o raktaraban
(hivatali helyiségében).

Jelen vannak:
Selejtezési bizottsag/vezetbség részérdl (név, beosztas):

A selejtezési bizottsag/vezetéség (tovabbiakban: Bizottsag) megallapitja, hogy a jelen
eljaras keretében végrehajtandd selejtezés engedélyezése ..............ooovviiiiiiinnnnn.
ettt ettt e e e et e neeneinneeeeeeeeeeeeeeeeennnn. NATASKOrébe tartozik.

A Bizottsag megtekintette a selejtezésre el6készitett targyi eszkdzoket. Megvizsgalta
a selejtté valasuk okait, és a hasznositasi eljaras eredmeényét. Megallapitotta, hogy
megvizsgalt targyi eszkdzok uUzemeltetésre alkalmatlanok, felujitasuk, hasznalatuk
gazdasagtalan stb., ezért selejtezéstik indokolt.

Fentiek alapjan a bizottsag az 1. sz. mellékletként elkészitett jegyzékekben felsorolt
targyi eszk6zok selejtezését javasolja.

A selejtezésre javasolt targyi eszk6zok:

bruttd értéke (6sszesen) s Ft,
0sszevont nettd értéke Ft.

A Bizottsag tagjai felel6sségik tudataban kijelentik, hogy az altaluk megvizsgalt
selejtezésre javasolt targyi eszkozok megegyeznek a mellékelt jegyzékeken
feltintetett targyi eszkdzokkel. A Bizottsag a selejtezési eljaras soran tételesen
ellenérizte a targyi eszk6zok és tartozékok hianytalan meglétét.

A bizottsag megallapitotta, hogy a selejtezésre javasolt targyi eszk6zokbdl a 2. sz.
mellékletben felsorolt alkotérészek, tartozékok stb. — haszon-, illetve
hulladékanyagként — hasznosithatok.

Javasolja ezek kiszerelését és hasznositasukkal kapcsolatos intézkedések (raktarra
vétel, értékesités) megtételét.

1. (2) oldal



GPSZ 10. SZ. MELLEKLET

A selejtezett targyi eszko6zok hulladékanyaganak, haszonanyaganak raktarra
vételéért, értékesitéséert, megsemmisitéséert ..., a felel6s.

alairas alairas
alairas alairas
alairas alairas

A selejtezési jegyz6kdnyvben foglaltakkal egyetértek, a targyi eszkdzok selejtezését,
illetve megsemmisitéset jovahagyom.

Elrendelem a selejtezett targyi eszk6zok allomanybdl torténé kinevezését, tovabba a

hasznosithatd eszkdzok hasznositasaval kapcsolatos intézkedések (értékesités,
készletként raktarra vétel) végrehajtasat.

Kelt:

alairas

2. (2) oldal



GPSZ 11. SZ. MELLEKLET

SELEJTEZETT TARGYI ESZKOZOK

Nyilvantart. Megnevezés Brutto érték Nettd értéek Selejtté valas
Hasznositas
szam Ft Ft oka modja
Osszesen:
Kelt:

alairas

1. (1) oldal



GPSZ 12. SZ. MELLEKLET

TARGYI ESZKOZOK SELEJTEZESEBOL
VISSZANYERT ANYAGOK JEGYZEKE

Targyi eszkoz Hasznositas modja A selejtezésbdl visszanyert anyagok
Megnevezese Megnevezése Mennyisége Egységara
Ertéke Ft
Osszesen:
Kelt:
alairas
alairas

1. (1) oldal



GPSZ 13. SZ. MELLEKLET

JEGYZOKONYV KESZLETEK SELEJTEZESEROL,
LEERTEKELESEROL

Készllt ........ (<Y A ho .......... NAPJAN @ ..o raktaraban

(hivatali helyiségében).

Jelen vannak:
Selejtezési bizottsag részérél (név, beosztas):

A selejtezési bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) megallapitja, hogy jelen eljaras
keretében végrehajtandd selejtezés/leértékelés engedélyezése .............coovvivinnnin,
hataskorbe tartozik.

A Bizottsag megtekintette az  elbkészitett készleteket, megvizsgalta
selejtezésuk/leértékelésuk indokoltsagat.

A Bizottsag az
1. sz. mellékletben felsorolt készletek selejtezését, a
2. sz. mellékletben felsorolt készletek leértékelését és a
3. sz. mellékletben felsorolt készletek hulladékkénti kezelését javasolja.

A sziikséges intézkedések megtételéért (raktarra vétel, értékesités, megsemmisités)
...................................................................................................... felelbs.

alairas alairas



12. SZ. MELLEKLET

A selejtezési jegyz6konyvben foglaltakkal egyetértek, az abban felsorolt készletek
selejtezését/leértékelését, illetve megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a valtozasok nyilvantartasokon torténd keresztulvezetését, valamint a
selejtezésbdl hasznosithatd készletek hasznositasanak végrehajtasat.

Kelt:

alairas

2. (2) oldal



GPSZ 13. SZ. MELLEKLET

SELEJTEZETT KESZLETEK

Nyilvantart. Megnevezés Mennyiség Egyseégar Erték Selejtté valas
Hasznositas
szam Ft oka modja
Osszesen:
Kelt:

alairas

1. (1) oldal



GPSZ 15. SZ. MELLEKLET

LEERTEKELT KESZLETEK

Nyilvantart. Megnevezés Mennyiség Nyilvantartasi Leértékelt
Kllénbség ] ]
szam Egységar Erték Ft Egységar Erték Ft
Ft
Osszesen:
Kelt:

alairas

1. (1) oldal



GPSZ 16. SZ. MELLEKLET

A KESZLETEK SELEJTEZESEBOL
VISSZANYERT HULLADEKANYAGOK

Hasznositas mddja A visszanyert anyagok
Megnevezeése Mennyisége Egységara
Ertéke Ft
Osszesen:
Kelt:
alairas
alairas

1. (1) oldal



GPSZ 17. SZ. MELLEKLET

MEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV

A jelen jegyz6konyvet alairok felel6sségik tudataban kijelentik, hogy a jovahagyott
Selejtezési  jegyz6kdnyvben szerepld, alabbi eszkdézoket, amelyeket sem
haszonanyagként, sem hulladékanyagként felhasznalni, sem mas mddon
hasznositani vagy értékesiteni nem lehet vagy nem szabad, jelenlétikben
megsemmisitették a tlzrendészeti és egészségugyi hatdésagi elbirasoknak
megfeleléen:

Megnevezés Mennyiség Egységar  Erték Megsemmisités
Ft modja
Osszesen:
Kelt:
Megsemmisitette:
HITELESITO ALAIRASOK

1. (1) oldal



Munkavallal6 példanya !
A munkaltato

Kikuldetési rendelvény

a hivatali, lizleti utazas koltségtéritéséhez sajat gépjarmii hasznalataval.

A munkavallalé

Neve: Neve:
Cime: Lakcime:
Adészama: Sziiletési ideje:
Gépjarmii Helye :
Forgalmi rendszdma : Anyja neve:
Tipusa : Adédazonosité jele:
Uzemanyag : Henger(rtartalom :
Fogyasztasi normija : liter/100 km
Ssz. A kiktldetés, kllszolgalat Elelmezés
e Uzemany |Amortizaci|i kéltségté
Gtvonala |erendesien | - ooilo” lag-kliség| os koltség| rités
kezdete vége és célja |ekigazolasa sitmeény (km) (Ft) (Ft) (napidij)
(Ft)
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.
Osszesen: 0 0 0 0
Koltségtérités mindésszesen : 0
Igazolta: Utalvanyozta:

Datum:







